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Avant-propos

Ce manuel est un support de formation complémentaire a destination de personnes ayant suivi une
formation Lodel utilisateurs en présentiel (http://www.openedition.org/10837) ou a distance. La
lecture de ces pages ne dispense pas d’une formation basée sur des échanges directs entre
apprenants et formateurs.

Cette documentation est longue (prés de 120 pages dans sa version initiale) et d’une lecture
malheureusement peu agréable, comme tout manuel. Son but est d’étre un support écrit pour des
séances de formation qui comprennent des moments de démonstration et de pratique individuelle.

Les éléments abordés sont volontairement présentés dans un schéma global de progression. Cette
organisation se fonde sur un accompagnement dans un apprentissage par la pratique.
Ex : les outils d’automatisation de corrections sont présentés tardivement alors que

dans la pratique réguliére, la gestion et 'utilisation des modéles sont souvent
simultanées.

Le contenu de cette documentation correspond a un niveau d’autonomie avec Lodel et dans la
préparation documentaire pour une mise en ligne sur Revues.org.

Cet outil de formation évoluera en fonction des remarques et des besoins. Il sera mis a jour pour
prendre en compte les derniéres évolutions stabilisées de Lodel.

Ce manuel reprend de nombreux textes présentés initialement dans diverses rubriques de la Maison
des Revues (http://maisondesrevues.org) ou dans le Manuel de formation ouverte a distance
(Frangois Grosdemouge : 2012). Ce site est alimenté collectivement par les membres du Péle édition
du Cléo. Une mise a jour importante résulte d’une séance d’écriture collective sur plusieurs jours, un
« sprint », effectuée en juillet 2014 par Pierre André, Francois-Jean Dazin, Caroline-Sophie Donati,
Martin Dulong, Samia Ferrah, Frangois Grosdemouge, Sandra Guigonis, Bastien Miraucourt, Elodie
Picard.
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Chapitre 1. Présentation de l'interface

Front office / Back office

Dans le langage du web la vue d’un site public par un simple visiteur est appelée “front office” et Ia
vue d’un site par un utilisateur connecté disposant d’un minimum de droits sur la gestion des
contenus est dite en “back office” ou en mode “édition”. Les sites Lodel disposent de ces deux vues.

1. Présentation de la page du site en mode “non-connecté”

La maquette d’un site est ce qui définit I'apparence, I'ordonnancement des contenus et I'ergonomie
du site. Elle détermine I'architecture du site et la mise en forme des données. La maquette comprend
les templates (définition des contenus affichés sur la page) et les CSS (mise en forme des contenus).

La maquette par défaut est appelée « Lodelia ». Divers éléments seront personnalisés sur le site de la
revue avant la diffusion publique.
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1.1. L'URL

Présent dans la barre d’adresse de votre navigateur, 'URL du document est un élément important
pour la communication autour de votre site (communication entre chargés d’édition et responsable
de site, demande de soutien technique, etc.)

Elle se présente sous la forme :

e http://formations.lodel.org/10/2... pour cette formation et

e http://lodel.revues.org/10/nomcourt... pour votre revue en construction
Ce qui se comprend comme: http ://plateforme-de-sites-en-construction/numero-de-la-version-
Lodel/nom-court-de-la-revue

ou plus génériquement comme :

protocole:// nom du serveur . nom de domaine / répertoire / sous-répertoire / fichier . format

Le chiffre présent en fin d’URL indique I'’élément courant : numéro, sous-partie, article, etc.

Il est stable sur la plateforme. Vous pouvez I'utiliser pour naviguer dans le site et vous devez
I'indigquer dans I'adresse que vous transmettez a vos contacts pour indiquer un élément précis.

1.2. Les Cléo-barres

Vue d’ensemble

OpenEdition OpenEdition Books Revues.org Calenda Hypothéses & OpenEdition Freemium o,

@ Revues en sciences humaines et sociales n n
fut Accueil

Les Cléo-barres permettent la navigation sur I’'ensemble des plateformes d’OpenEdition ou que vous
vous trouviez sur I'une d’entre elles. Elles sont constituées de 3 barres successives :

e La premiere permet de se déplacer entre les plateformes. Chaque onglet contient un menu
escamotable affinant cette navigation a l'intérieur de chaque plateforme.

e La deuxieme propose des fonctionnalités contextuelles en fonction de la granularité de votre
consultation courante. Les informations qu’elle contient varient selon que vous vous trouvez
sur "accueil de Revues.org, d’une revue ou d’un numéro ou que vous consultez un article.
C'est la par exemple que vous trouverez les liens de téléchargement aux formats portables
(ePub et PDF).

e Latroisieme propose un fil d’Ariane de votre consultation ainsi que les boutons de traduction
d’interface.

AMU

PR |

EN
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1.2.1. Niveau 1 : connexion avec le portail

openedition revues.org calenda hypotheses.org

Lien vers le portail OpenEdition

Liens vers Revues.org

Menu Revues.org

1. Page d’accueil
Revues.org Calenda Hypothés 2. Liste des revues
3. Liste des livres
4. Page de présentation de Revues.org
Liens vers Calenda.org
Menu Calenda ]
1. Page d’accueil
Calenda Hypothéses 2. Page des événements
3. Page de présentation de Calenda.org
Liens vers Hypotheses.org
Menu Hypotheses ]
1. Page d’accueil
2. Liste des carnets
3. Page de présentation d’Hypotheses.org

12 | Lodel Utilisateurs. Manuel de formation
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1.2.2. Niveau 2 : information référence, citation, téléchargement et
partage des informations

Bouton information

Acces rapide aux informations sur la revue récupérées depuis la notice de la revue sur OpenEdition.

Bouton information

- Le cartouche d’information comporte :
openedition revues.org calenda

o |etitre delarevue;
e |e sous-titre de la revue en deux

el langues selon les choix élus ;
La revue des musiques populaires 4 . 2
En bref : Revue consacrée a |'étude hd les categorles se rapportant a la
pluridisciplinaire des musiques revue :
populaires 4
A multidisciplinary journal dedicated ° la liste des membres de |’équipe
to the study of popular music L. K
Sujets : Représentations, Sociologie éditoriale ;
de la culture, Histoire et sociologie . .
des médias, Histoire culturelle e le(s) support(s) de publication ;
° ’ H 4 H .
Dir. de publication : Gérome I (ES.) ISSN (papler et eIeCtron!que) ’
Guibert : . e un lien vers la notice compléte sur le
Editeur : Association Mélanie Seteun
Support : Papier et électronique catalogue.

EISSN : 1950-568X
ISSN imprimeé : 1634-5495

Acceés : Barriére mobile avec accés
commercial via Cairn

+ Genre musical

Bouton DOI/Références

Acces rapide aux références pour la citation d’un article ou d’un numéro sous leur forme
électronique et papier.

Informations sur les Digitals Objects Identifiers (DOI) sur la Maison des revues :
http://www.maisondesrevues.org/253

12 | Lodel Utilisateurs. Manuel de formation
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Bouton DOI/Références

DOI / Reférences

DOT : 10.4000/volume.1305

Citer cette reférence

Pour citer cet article

Référence électronique
Sarah A. Etlinger. « Bevond the Music: Rethinking Sgt. Pepper 5 Lonely Heavts
Club Band ». Volume ! [En ligne]. 8 : 1| 2011, mis en ligne le 15 mai 2011, consulteé
le 18 juillet 2014. URL : http://volume revues.org/1305 : DOI :

10.4000/volume 1305

Référence papier

* Mots clés Sarah A. Etlinger. « Beyond the Music: Rethinking Sgt. Pepper 5 Lonely Hearts ts Clul
+ Géographique Club Band ». Volume !, 8 1 12011, 253-276.
* Chronologigue

* Genre musical

* Artiste

Acheter [/ s'abonner

Résumé | Index | Accés au texte / extrait | Citation | Auteur
* Acheter [ s'abonner

Le cartouche de citation d’un article comprend :
La notice bibliographique électronique :

le(s) auteur(s) ;
le titre de I'article ;
le titre du numéro mis en ligne ;
le numéro et I'année de publication du numéro ;
la date de mise en ligne ;
la date de consultation de I'article ;
e |'url d’acces a I'article ;
La notice bibliographique électronique :

e le(s) auteur(s) ;

e e titre de I'article;

o |e titre du numéro imprimé ;

e |e numéro et I'année de publication du numéro ;
e |a pagination de I'article.

13 | Lodel Utilisateurs. Manuel de formation
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Bouton Télécharger
Accés aux formats détachables : e-Pub et PDF

Informations sur les e-Pub sur la Maison des revues : http ://www.maisondesrevues.orq/386

Le cartouche de téléchargement comporte : Bouton Télécharger

e un lien de téléchargement au format ePub ; onenediton
e un lien de téléchargement au format PDF. téiécharger IISW tH<}

revues.org calenda hypotheses.org

Fichiers disponibles au télechargement

Téléchargement libre

Boutons « Du méme auteur »

Ce bouton propose une liste des trois premiers articles de I’auteur courant.

Boutons « Du méme auteur »

Du méme auteur Wi f

Articles du méme auteur dans la
revue

André Motte

Paru dans Kernos, 26 | 2013

Paru dans Kernos, 26 | 2013

Paru dans Kernos,

Vinciane Pirenne-Delforge

Paru dans Kermos,

Paru dans Kernos, 26 | 2013

Paru dans Kernmos, 23 | 2010
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Si I'article courant a été co-écrit, une liste de trois articles est proposée pour chacun des auteurs.
Cette liste comprend :

e le prénom et le nom de l'auteur ;
e une liste de trois articles comprenant pour chacun :
o le titre de l'article ;
o Son mode d’acces (texte intégral, différé et la date d’accés en texte intégral le cas
échéant) ;
e le nom de la revue dans lequel il a été publié, son numéro et son année de publication.

Boutons de partage rapide

Vers Twitter, Facebook, et autres réseaux de partage

Boutons de partage

Logo de l'institution offrant I’accés Freemium

Si vous accédez a OpenEdition via une bibliothéque ou une institution abonnée a OpenEdition
Freemium, son logo sera affiché.

Exemple de branding

AMU
T

1.2.3. Niveau 3 : barre de navigation sur le site fil d’Ariane et choix de
langue

Vue du fil d’Ariane

i Accueil > Tous les numéros > 6 : 1-2 > Dossier "Géographie, musique et p... > Politiques de l'authenticité

Le fil d’Ariane présente I'arborescence de la navigation en cours de la page d’accueil du site jusqu’a la
page courante. Les niveaux de I'arborescence du site sont symbolisés par un chevron (“>").

Boutons de traduction de l'interface

[ [ enl ()
Les boutons de traduction de l'interface dépendent des langues utilisées dans les contenus de la
revue. Une langue est attribuée a une revue si plus de 20 % de son contenu I'utilise.
1.3. Menu latéral gauche

Dans un ensemble positionné sur la gauche de la page, on retrouve I'ensemble des rubriques
présentant le contenu du site.

La présentation de ce menu varie en fonction des contenus de chaque revue, de la maquette mise en
ceuvre et du paramétrage de chaque site. Cependant plusieurs éléments sont communs et souvent
dans cet ordre :

1.3.1. Index

e Index des auteurs publiés sur le site
e Mots-clés associés aux articles et numéros publiés
e D’autres index peuvent étre affichés selon les revues : géographique, chronologique, etc.

1.3.2. Numéros

o Numéros a paraitre

B
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e Derniers numéros (numéros en acces restreint ou diffusés commercialement en partenariat
avec Cairn)

e Numéros en texte intégral (libre acces au texte)

e (Numéros sur Persée, dans le cas de diffusion conjointe du titre sur cette plateforme pour les
numéros anciens.)

1.3.3. Informations sur la revue

e Informations sur le site
e Informations sur la revue
e Boutons de syndication (flux RSS)
o Fil des numéros (non affiché dans le cas d’une revue électronique structurée en
rubriques)
o Fil des documents

1.3.4. Lettre(s) de diffusion

e Lettre d’OpenEdition.org (50 000 abonnés a la lettre de diffusion électronique de la
plateforme qui diffuse I’actualité des revues)

e Lettre de diffusion de la revue (outil pour la diffusion d’un courrier électronique propre a la
revue) -> a demander a son chargé d’édition

1.3.5. (Connexion abonnés)

La mise en place d’un accés restreint est disponible a la demande de certaines revues. Mais ne
correspond que marginalement a la politique de diffusion sur Revues.org qui privilégie un acces le
plus large aux documents.

1.4. Bloc de flux RSS & droite

L'espace droit de la page d’accueil présente le contenu de flux de syndication paramétrés par la
revue. lls permettent de dynamiser le site en générant automatiquement un contenu a partir
d’autres sites de la plateforme OpenEdition.org ou d’autres sites proposant des fonctionnalités de
syndication (site d’équipe par exemple). Les liens ainsi ajoutés en page d’accueil améliorent les
référencements des sites participants a cet échange de liens.

Pour plus d’informations sur les flux RSS, voir sur Wikipédia : http ://fr.wikipedia.orqg/wiki/RSS

1.5. Billet de présentation en haut de page

Le corps de la page d’accueil est constitué, dans sa partie haute, d’un billet de présentation. Sur le
site de formation, ce texte de présentation de la revue est utilisé pour proposer une série de liens
vers des ressources utiles, documents et outils.

1.6. Présentation du dernier numéro

La partie inférieure du corps de la page d’accueil présente un numéro de la revue, par défaut le plus
récent, mais on verra plus tard qu’il est possible de choisir le numéro a afficher en s’affranchissant de
la contrainte chronologique.

Conclusion

Vous connaissez a présent les grandes lignes du site que vous allez alimenter. Nous allons voir
maintenant comment enrichir chacune des rubriques présentées précédemment ou en ajouter de
nouvelles.

Mais tout d’abord, pour modifier le contenu d’un site, il faut se connecter a son back office, son
espace d’édition.

2. Connexion

Pour ces séances de formation, I’'URL de notre site sera :
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http ://formations.lodel.org/10/1/
ou

http ://formations.lodel.org/10/2/

Lorsque vous serez amené a styler pour une revue, vous travaillerez initialement sur un espace de
travail avec une URL du type : lodel.revues.org/10/nomdelarevue

Et lorsque vous travaillerez sur un site de revue en production, I'URL sera du type:
nomdelarevue.revues.org

Pour se connecter a I’'administration du site, 2 possibilités :

1. lien en pied de page “acces réservé”
2. ajouter a’URL .../lodel/edition
exemple :
lodel.revues.org/10/nomdelarevue/lodel/edition
nomdelarevue.revues.org/lodel/edition
et pour cette formation : http ://formations.lodel.org/10/1/lodel/edition

Connexion en 2 étapes : la plateforme puis le site

e Connexion a la plateforme : lodel / lodel

Fenétre de connexion aux sites en préparation

- Tl - - - I
AR Pztion re_ ﬁ
e — =

g Le site http://formations.lodel.org demande un nom d'utilisateur et un mot de passe. Le site
v indique : « Authentification necessaire pour acceder aux espaces de travail »

Utilizateur :

Mot de passe:

| ok || Annuler |

e Connexion individuelle a un site : loginPerso / mdpPerso
Ici 'URL est devenue http ://formations.lodel.org/10/1/lodel/edition/login...

Fenétre de connexion a I'espace d’édition

Bienvenue sur : Formation 1

Login

|m|:|nL|:|gin

Mot de passe
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3. Interface édition

Afin d’avoir une vue d’ensemble du cadre de travail, nous allons détailler rapidement les menus dans
la partie supérieure du site, avant de nous concentrer sur les fonctionnalités propres a I’édition.

3.1. Deux boutons
3.1.1. Vider le cache

Normalement, dans un CMS comme Lodel, les pages sont générées pour chaque visite par la
combinaison des contenus et des régles d’affichage. C’'est ainsi que sont produites les pages de nos
sites. Ce fonctionnement est trés colteux en ressources d’infrastructure informatique (serveurs et
bande passante). C’est pourquoi, nous avons mis en place un systéme de mémoire “cache”.

Les pages sont générées une premiére fois, puis enregistrées temporairement dans la mémoire du
serveur de Lodel. Ces pages enregistrées seront fournies aux visiteurs pendant les 24h suivantes.

De cette fagon, nous avons réussi a optimiser |'utilisation de nos serveurs et en accroitre |'efficacité.
Cette fonctionnalité n’est pas active quand vous travaillez dans I'interface édition de Lodel.

Mais il peut arriver que certaines mises a jour n’apparaissent pas immédiatement.

Dans ce cas, vous pouvez utiliser le bouton “Vider le cache”.

D’autres manipulations existent pour vider le cache plus en profondeur : le “hard refresh”

http ://www.maisondesrevues.org/506

e Sous les navigateurs Firefox et Chrome :

e Windows et Linux : CTRL+Maj (ou Shift)+R
e Mac: CMD (ou pomme) + Maj (ou Shift) + R
e Sous IE : CTRL+F5

e Safari: CMD (ou pomme) + R

3.1.2. Déconnexion

En cliquant sur ce bouton, vous quitterez I'interface d’administration et vous rendrez sur la page du
site en mode “simple visiteur”. Vous ne verrez alors que les éléments publiés par les gestionnaires du
site.

Les utilisateurs connectés au site d’une revue peuvent accéder aux interfaces d’édition et de gestion
des contenus, ainsi qu’a I'administration du site, en utilisant la navigation par onglets.

3.2. Sept onglets de I'interface Lodel 0.1

Les 7 onglets de I'interface Lodel 1.0

Edition Tableau de bord Information Index Administration Messagerie interne

Les sept onglets sont: Edition, Tableau de bord, Information, Index, Site, Administration et
Messagerie interne.

Certains de ces onglets comportent des sous-onglets.
Fond orange : onglet actif - Fond bleu : onglet inactif
Texte jaune : fenétre active - Texte blanc ou bleu : fenétre inactive

[!] Suivant vos droits d’utilisateur, notamment si vous étes administrateur du site,
vous pouvez accéder a certains éléments d’administration sensibles ; des
modifications accidentelles ou non réfléchies pourraient avoir des conséquences
malheureuses sur la qualité de votre site et le systeme d’information. Nous vous
recommandons de n’intervenir sur ces éléments qu’avec la collaboration d’un
chargé d’édition d’OpenEdition.
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3.2.1. Edition

L’onglet Edition s’ouvre par défaut & la connexion, au sous-onglet « Parcourir ». C’est la fenétre sous
laquelle le travail s’effectue pour charger un numéro de revue ou un article.

L’onglet Edition

Edition Tableau de bord Information Index Administration Messagerie interne

Parcourir  Chercher  Options du site OrphanMotes

e Parcourir

Permet d’accéder a I'ensemble des rubriques et éléments publiés ou en préparation sur le site :
collections, rubriques et documents chargés.

e Chercher
Moteur de recherche interne au site en cours de développement. Il ne fonctionne pas actuellement.
e Options du site

Raccourcis permettant d’accéder a des éléments d’administration du site —notamment ses
métadonnées.

['] Nous recommandons de n’intervenir sur ces options qu’avec la collaboration
d’un chargé d’édition d’OpenEdition.

e Orphan Notes

Acceés direct a notre webservice de resolidarisation des notes orphelines.

3.2.2. Tableau de bord

L'onglet Tableau de bord

Edition Tableau de bord Information Index Administration Messagerie interne

File d'attente  Historigue Historigue des types publics

e File d’attente
Présente les éléments non publiés du site triés par date de derniere modification.

Cette vue facilite la gestion collaborative du contenu. Il est possible par cette vue de suivre les
documents en préparation éventuellement par d’autres personne de I’équipe éditoriale.

e Historique
Affiche les derniers éléments publiés ou non, modifiés et triés par date.
Cette vue facilite le suivi du travail et de la vie du site.

e Historique des types publics

Cette vue permet de suivre les éléments ajoutés depuis I'interface publique du site, comme par
exemple des commentaires de lecteurs.

['] Remarque : Cette fonctionnalité est rarement proposée aux équipes éditoriales.

3.2.3. Information

L'onglet Information

Edition Tableau de bord Information Index Site Administration Messagerie interne

Statistiques  Statistiques gualité Description du modéle éditorial (ME)  Informations technigues  Plan du site au format XML

e Statistiques
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Vue synthétique de I'ensemble des éléments composant le site. Trés utile pour savoir le nombre
d’articles publiés.

e Statistiques qualité

Outil de repérage des principales erreurs issues de la préparation des documents dans les registres
de:

o lasécurité

e |a qualité des métadonnées du site

la qualité des métadonnées du contenu
la qualité du contenu

la cohérence de la structuration du site
la qualité typographique

la qualité propre aux revues papier

Cette fonctionnalité est trés importante pour améliorer la qualité éditoriale des sites. Nous vous
incitons fortement a l'utiliser avant la mise en production de vos sites, mais également avant la
publication de chaque nouveau numéro ou volume en ligne.

Nous consacrerons la fin de la derniére séance de cette formation a cet outil de qualité éditoriale.

Les autres entrées du menu relévent d’une approche plus technique de la gestion
du site et de Lodel. Elles sont indiquées ici pour information.

- Description du ME

Cette page présente une vue synthétique du ME de la revue.

Le modele éditorial (ME) définit la structure du site. Il est adaptable aux besoins
des revues.

Des variations mineures peuvent cependant exister entre les revues, soit en raison
de I'histoire (le ME m{rit progressivement) soit en raison de particularités de la
revue, essentiellement du point de vue des index (chaque revue pouvant avoir
besoin de types d’index spécifiques).

- Informations techniques

Cette page présente diverses informations de configuration du site et du systeme.

- Plan de site au format XML

Ce lien technique permet de visualiser le plan du site dans le format XML
(eXtensible Markup Language, pour plus d’information :

http ://fr.wikipedia.org/wiki/Extensible_Markup_Language).

3.2.4. Index

Cet onglet vous permet d’accéder aux différents types d’index utilisés sur le site.

Remarque : les modifications de données directement par I'onglet Index ne seront pas répercutées
dans le document produit en traitement de texte. Cette pratique ne permet pas de maintenir
I"'unicité de la source d’information. Elle est donc a proscrire.
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L’onglet Index

Edition  Tableau de bord  Information [ Index site Administration ~ Messagerie interne

Gérer les index  Gérer les index de personnes  Association massive

Gestion des entrées de : Mots clés | Keywords | Géographigue | Chronologique | Thématique | Licence portant sur le document | Schiagwortindex | Indice de palabras dave | Genre musical | Artiste | Collection

e Gérerles index

Cette rubrique permet de visualiser les entrées d’index de type mots-clés dans différentes langues ou
de type thématique. En éditant les entrées, il est possible d’accéder directement aux articles
correspondants. Les index arborescents sont définis a partir de cet onglet.

e Gérer les index de personnes

Liste des entrées d’index liées aux personnes de types auteurs, traducteurs, éditeurs, etc., et d’acces
direct aux articles correspondants.

e Association massive

Y N

Cette vue donne acces a un outil puissant permettant d’affecter des mots-clés a un ensemble
d’éléments du site ou de la revue en une opération. Nous reviendrons sur cet outil lors de la derniére
séance de cette formation, mais nous pouvons indiquer dés maintenant qu’il est préférable d’en
réserver |'usage aux numéros de la revue plutot qu’aux articles.

3.2.5.Site

Cet onglet permet de prévisualiser le site tout en étant connecté.

Prévisualisation du site.

Edition Tableau de bord Information Index Administration Messagerie interne

Cette vue permet de visualiser le travail en cours, avant publication. Lorsque vous chargez des
documents, pour un numéro de revue par exemple, c’est la fenétre la plus employée avec celle
d’Edition.

['] En mode connecté, tous les éléments du site sont visibles, méme ceux qui ne

sont pas publiés. Cette vue présente donc plus d’éléments que le site disponible au
public, pour vous permettre de visualiser le travail en cours.

3.2.6. Administration

L'onglet administration

Edition Tableau de bord Information Index Administration Messagerie interne

Les éléments auxquels vous avez acces dépendent de votre statut d’utilisateur : administrateur,
rédacteur, etc. C'est ici, par exemple, qu’un administrateur peut créer des comptes pour un nouvel
utilisateur.

Des modifications malheureuses apportées dans les rubriques disponibles sur cette page pourraient
irrémédiablement endommager votre site.
['] Si vous étes administrateurs, nous vous recommandons de n’intervenir sur ces
éléments qu’avec la collaboration d’un chargé d’édition d’OpenEdition.
e Configuration
e Qutils
e ME
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3.2.7. Messagerie interne

Cet onglet permet d’accéder directement a des messages que peut vous adresser I'équipe
d’OpenEdition, par exemple au sujet de nouvelles fonctionnalités présentes sur le site.

L'onglet Messagerie interne

Edition Tableau de bord Information Index Administration Messagerie interne

Boite de réception  Messages envoyés  Corbeille

3.3. L'espace d’édition
Les utilisateurs connectés sur le site d’une revue peuvent accéder a I'onglet Edition.

L'onglet “Edition” propose toutes les fonctionnalités de consultation et d’alimentation de
I'arborescence du site. A I'ouverture les différents conteneurs présents a la racine de votre site
apparaissent repliés. Par défaut, le sous-menu “Parcourir” est activé.

[!] : Les utilisateurs connectés sur I'espace d’édition d’un site, peuvent visualiser

tous les éléments le composant, publics et non publiés (par exemple un numéro en

cours de préparation).

Racine onglet Edition

Edition Tableau de bord Information Index Administration Messagerie interne

Parcourir  Chercher  Options du site OrphanNotes

® o: Racine du site

Ajouter : | FPublications 3+ | | Textes simples 3| | Sites =

3 p - E " Numéros " (collection)
Gy & B ~ sommaires " (cotection)

&+ & " Présentation " (billet)

3.3.1. Pour parcourir I'arborescence : deux possibilités

e Cliquer sur l'intitulé d’un élément du sommaire de la page: titre de rubrique, titre de
numéro ou d’'une sous-partie. Ces items cliquables sont des conteneurs et composent
I'arborescence du site jusqu’a ses éléments de terminaison. En cliquant sur un titre de
conteneur, la navigation se repositionne a I'intérieur de conteneur.

e Dérouler I'élément s'il s’agit d’'une collection, d’un numéro, d’une sous-partie, etc., en
utilisant les fleches grises sur la gauche.

Exemple de cheminement de navigation: Collection=> Numéro => Sous-partie => document
souhaité
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Arborescence dépliée

4 v @ FE " 1ousles numéeros - (collection)

[ ] [:| " Géographie, ique et postcoloniali " [(numers}
I}

e [:| " Les Scénes metal " (rumers)
I}

e " Comptes-rendus de colloques ™ (souspartie}

® " « Musiques populaires : une exception francophone ? » " David
Looseley (compterendu)

L ] " « Comment la musique vient-elle au territoire ? » " Yves Raibaud [comprerendu)

v e " Dossier : Les Scénes metal " (souspartie}

3.3.2. Editer un élément pour le modifier

Chaque item présente dans la partie droite de la ligne des boutons permettant de visualiser cet
élément [Voir] ou de le modifier [Editer].

Editer un document (onglet Edition)

— 5
+ ® ‘_l " Les Musiques du monde a I'épreuve des études v Voir Editer Dépublier  Supprimer
postcoloniales " Yves Raibaud (editorial)
— , i ,
& ® ‘7| " Politiques de l'authenticité " Emilie da Lage (article) 3 Voir Editer Dépublier  Supprimer

3.4. Onglet site
3.4.1. Navigation

Lorsque I'utilisateur est connecté a I'espace Lodel de sa revue, la navigation c6té “Site” donne acces
aux contenus publiés et non publiés a la fois.

[!] Dans le mode de prévisualisation du site :

- les Cléo-barres ne sont plus disponibles ;

- la navigation multilingue n’est plus disponible ; la seule langue disponible est celle

par défaut.

Pour alléger le contenu des pages coté “Site” il est possible de replier le bandeau supérieur, en
cliquant sur la fleche qui pointe vers le haut disposée en bas de la partie grise du bandeau supérieur.

Réduire le bandeau supérieur

Edition Tableau de bord Information Index Administration Messagerie interne

@]

Racine
® gi:  Racine du site

Racine

=)

3.3.4.2. Editer un document

A partir de I'onglet Site; en haut a gauche de la page, le bouton “Editer” permet d’accéder, au
formulaire d’édition d’un document.
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Editer un document (onglet Site)

Edition Tableau de bord Information Index i Administration Messagerie interne

Chercher _____J{4]3

Racine = Numéros > Technologies > THEMA 52-53 " Technologies” = I - Matérialiser des processus > Décrire des objets hybrides

™Y D Décrire des objets hybrides (article, Voir Dépublier  Supprimer

Nous verrons plus bas comment renseigner ces formulaires.

3.5. Les 2 fils d'Ariane

Lors du travail de mise en ligne, I'utilisateur est amené a faire un grand nombre d’aller-retour entre
les deux onglets “Edition” et “Site”.

Afin de faciliter la navigation des fils d’Ariane sont disponibles qui permettent de se repérer dans
I'arboresence.

3.5.1. Onglet Edition

Au cours de votre navigation dans l'onglet “Edition”, un fil d’Ariane (Noir et Gris) est construit qui
rappelle votre position dans I'arborescence générale.

Figure 3 : fil d’Ariane onglet Edition

Edition Tableau de bord Information Index Administration Messagerie interne

Parcourir Chercher Options du site OrphanNotes

(Racine > Numéros > Traversées > Le bateau, expression technique de Ia société J

Chaque item est cliquable, et vous permet de remonter a I’endroit ou vous souhaitez aller.

3.5.2. Onglet Site

A partir de I'onglet “Site”, lorsque vous &tes en prévisualisation des documents, vous avez deux fils
d’Ariane a votre disposition :

o fil d’Ariane noir ; qui vous permet d’accéder au niveau d’arborescence souhaité dans |'onglet
Edition ;

o fil d’Ariane bleu; qui vous permet de rester dans I'onglet Site, et d’accéder au niveau
d’arborescence souhaité.

Figure 4 : Onglet “Site”, les deux fils d’Ariane

Edition Tableau de bord Information Index i Administration Messagerie interne

B

[Racine > Numéros > Des Choses, des gestes, des mots > THEMA Des choses, des gestes, des mots > Des babioles, des bricoles)

@ F_l Des babioles, des bricoles (article)

(Racine > Numéros > Des Choses, des gestes, des mots > THEMA Des choses, des gestes, des mots > Des babioles, des bricolesj
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Chapitre 2. Gestion des utilisateurs
1. Les niveaux d'utilisateur

L'acces a l'interface d’édition de Lodel est réservé aux utilisateurs disposant d’un login et d’'un mot
de passe. Lors de l'installation du site, un premier utilisateur est créé, qui dispose de tous les droits
d’administration. Il s’agit de I'administrateur Lodel. Ce premier utilisateur a la possibilité de créer
ensuite d’autres utilisateurs en leur attribuant des logins et mots de passe. Chacun d’eux aura donc
un accés individuel et personnalisé a I'interface d’édition. Lodel permet en outre de leur attribuer
des niveaux de droits différenciés.

1.1. Pourquoi 5 niveaux ¢

Dans le travail de création, de maintenance et de mise a jour d’un site, les manipulations a effectuer
sont multiples : I'importation de documents, la publication de ces documents, la structuration du
site, la maintenance des fichiers.

Il est rare que ces rdles soient tenus par une seule et méme personne. Ainsi le secrétaire de
rédaction sera chargé de I'importation des documents, le rédacteur en chef aura la responsabilité de
la publication, et le webmestre devra s’occuper du travail sur les gabarits.

Cette distribution en niveaux d’utilisateurs permet de structurer efficacement des équipes dispersées
géographiguement. Elle permet par ailleurs de répartir les roles entre les différents acteurs de la vie
d’une revue (auteur, rédacteur en chef, webmaster), dont les compétences ne sont pas les mémes.

Ces différents roles a jouer sur le site impliquent des différences de droits d’acces. Par exemple, la
personne qui importe les documents n’a pas nécessairement I'autorité nécessaire pour publier ou
dépublier les documents du site. Par conséquent, il est préférer que cette possibilité ne lui soit pas
accordée.

Les cing niveaux d’utilisateur sont :

e Visiteur
e Rédacteur
e Editeur

e Administrateur
e Administrateur Lodel

Le statut de la personne connectée est rappelé en haut a droite de I'interface d’édition de Lodel.
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Identification et statut de I'utilisateur dans le bandeau de l'interface d’édition

l l e l Logiciel d'édition électronique

[ Tableau de bord Information Index Administration Messagerie interne
Parcourir Chercher Options du site OrphanNotes Ok

Racine

@ o Racine du site Tout déplier

Ajouter : [publications [=] [7extes simples [=] |[sites [+]
S .
4 [ ] " Welcome on this training website " (billet) 3 Voir Editer Dépublier Supprimer
]
o= 5 5
& » @ B hematicissues * (collection) ¥ Voir Editer Dépublier Supprimer
5 .
& » ¢ E:’" Stand-alone articles " (collection) B Voir Editer Protégé Supprimer
=] B s
P & - About EJTS " (collection) 7 Voir Editer Protégé Supprimer

Les possibilités dont l'utilisateur dispose sous Lodel dépendent de son niveau. Il aura alors accés a
une plus ou moins grande partie des fonctions de Lodel. Ces niveaux d’utilisateur sont définis par
I’administrateur du site.

Quel que soit le niveau d’accés de I'utilisateur, les boutons correspondant aux actions non autorisées
sont visibles, mais inactifs. Ainsi, tout utilisateur peut avoir un apercu complet des fonctionnalités de
Lodel, méme s'il ne peut les utiliser directement.

1.2. Que permet chaque niveau d'utilisateur 2
Visiteur

C'est le premier statut, le plus restrictif. Il permet a la personne connectée a Lodel de naviguer au
sein du site et de 'interface d’édition, mais aucune action ne lui est permise. Il ne peut avoir qu’un
role de spectateur.

Ce niveau d’acces peut par exemple étre attribué aux membres du comité de
rédaction d’une revue, ou aux auteurs, qui peuvent ainsi vérifier la bonne qualité
formelle des textes avant publication.

Rédacteur

Le rédacteur peut ajouter des documents au site, en les important via l'interface de chargement. La
gestion des index est accessible. Il est également possible d’administrer les traductions du site.

Aucune autre action ne lui est permise : il ne peut ni publier les documents, ni les détruire.

Ce niveau correspond par exemple au secrétaire de rédaction, qui n’a en charge
que le stylage et 'importation des documents.

Editeur
L'éditeur peut décider quel document doit étre publié, dépublié, détruit.

Il peut aussi créer des publications, déplacer les documents d’une publication a l'autre. Le mode
traduction du site est disponible. Il gére la structure éditoriale du site.

Ce niveau correspond donc au statut de rédacteur en chef de la publication.
Administrateur

Comme son nom l'indique, I'administrateur possede tous les droits. Il peut accéder a I'ensemble des
fonctionnalités disponibles dans l'interface du site. Il gere I'ensemble du site, les différents
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utilisateurs, les options définies dans l'interface d’administration. Certains éléments du modele
éditorial sont modifiables (pratique non recommandée pour les revues de la plateforme).

Ce niveau correspond a celui du webmaster.
Administrateur Lodel
L’administrateur Lodel possede deux droits supplémentaires par rapport a I'administrateur simple :
e |l peut modifier le modele éditorial du site
e |l peut circuler d’un site a I'autre, dans le cas des multisites.
2. Créer un nouvel utilisateur

Une fois connecté a l'espace réservé de votre site, rendez-vous dans l'onglet Administration >
Configuration, puis cliquez sur le lien « Utilisateurs et droits ».

[!] Remarque : seuls des utilisateurs disposant de droits de rang "Administrateur"

peuvent intervenir sur la gestion des droits d’un site. Si vous ne disposez pas de ces

privileéges, contacter le responsable de votre revue ou nos services

d’accompagnement et de fabrication.

Création d’un nouvel utilisateur (1)

Edition Tableau de bord Information Index Administration

Administration

Configuration

» Utilisateurs et dr@‘ 2 ’

Acce Treme

Options du site : |-- [~]
Moteur de recherche : reconstruire |'index
Administrer les traductions du site

Entrer dans le mode traduction du site

.

L

Ensuite, cliquez a droite de votre écran sur le lien « Ajouter un utilisateur ».

Création d’un nouvel utilisateur (2)

Edition Tableau de bord Information Index Administration Messagerie interne

Administration des utilisateurs Ajouter un utilisateur

‘ Login Niveau Nom et prénom \ Courriel Sessions

Dans le formulaire, il faut remplir au moins les champs suivants :

e Login : par exemple le nom de famille de I'utilisateur ou le nom de la revue pour un compte
collectif.

e Mot de passe : de préférence une combinaison alpha-numérique comportant au moins deux
chiffres et deux caracteres spéciaux différents.

e Confirmation du mot de passe
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e Nom

e Prénom

e Courriel : I'adresse de I'utilisateur. Un mail automatique de confirmation, comportant les
codes de connexion, est envoyé a cette adresse apres création du compte.

e Privilege : par défaut, c’est le statut “visiteur” qui est coché, mais vous pouvez le modifier (il
existe 5 niveaux d’utilisateurs dans Lodel).

Création d’un nouvel utilisateur (3)

Edition Tableau de bord Information Index Administration Messagerie interne

Edition d'un utilisateur

Informations générales sur ['utilisateur

Login(*) :

|C—r|: sdemouge |

Nouveau mot de passe :

Niveau de sécurité du mot de passe :

Recommandations pour un mot de passe sécurisé

# iotr= mot d= pasz== n= doit pas cont=nir plusi=urs Tois l= m&éme caractir=

Confirmation du nouveau mot de passe :

Nom :

|C—r|: sdemouge |

Prénom :

|Fran-;c:is| |

Courriel(*] :

|:'1:an-;c:is .gr:sdemuge@cpenediti|

Informations spécifiques a Lodel

Langue de l'utilisateur :
[Franceie [3]

Privilage :

| fditeur EI
Complexité de l'interface :
[cvancee 5]

Utilisateur protege

(]

Pour enregistrer le compte, cliquez sur « Ajouter ».

Il est vivement recommandé de modifier votre mot de passe régulierement pour des raisons de
sécurité.
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Chapitre 3. Création d’'un numéro

Pour une présentation de

I'arborescence de la
http://www.maisondesrevues.org/135

collection  “Numéros”,  voir

La mise en ligne avec Lodel nécessite la création d’une structure de conteneurs destinée a accueillir
les documents.

Deux types d’arborescences sont disponibles pour répondre aux principaux modeles de structuration
de revues en ligne :

e une arborescence chronologique pour des revues publiant par numéro ;

e une arborescence thématique pour des revues a flux continu.

Schéma d’arborescence chronologique

Arborescence de conteneurs

RACINE

Type l\
Type Collection Numéro de revue |

. Numéro 48 - 2013
Numeros

—

, —&

Numéro 47 - 2013 l‘

Type

I
I"‘. A‘ Sous-partie |

\ 1&re gsous-partie

— Sous-partie b
W 2 e A— -
e sous-partie ‘
La racine du site doit présenter une collection « Numéros », qui contiendra les différents numéros de
la revue. Cette collection doit posséder un identifiant « numeros ».

Cette collection contiendra des publications de type « numéro de revue », qui elles-mémes
contiendront les sous-parties et les textes.

Schéma d’arborescence thématique

Arborescence de conteneurs

) Asie l||
Dossiers | | '
thématiques l

5.4 Type Rubrique Bl Type
Afrique l}l/_ Rubrique annuelle
I 2013 l||
e - S
2012 \ ,
i—B

RACINE
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Dans ce cas, la racine du site présente une collection, qui contiendra les différentes rubriques de la
revue. Ces rubriques thématiques contiendront des rubriques annuelles qui elles-mémes pourront

contenir des sous-parties et les textes.

1. Ajouter un numéro

Pour ajouter un nouveau numéro de revue, il est nécessaire de se positionner a l'intérieur de la

collection de numéros :

Onglet Edition / Parcourir > Numéros (Collection)

Menu Publications

Ajouter :

Numéro de revue

Rubrique
Annuaire de sites
& ) \ " | Equipe
4 Médiathégue
Rubrigue (d'actuslités,

Dans les menus déroulants “Ajouter”, sous “Publications”, choisir “Numéro de revue”

Cette manipulation ouvre un formulaire qui est a renseigner manuellement en prenant en compte les

indications ci-dessous.

2. Renseigner le Groupe de ftitre

Apercu du bloc “Groupe de titre”

Groupe de titre

Titre de la publication

|Géngraphie, mu=sigque et postcolonialisme

Sous-titre de la publication

Titre alternatif de la publication {dans une autre langue)

English :

|Gengraphy, masic and postcolonialism |5uppﬂmer

= =]

Détail du formulaire d’ajout d’un numéro

Insérer le titre du numéro dans le champ titre de la publication, pas le numéro de volume, ni de

fascicule qui seront ajoutés plus bas.

Il est possible d’ajouter un sous-titre, qui peut étre issu du découpage d’un titre complexe, selon les cas.

Pour ajouter un titre traduit :

e Dérouler le menu et choisir la langue concernée.

e Un nouveau champ est disponible.

e Insérer le texte.

e Recommencer I'opération autant de fois que nécessaire.
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Titre alternatif de la publication {(dans une autre langue)

= =]

[!] Remarques :
- Ne pas mettre de point a la fin des titres, sous-titres et titres traduits

- Dans le cas d’un titre + sous-titre traduits, renseigner le champ titre traduit selon
le modéle : Titre[point] Sous-titre

3. Renseigner le texte de présentation

3.1. Infroduction de la publication

Il s’agit généralement d’un texte présent en 4e de couverture. Mais un texte autre peut étre rédigé
pour I'occasion, selon les possibilités.

e Dérouler le menu présent sous “Introduction de la publication”.

e Choisir la langue.

e Insérer le texte.

e Répéter I'opération pour ajouter un texte de présentation dans une autre langue.

Les options de mises en forme élémentaires sont disponibles pour cette zone de texte, ainsi que
I'ajout de liens hypertextes.

['] Remarque : Le champ texte “Note de la rédaction...” insére un texte qui sera
introduit par la mention automatique “Note de la rédaction”. L'usage de ce champ
est réservé a des informations éditoriales spécifiques, par exemple : “Numéro
réalisé avec le soutien du CNL”, ou la mention des financeurs d’un colloque dont le
numeéro serait la publication des actes.

Apercu du bloc “Groupe des addenda” (1)

Groupe des addenda

Introduction de la publication

= B

MNote de la rédaction au sujet de la publication

iElSorce i By B2 @ W& ¥ ok | [E @

IB I U X X2 E|EEMWIEE EEAAMF
E B a3

E:Format + | Police + | Taile '= e A"E: ﬂ. (2 -

Par défaut, la zone de texte d’'introduction a la publication n’est pas affichée avant le choix de la langue.

Apercu du bloc “Groupe des addenda” présentant un texte d’introduction en frangais.
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Apercu du bloc “Groupe des addenda” (2)

Groupe des addenda

Intreduction de la publication

Francais :
o B WD @B I U|[X x?:j =il @&
|E|Su:uun::e N

-
|
i
g
ini

M &

Vous avez dit postcolonialisme 7 Six aricles de |a revue Volurme !abordent depuis des focales
diverses une perspective critique sur les notions de « proche = et de « lointain =, depuis le terrain
mondialisé des musiques populaires. Deux tribunes prolongent ce dossier : une lettre ouverte
SUr les « musiques noires » (premier texte publié en francais du musicologue Philip Taga), etun
entretien avec Alexandre Laumonnier de Kargo, la maison d'édition au long cours.

Enfin, cing articles hors dossier (sur le punk au Québec, le metal, Albert Ayler et le free jazz en
France, Hoir Désir et Nurse With Wound), et les rubriques habituelles de la revue sur I'actualité
de la recherche viennent compléter cet opus.

3.2. Voir sur le site de I'éditeur

L’URL renseignée doit étre compléte et indiquer le protocole : http://mon-editeur.fr

La mention du protocole de communication http:// est impérative.

Le lien apparaitra sur le site sous la formule “Commander ce numéro”.

Cette fonctionnalité permet de renvoyer le lecteur vers le catalogue de I'éditeur pour accéder a la
version papier par exemple.

4. Renseigner les métadonnées

Voir http://www.maisondesrevues.org/84

Apercu du bloc “Groupe des métadonnées”

Groupe des métadonnées

Date de publication électronique
[15 octobre 2011 |

Date de publication papier
[15 octobre 2008 |

Numéro de la publication
s : 1-2 |

ISBN
|[s78-2-913169-25-8 |

Langue de la publication
Frangais [

Licence portant sur la publication

[I=]

Directeur de la publication

Ajouter


http://mon-editeur.fr/
http://www.maisondesrevues.org/84
http://www.maisondesrevues.org/84
http://www.maisondesrevues.org/84
http://www.maisondesrevues.org/84
http://www.maisondesrevues.org/84
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4.1. Dates de publication

On distingue la date de publication papier et la date de publication électronique d’'un document.
La date de publication papier peut étre renseignée lors du stylage.
Elle doit étre présentée ainsi :

e 05/12/2012 ou
e 5décembre 2012.

Si la date de publication électronique n’est pas indiquée dans le document, elle sera
automatiquement renseignée par Lodel lors de la validation de la page et fixée a ce jour.

Afin de choisir une date de publication électronique spécifique, il est nécessaire de l'indiquer
manuellement.

Par défaut, les maquettes de revues présentent généralement en page d’accueil le numéro dont Ila
date de publication électronique est la plus récente.

['] Remarque : dans le cas d’une mise en ligne rétro-chronologique, pour que le
dernier numéro paru apparaisse en page d’accueil, il faut veiller a ce que sa date de
publication électronique soit toujours plus récente que celle des autres numéros.
Dans ce cas, nous conseillons de renseigner une date de publication électronique
des volumes plus anciens, légerement antérieure a celle du numéros le plus récent.

Pourquoi 2 dates : Date de publication électronique et « barriére mobile »

Des revues font le choix d’'une « barriere mobile ». Dans ce cas, la page d’un article présente
seulement les métadonnées associées au document (titre, auteur, résumé, abstract, un apercu du
texte...), jusqu’a la date fixée pour la publication en texte intégral. Cette date franchie, I'article est
affiché dans son intégralité.

La date de publication électronique est utilisée par Lodel pour gérer cette barriere. La date de
publication papier restant fixe et indépendante de la gestion électronique du document.

La barriere mobile est principalement gérée au niveau de |’article, comme nous aurons |'occasion de
le voir dans le chapitre consacré a la gestion des articles. La date indiquée au niveau du numéro sera
donc logiquement celle prévue pour la publication du numéro sous barriere mobile. Mais il est
envisageable de modifier cette date pour valoriser un travail de mise en ligne rétrospectif en
affichant sur la page d’accueil du site un numéro ancien, nouvellement mis en ligne. Il faut pour cela
actualiser la date de publication électronique.
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Exemple de revue publiant sous barriere mobile : China Persepectives

Gao Xingjiang and the Role of Chinese Literature Today

Zpecial Feature

Historical Reality, Fictional Narrative

China in the Frame of Gao Xingjian’s Theatre

Quah Sy Ren

H Apstract | Refersrces | Suther

Abstract

With reference to Erving Goffman’s notion of “frame amalysis™ and colin
Counsell’s “framing signifiers” this article explores how Gao Xingjian, the
first Chineselangnage Nobel laurears for literarurs has represenred the
reality of contemporary China in his dramaric works. Focusing on two scenes
in one of Gao's early plays, The Other Shors, it aims to illustrate the way Gao
uses the ive technique of framing to i (un/re}frame the notions
of China and Chineseness.

Full text

Full text document will be published online on June

2013.

References

Electronic reference
Quah Sy Ren, = Historizal Reslity, Fictional Namative =, China perpectives [Onlin=],
2010/2 | 2010, Online sincz 01 June 2013, connection on 16 May 2012, URL =
hitp://chiraperspectives. revues.org/ 5267

Author

Quah Sy Ren

4.2. Numéro de publication
Le nombre renseigné ici est celui du comput de votre revue. Les indications de numéro, volume et
fascicule de doivent pas apparaitre.
ex : pour le second fascicule du volume 18 d’une revue, indiquer uniquement : “18-2".

Dans certain cas, vous ne disposez pas de cette information. Ici comme ailleurs, dans ce cas, laisser le
champ vide.

4.3.1SBN

Pour mémoire :
ISBN : http ://fr.wikipedia.org/wiki/International Standard Book Number
ISSN: http://fr.wikipedia.org/wiki/International Standard Serial Number

Le modele éditorial offre la possibilité de renseigner au niveau de chaque numéro un ISBN.

Si vous ne disposez pas de cette information, ici comme ailleurs, laisser le champ vide. Mais si vous
disposez de cette information il est obligatoire de la saisir strictement.

[!] Remarque : les ISSN sont gérés au niveau des métadonnées du site selon un
principe d’identification du site au titre de la revue. Cette information est
également obligatoire — quand elle est disponible.

4.4. Langue de publication

Correspond a la langue principale du numéro. Par défaut, il est recommandé de laisser la langue
principale de la revue.
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Si une majorité physique ou qualitative du contenu d’'un numéro est dans une langue différente de la
langue principale de la revue, il est possible de I'indiquer ici. Ce contenu sera mieux mis en valeur au
sein de notre plateforme et par nos partenaires utilisant nos métadonnées.

4.5. Licence spécifique
Une licence spécifique, différente de celle attribuée par défaut a toutes les pages du site peut étre
nécessaire sur un numéro en fonction d’'une thématique spécifique, par exemple.
Le plus souvent, aucun droit spécifique ne doit étre déclaré. Ici comme ailleurs, dans ce cas, laisser le

champ vide.

4.6. Directeur de publication

Il est possible d’indiquer une personne occupant les fonctions de directeur de publication pour un
numeéro particulier.

Les champs “Description”, “Fonction”, “Préfixe”, “site”, “courriel” d’'un directeur de publication de
numéro ne sont pas affichés dans les maquettes de Revues.org.

[!] Remarque : il ne s’agit pas ici du directeur de publication de la revue, dont le
nom est mentionné dans les métadonnées du site, toujours selon un principe
d’identification du site au titre de la revue.

4.7 Description physique de I'ouvrage
Champ libre affiché sur la page de présentation du numéro, sous I'image du volume.

Si vous choisissez d’ajouter ces données, il est important de soigner leur présentation en normant les
informations, comme dans l'illustration ci-dessous.

Description physigue de l'ouvrage
[210x210mm - 300 p. - 20 €

Apercu de I'affichage des métadonnées détaillées ci-dessus :

‘ ‘ 6:1-2 | 2008

Géographie, musique et postcolonialisme

Sous la direction de Ywes Raibaud

Vous avez dit postcolonialisme ? Six articles de la revue
Volume ! abordent depuis des focales diverses une perspective
critique sur les notions de « proche » et de « lointain », depuis
le terrain mondialisé des musiques populaires. Deux tribunes
prolongent ce dossier : une lettre ouverte sur les « musi-
ques noires » (premier texte publié en frangais du musicolo-
gue Philip Tagg), et un entretien avec Alexandre
Laumonnier de Kargp, la maisen d’édition au long cours.

Enfin, cing articles hors dossier (sur le punk au Québec, le
metal, Albert Ayler et le free jazz en France, Noir Désir
et Nurse With Wound), et les rubriques habituelles de la
revue sur l'actualité de la recherche viennent compléter cet

opus.
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5. Options de gestion des publications

Apercu du bloc “Gestion des publications”

Gestion des publications

Commentaire interne sur la publication

Cette publication est-elle prioritaire ?
Cette publication est-elle 3 paraitre 7
Afficher un flux RSS pour cette publication

[!] Remarque : Certains sites propose une case “Publication intégrale” ? Celle-ci
correspond a la case « Cette publication est-elle en libre acces ? » détaillée ci-
dessous.

5.1. Publication “prioritaire” 2

Cette case est utilisée pour mettre en place des options spécifiques de gestion d’un ou plusieurs
éléments au sein de la maquette. Aucune fonction n’est attribuée par défaut a cette case et son
utilisation est peu répandue. Si vous n’avez pas convenu avec votre chargé d’édition d’un
comportement associé a cette information, vous ne devez pas cocher cette case.

Exemple : cette case peut étre cochée pour afficher dans le menu de navigation des
éléments de présentation de la revue avant la liste des numéros.

Ici plus qu’ailleurs, faute d’information, il est plus juste de laisser ce champ vide.

5.2. Publication “a paraitre” 2

Crée une rubrique “Numéros a paraitre” au-dessus de la rubrique “Derniers numéros” ou “numéros
en texte intégral”. Cette fonction est utilisée pour la mise en ligne de sommaires de numéro avant
publication.

6. Diffusion des fichiers électroniques
Apergu du bloc “Diffusion des fichiers électroniques”
Diffusion des fichiers électroniques

Cette publication est-elle en libre accés 7 #

Priz de commercialisation du numéro

6.1. Cette publication est-elle en libre acceés 2

Cette case doit étre cochée pour pour tous les numéros dont le contenu est disponible en texte
intégral sur le site de la revue. Elle restera décochée pour les numéros sous barriere mobile.

Cocher cette case permet :

e de générer les formats détachables ePub et PDF
e de positionner le numéro dans le menu de navigation (sur la gauche de la page du site) dans
la rubrique “Numéros en texte intégral”.
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Inversement, quand cette case n’est pas cochée, les formats détachables ne sont pas disponibles et
les numéros sont présentés dans la rubrique “Derniers numéros” dans le menu du site.

6.2. Prix de commercialisation du numéro

Cette fonctionnalité permet aux revues diffusées commercialement en librairie électronique de fixer
le prix de I'exemplaire numérique.

Cette modalité de diffusion nécessitant de suivre des procédures et des préconisations spécifiques,
les revues de notre plateforme souhaitant la mettre en ceuvre doivent contacter nos services.

7. ldentifiant de I'élément

Ce champ est rempli automatiquement apres le premier enregistrement de la page.

Vous ne devez pas le saisir manuellement et sauf situation spécifique, vous n’aurez pas a le modifier
directement.

Apercu du bloc “Options suppémentaires”

Options supplémentaires

Identifiant

|gengrapnie—masiqae—et—pnstcnlnnialisme

8. Options de validation

[!] Important ! Le bouton “Précédent” de votre navigateur ne doit pas étre utilisé
lors de la navigation dans Lodel, sous peine d’effacer certain champ sans que cela
vous soit signalé.

Si vous souhaitez annuler vos derniéres manipulations, il vous faudra cliquer sur le bouton “Annuler”
disponible en bas de page.

2 possibilités pour valider votre travail :

e “Terminer” qui vous amenera au niveau d’implantation de I'élément que vous venez
d’enregistrer au sein de la vue d’administration
e “Terminer et visualiser” qui vous aménera a la vue site de I'élément enregistré.

Apercu du bloc “Validation”

Validation

I Terminer I

I Terminer et visualiser I = I Annuler I
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Chapitre 4. Ajouter une image d’'accroche au niveau du
nuMEro

1. Etapes préparatoires

Deux opérations doivent étre menées avant d’intégrer I'image de couverture :

1.1. Préparer votre image pour sa mise en ligne

e enregistrer aux formats jpg ou png (privilégier le png au jpg qui compresse plus)

conserver une bonne qualité d’'image (définition de 300 dpi recommandée)

la taille minimale des images de couverture doit étre de 1400px de large. Il est tout a fait
possible de mettre des images plus grandes, jusqu’a 3000px.

nommer le fichier de la maniére suivante : couverture-20-2010.jpg

Retrouvez toutes les recommandations sur le traitement des images sur la Maison des revues :
http://www.maisondesrevues.org/218

1.2. Créer le numéro auquel doit étre accrochée I'image de
couverture

Voir la séance 1 : Interface, Ajouter un numéro > point 3 : “Création d’un numéro”
2. Ajouter I'image

2.1. Ou accrocher I'image de couverture ¢

e Editer le numéro concerné

e Dans le bloc “Documents annexes”, ajouter une “Image d’accroche” (voir l'illustration ci-

dessous)

Détail "Image d’accroche" de la page d’édition

Fonctions

Documents annexes

Ajouter:

=

er placé en annexe

Fichi



http://www.maisondesrevues.org/218
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2.2. Comment accrocher I'image
La page propre a lI'image d’accroche liée au numéro permet de :
e Renseigner le titre de I'image ex : Couverture de “Ma Revue”, n° 20, 2010. Par défaut votre
page indiquera “Fichier sans titre” — ce qu’il est préférable d’éviter.
e Choisir le document que vous avez préalablement préparé sur votre ordinateur.

e Indiquer des informations et droits spécifiques liés a une illustration faisant partie de votre
image de couverture : auteur, légende, description...

[llustration des étapes 1 et 2 : "Ajouter un titre", "Charger un fichier"

Titre

Titre

Définition

Document

Choisir un fichier sur votre disque dur

|| Choisissez un fichier | Aucun £i.. choisi

Choisir un fichier sur le serveur

3. Eléments avancés
3.1. Vignettisation des images

Une vignette, qui sera une réduction de I'image d’origine, sera générée automatiquement par Lodel.

Le chargement d’'une vignette, en plus de I'image de couverture standard, permet un affichage
spécifique de la couverture en taille réduite ou recadrée, mieux adaptée a certaines pages du site,
notamment la page de sommaire de la revue présentant tous les numéros.
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Vues de la page "Sommaire" d’'un numéro et d’une page "Tous les numéros"

etnografica

vol, 15 (3) | 2011

Miscelanea e dossié "Vivenciar o sofrimento social: suas
Indice ambiguidades e articulacdes”

sustores
Palavras chaves

Nomeros em besto etnografic

integral

Artigos

wel 14 (2] | 2010
Wacednes

Jsime Barrientos Delgado, Pauling Sslines Merusne, Psblo Rojes Varas e Pstricio
Meza Opeza

4 (1) 2010
: Gender relations and masculinity in northern Chile mining areas: ethnography

Ty and the pusic
in Erias Testc intagra]

Todos os nimeros » o I Niirmeros
Apresentagio Jobo O
Comos edortats OPsq fodice

vel. 14 (1) | 2010
Adtorss e Miscelinea e dossié "Etnography and the public sphere”
Palavras chaves

Norma editorial

Informaches

Créditas Nimeros em texto
Cantatos 4 inteoral

Vol 15 (31 | 2012 vol, 14 (2) | 2010
Miscelanea

Vol. 14 (3) | 2010
L inea e dos=ié "Materialities, consumption practices and (life)
narratives

Si vous souhaitez maitriser I'affichage de votre vignette, pour mettre I'accent sur un détail de couverture
par exemple, vous pouvez “ajouter une vignette” de cette couverture préalablement chargée.

Attention : I'ajout d’une vignette sans document principal de couverture entraine I'affichage d’un
message d’erreur sur la page de I'image indiquant que le fichier original n’est pas disponible :

Fichier original (ERROR: cannot open (No such file or directory) — 0k)

4. Droits d'auteur

Si votre image est la propriété d’un auteur spécifique, vous devez légalement signaler le titulaire des
droits dans le bloc “Auteur” aux champs “Crédits” et “Licence”, en cas de reproduction d’une ceuvre

graphique ou pour signaler le travail ponctuel d’un graphiste, par exemple.
5. Dans un article, un compte rendu, etc.

En suivant la méme procédure, il est possible d’ajouter une illustration a des documents de type
textuel : article, éditorial, annonce et actualité, compte rendu, note de lecture, etc.

Dans ces cas, I'image apparaitra au début du texte a gauche.
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Image d’accroche dans un compte rendu d’ouvrage

I

PISTES a suivre

Index
- Buteur Enquéte québécoise sur des conditions de travail, d'emploi et de
= Mots-clés santé et de sécurité du travail (EQCOTESST)
Numéros en texte intégral Elise Ledoux et Denys Denis
- 2012 o
1d-1 - 14-2 Référence(s) :
= Etudes et recherches / Rapport R-691, Montréal, [RSST, 2011, 756 pages et
CEE Résumé RR-91, en francais et en anglais, Montréal, IRSST, 50 pages
= 2010
LR iEn il Texts | Citation | Suteures

- 2009
11-1 - 11-2
~ 2008
10-1 - 10-2
- 2007 - .

182 Texte intégral 1-
- 2006

1o | A

2005
71-72-73

- 2002 1 Les  premisrs  résultsts  de  IEnguéts
&1-62 PPN N .
québécoise sur des conditions de travail,

- 2003 demplai et de santé et sécurité du travail
sios1 [EQCOTESST)  visnnent  de  parsitre,

- 2002 LUEQCOTESST constitus une premidrs au
a1 Québec et s=s résultats confirmant caux de

« 2001 d'zutres snquétes de méme naturs réalisées 3
SR =59 travers le monde. Ses conclusions ont de plus

- 2000 té validdss par un pansl déminznts
Bz chercheurs intsrationaux, selen les normes

- 1939 de qualitd en vigusur =n recherchs, Ses
b cenclusiens soulignent limpartance des liens
entre I'erganisation du travail et |2 santé =t la

Tous les numéros + ) sécurité des travailleurs et des travailleuses
au Québec, notamment au regard de la

Présentation précarisation des liens d'emploi et de lintensification du travail. Ces

résultats permettront de misux orientsr les actions préventives en
milizu de travzil, particulidremant dans des milisux de travail plus 3
Syndication rizque que d'autres en rzison du cumul d= plusisurs factzurs de rizque

pour |z santé et |2 sécurité, comme, par exemple, un faiblz autonomie
Fil dex rumércs décisiennelle, un manque de soutien dans les situations difficiles, une
faible reconnaissance des efforts et des réalisations ou encore des
centraintes orgznisationnelles et physiques impertantas,

Informations

Lettres d'information 2 Le rapport qui présente |es premiers résultats de 'Enquéte québscoise
surdes conditions de travail, d'emplei et de santé et sécurité du travail
© Lz l=ftrs 0= Revissaeg (EQCOTESST) réalisée conjointzment par |'Institut de recherche

Robert-Sauvé en santé et sécurité du travail (IRSST), I'Institut natienal
de santé publique du Québec [INSPQ) et I'Institut de |a statistique du
Québec (ISQ). avec la collaboration de |z Commission des normes du
Québec [CNT) et du Ministére du trzvail du Québec [MTQ) est
maintznant dispenible. Cette Stude vise 3 produire une meillzure
cennaissance des conditions de travail, d'emploi et de santé et sécurité

du travail [S5T) des travailleuses et travaillzurs québgcois zinsi que
A Eaen

Veuillez toujours a disposer d’'images de bonne qualité pour ce type de présentation et n’oubliez pas
de signaler les droits associés a la couverture, et méme mieux a vous signaler aux ayants-droits pour
obtenir une autorisation d’utilisation.

e T R Do
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Chapitre 5. Créer une rubrique thématique annualisée
1. Ajouter un conteneur “Rubrique”

Pour ajouter une nouvelle rubrique thématique, il est nécessaire de se positionner a 'intérieur de la
collection Rubrique a la racine du site :

Onglet Edition / Parcourir > Rubrique (Collection)

® Le vernaculaire dans le domaine officiel (coflection)

Ajouter : | Publications v Textes v Textes simples v

Publications

Numere de revue
[ 0 =

ﬁnnu‘a ire de sites

Eguipe

&+ [ Mediathegue " (rubrigue)

Rubrigue (d'actualités)

Dans les menus déroulants “Ajouter”, sous “Publications”, choisir “Rubrique”.

Cette manipulation ouvre un formulaire qui est a renseigner manuellement en prenant en compte les
indications ci-dessous.

[!] Remarque : Rubrique électronique et numéros de revue

Ce type de schéma éditorial peut tres bien coexister avec une publication par
numéros sur un méme site.

Dans ce cas, il est nécessaire de bien dissocier les deux schémas de publication au
sein de deux collections distinctes, cela tant pour des raisons techniques que pour
la lisibilité de la structure pour les lecteurs et visiteurs du site

2. Renseigner le Groupe de fitre

Apercu du bloc “Groupe de titre”

Groupe de titre

Titre de la publication

|Géngraphie, musigque et postoolonialisme |

Sous-titre de la publication

Titre alternatif de la publication {dans une autre langue)

English :

|Gengrap':1}.r, music and postoolonialism |5upp|‘i|‘|‘|er

= =]

Détail du formulaire d’ajout d’une rubrique
Insérer le titre du numéro dans le champ titre de la publication.

Il est possible d’ajouter un sous-titre et un ou plusieurs titres traduits.
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Pour ajouter un titre traduit :

e Dérouler le menu et choisir la langue concernée.

e Un nouveau champ est disponible.

e Insérer le texte.

e Recommencer I'opération autant de fois que nécessaire.

Titre alternatif de la publication (dans une autre langue)

[— [~

[!] Remarques :
- Ne pas mettre de point a la fin des titres, sous-titres et titres traduits

- Dans le cas d’un titre + sous-titre traduits, renseigner le champ titre traduit selon
le modéle : Titre traduit[point] Sous-titre traduit

Le renseignement des autres champs du formulaire n’est pas nécessaire pour ce type de conteneur.

3. Ajouter une rubrique annuelle

Pour ajouter une rubrique annuelle, il est nécessaire de se positionner a l'intérieur de la rubrique
thématique, au sein de la collection a la racine du site :

Onglet Edition / Parcourir > Rubrique (Collection) > Rubrique thématique

(Rubrique)
Ajouter : Publicaticns ¥ Textes v Taxtes simples v
F o

Publications

Rubrigue

Sous-partie

Annuaire ge sites

Mediathegue

‘-{" brigue u=lie)

Dans les menus déroulants “Ajouter”, sous “Publications”, choisir “Rubrique annuelle”.

Cette manipulation ouvre un formulaire qui est a renseigner manuellement en prenant en compte les
indications ci-dessous.

4. Renseigner le « Groupe de titre » de la rubrique annuelle

Insérer dans ce formulaire uniquement I'lannée au sein du champ titre de la publication.
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Apercu du bloc “Groupe de titre” pour une rubrique annuelle

Groupe de titre

Titre de |la publication
lzo1s |

Sous-titre de |a publication

Titre alternatif de la publication (dans une autre langue})

E 2

Détail du formulaire d’ajout d’une rubrique annuelle

44 | Lodel Utilisateurs. Manuel de formation
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Chapitre 6. Création d'une sous-partie
1. Positionnement

La création d’'une sous-partie ne pose pas de difficultés nouvelles au contraire. Une vigilance
particuliére doit étre apportée a votre positionnement initial au moment de la création.

e Se positionner dans le numéro
e Ajouter une “Sous-partie” en sélectionnant cet item dans la liste déroulante sous
“Publications”

Apercu du menu Publications

Edition Tableau de bord Information Index Administration Messagerie interne

Parcourir  Chercher  Options du site

Racine > Tous les numéros > Géographie, musique et postcolonialisme

@ D Géographie, musique et postcolonialisme (numero)

Ajouter : }_;QE'}cst.ons A | Textes E] [Textes simples E | Fichiers E} Sites Iz]

2. Renseigner le formulaire
Comme pour I'ajout d’'un numéro, vous devrez renseigner

o e titre de la sous-partie
e éventuellement et seulement si nécessaire

O un sous-titre
O un titre traduit
o uneintroduction a la sous-partie

e la date de publication électronique de la sous-partie.

Les autres métadonnées ne sont obligatoires que dans le cas ou elles sont différentes de celles du
niveau hiérarchique supérieur, celui du numéro. Ex : chaque sous-partie thématique d’un numéro est
placée sous la responsabilité éditoriale d’une personne différente.

Tous les champs n’ont pas vocation a étre obligatoirement renseignés. lls correspondent a
I'ensemble des possibilités rencontrées dans la mise en ligne de revue sur la plateforme Revues.org.

L’identifiant
Ce champ est rempli automatiquement aprés le premier enregistrement de la page.

Vous ne devez pas le saisir manuellement et sauf situation spécifique, vous n’aurez pas a le modifier
directement.

45 | Lodel Utilisateurs. Manuel de formation
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Chapitre 7. Tous les conteneurs

La structuration des contenus dans Lodel est basée sur la construction d’une arborescence de

conteneurs. Les documents sont importés dans ces conteneurs.

Le degré zéro de cette structure est appelée la racine du site. En fonction de son role dans le site,

chaque ramification se composera de types de conteneurs différents.

ex : des articles pourront étre importés dans une sous-partie, contenue dans un
numéro de revue, lui-méme dans la collection de numéros disponible a la racine du site

Racine > Collection de Numéros > Numéro > Sous-partie > Article

L'ajout de conteneurs s’opere depuis l'onglet édition. Ils sont proposés dans le menu déroulant

“publications”.

Figure 1. Logique d’arborescence dans Lodel

Niveau 1 : entité premiere du site, située a la racine
Collection

Niveau 2 : contenu dans un élément de niveau 1
Numéro et rubrique : conteneurs principalement utilisés

Autres types : annuaire de site, équipe,

médiatheque, rubrique d’actualités

Niveau 3 : Structuration d’'une publication en lots de documents

Sous-partie, rubrique, rubrique annuelle

Autres types : rubrique d'équipe, rubrigue de médiathéque,...

1. Le premier niveau, la racine

Les métadonnées des conteneurs de premier niveau seront réduites a leur titre. Le sens de ces
éléments est restreint a la gestion des éléments du site. lls n’ont pas de fonction documentaire.

Figure 2. Collection, le conteneur de niveau 1

o: Racine du site
Ajouter : [ Publications T Textes simples
Cellection
Annuaire de sites
Equipe

Mediathegue

" NUMEros = (cellection)
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1.1. Collection

Le type Collection est le plus fréguemment employé sur les sites de revue.

Il est destiné a contenir des collections de numéro de revue selon un modeéle chronologique, ou des
rubriques thématiques pour une publication a flux continu.

Elle est aussi utilisée pour accueillir les informations descriptives du site et de la revue.

1.2. Autres types des conteneurs disponibles d la racine du site

D’autres types de conteneur peuvent étre ajoutés a la racine du site. Leur type est plus fortement
orienté pour valoriser des contenus tres spéficiques.

1.2.1. Annuaqire de site

Ce conteneur est destiné a construire une webographie (équivalent d’une bibliographie composée de
ressources web). Positionnée a la racine du site, cette webographie prendra le sens d’une
webographie pour I’'ensemble de la revue.

1.2.2. Equipe

Une branche de I'arborescence peut accueillir une présentation de personnes, membres de la revue
par exemple. Dans ce cas un conteneur Equipe sera greffé a la racine et se développera dans ce sens
ensuite.

1.2.3. Médiatheque

Les images, vidéos, les documents sonores, etc. sont principalement importés au sein des documents
ou accrochés a ceux-ci.

Il est cependant possible de créer une rubrique dédiée a des contenus multimédias. Elle débutera par
un conteneur Médiathéque.

2. Cas particulier : la collection de numéros

Figure 5 : Conteneurs de niveau 2

Edition Tableau de bord Information Index Administration Messagerie interne

Parcourir  Chercher Options du site OrphanNotes

Racine = Numéros

& E Numéros (collection)

Ajouter :

Textes v Textes simples v Fichiers v

0]
i
in

-

Numérs de revue

Rubrigue
Annusire de sites

Equipe
$r e D Médiathégue et Nationalisme(s) " (numers)

Rubrigue (d'sctuslités,

+ " Les Scénes metal " (numers)
¢ X
0]

Au sein d’une collection intitulée “Numéros” il est possible d’ajouter des conteneurs de “Numéro de
revue”. Les métadonnées des conteneurs de type numéro sont fondamentales pour la gestion
documentaire de la revue dans le site comme au dehors.

Les conteneurs “Numéro” pourront étre structurés par des conteneurs “Sous-partie”.

Les documents sont importés a I'intérieur du numéro ou d’une sous-partie.
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Figure 3 : schéma d’arborescence d’une revue par numéro

Arborescence de conteneurs

Type I
Type Collection

Numéro 48 - 2013

.\ =

Numero 47 - 2013
Type
Sous-partie
18 sous-partie I
—B

2¢ sous-partie I
| &

Collection I @

Informations | documents

Numéros

Type
Rubrlque d’actualité

g B
Actualités de la revue .
LI

3. Cas particulier : une rubrique a flux contfinu

Figure 4 : schéma d’arborescence d’une revue par dossiers thématiques

Arborescence de conteneurs

Collection Type Rubrique

Asie I
Type Rubrique Type
Afrlque Rubrique annuelle

2013

2012 I

Collection = é

Type
I, documens
Actualltes de la revue

Dossiers
thématiques

Informations
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Une publication a flux continu est structurée par des conteneurs de type Rubrique par thématiques.
La parution devant se prolonger plusieurs années, la rubrique thématique contiendra, des la
premiere année au moins une “Rubrique annuelle”.

Les formats détachables de type ePub sont générés sur la base des rubriques annuelles.
Les conteneurs “Rubriques annuelles” pourront étre structurés par des conteneurs “Sous-partie”.

Les contenus textuels sont importés a l'intérieur d’une rubrique annuelle ou d’une sous-partie.

4. Encore d'autres structures

Numéro et rubrique sont les conteneurs principalement utilisés dans la construction de la partie
documentaire d’'une revue. Il en existe d’autres qui seront utilisés circonstanciellement, comme
médiatheque, rubrique d’actualités pour des rubriques fortement typées.

4.1. Collection de présentation de la revue et d'informations sur le
site
Les informations de présentation de la revue sont présentées dans une collection spécifique.
exemples :

e texte de présentation longue,
e comité de lecture,

e comité scientifique,

e consignes aux auteurs etc.

Les informations de présentation du site sont présentées dans une collection spécifique également.
Pages obligatoires :

e Contact qui contient une adresse physique
e crédits du site

D’autres pages peuvent étre ajoutées. Elles seront automatiquement rappelées en pied de page de
I'ensemble du site.

Dans ces collections, les contenus sont importés a la racine de ces collections par des documents de
type “Informations pratiques” préparés dans un fichier de traitement de texte.

4.2. Rubrique d'actualités

La collection de présentation de la revue peut contenir une section réservée a la gestion des
actualités du site ou de la revue. Dans ces conditions, les actualités les plus récentes seront affichées
dans un encart en haut a droite de la page d’accueil.

Pour obtenir ce résultat :

e Se positionner dans la collection

e Dérouler le menu “Publications” et sélectionner “Rubrique d’actualités”

e Renseigner uniquement le titre de la rubrique

e Ajouter au sein de cette derniére des documents de type “Annonces et actualités”

4.3. Médiatheque

La collection “Médiathéque” contient des “Rubriques de médiathéque”, puis éventuellement des
sous-parties, au sein desquelles sont importés des documents mutlimédias :

e vidéo,
e s0n,
e image

Pour plus d’informations sur I'ajout de documents multimédias dans les pages de sites sous Lodel se
référer a la page “Insertion multimédia” http://maisondesrevues.org/330 .


http://maisondesrevues.org/330
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4.4. Annuaire de sites
La collection “Annuaire de sites” contient des “Rubriques d’annuaire de site”, puis éventuellement
des sous-parties, au sein desquelles sont importés des documents de type “notices de site”.

4.5. Equipe

La collection “Equipe” contient des “Rubriques d’équipe”, puis éventuellement des sous-parties, au
sein desquelles sont importées des notices biographiques de membre.
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Chapitre 8. Typologie de documents

L'objet de cette page est de présenter les différents types de documents qui peuvent étre utilisés
dans Lodel et leurs particularités.

Il est entendu que les documents qui seront importés dans Lodel auront été préalablement stylés et
enregistrés dans un des formats suivant : doc, sxw, odt.

Lodel ne tolere pas les docx.
Pour la préparation des fichiers en fonction des types de documents, vous pouvez consulter les pages
de la maison des revues consacrée au stylage.

1. Type Textes

La gestion de contenu d'une publication (numéro de revue ou rubrique en flux continu) se fait a
partir de différents types de documents. Ces types permettent de retranscrire la structuration initiale
d’une revue.

Figure 1 : Typologie des documents dans un modele d’arborescence chronologique

RACINE

Type | Types de documents
Type Collection Numéro de revue |

, Numéro 48 - 2013

Numeros I
. = A .
: Numéro de revue editorial

Numéro 47 - 2013 ‘\

| Type
- i
1&re sous-partie
‘ chronique
R D comptenrends
2e -parti ‘ x
sousTpartie " note de lecture

| =
“l = informations pratiques
Informations ‘

. 4
Type
Rubrique d’actualité ' . .
annonces et actualités
Actualités de la revue

Pour ajouter un document de quelque type que ce soit :

e Se placer soit dans le numéro, soit dans la sous-partie souhaitée.
e Dans le menu déroulant [Textes], sélectionner le type souhaité.
e Charger le fichier via la fenétre d’'import.
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Figure 2 : Menu déroulant [Textes] dans la vue d’édition d’'un numéro

Racine = Numéros

Ajouter : Publication=s El  Textes i - | Textes simples El
Textes

Editorial

Annonce et actualite

+ " L'attentat, objet d'hi| cormpte-rendu

Mote de lecture
Informations pratiques
Chronigue

+ " La presse " (numers)

1.1. Editorial

Ce type de document est approprié pour l'import de textes courts, article de présentation de
numéro, ou de sous-parties. |l correspond en général a I'éditorial du numéro.

Il ne peut étre soumis a une barriere mobile.

1.2. Arficle

Cest le type de document le plus couramment utilisé. Il s’insére soit au niveau de la racine du
numéro soit dans une sous-partie.

Il permet une structuration précise des données (numérotation des paragraphes permettant une
meilleure citabilité du texte, génération d’une référence de citation, etc.).

1.3. Chronique

Le type chronique présente les mémes options d'affichage et de gestion que le type article. Il est
utilisé pour des documents ayant une continuité thématique entre plusieurs numéros.

Ce type de document sera stylé de la méme maniére qu’un article, et sera importé dans une sous-
partie.

1.4. Compte-rendu et note de lecture

Ces deux types de texte ont un comportement identique dans Lodel, et ne peuvent pas étre soumis a
une barriere mobile.

Si le type de document "note de lecture" s'applique uniquement au cas de recensions de textes
publiés, le type de document "compte-rendu" pourra étre utilisé pour des comptes-rendus de
lecture, d'exposition, ou autre type de manifestation.

Une revue peut utiliser 'un ou I'autre mais aussi les deux dans le cas d’un besoin de différenciation
entre un texte long et un texte court.

L'important est ici d’établir des choix éditoriaux dés le départ et de les appliquer de maniére
uniforme a tout nouveau numéro mis en ligne.

Un flux RSS des documents de type compte rendu est disponible par défaut sur les sites de
Revues.org. Il permet aux lecteurs d'étre tenu automatiquement informés de la parution de
document de ce type.



OpenEdition

1.5. Annonce et actualité

Ce type de document ne releve pas du numéro a proprement parlé, il est utilisé pour afficher des
documents d’actualité sur la page d’accueil (appel a contribution par exemple). Il nécessite la création
d’une [Rubrique d’actualité] dans la collection [Information] a la racine du site (voir figure 1).

La page générée par lI'importation de ce type de document n'aura pas de numérotation de
paragraphe, ni de section "pour citer" en pied de page.

A la différence des autres types de documents, les seules métadonnées obligatoires seront le titre, la
langue et la date de publication électronique.
1.6. Informations pratiques

Ce type de document ne reléve pas du numéro (voir figure 1). Il s’agit de pages descriptives de la
revue (équipe, comités scientifiques, projets, etc.)

Comme pour le type [Annonce et actualité], il n’y a ni numérotation de paragraphe ni de “pour citer”
sur les pages générées par ce type de document.

2. Type de textes simples
2.1. Billet

Il s’agit d’un élément rédactionnel court. Il sert de texte de présentation a la revue. Le billet se place
a la racine du site. C'est le seul document qui se gere directement dans l'interface d’édition. C6té site
il apparait en haut de la page d’accueil.

Figure 3 : Menu déroulant [Texte simple]

Ajouter : | Publications [x] Textes simples i

Textes simples

Sa rédaction et sa modification se font directement via 'interface. Il peut étre multilingue.

1. Au niveau de la racine du site, ajouter un [Texte simple] de type [Billet]
2. Dans le formulaire d’édition du billet :

e renseigner un titre et ses titres alternatifs (autres langues) ;

e sélectionner une langue (un champ texte s’ouvre) ;

e coller ou rédiger le texte choisit ;

e sélectionner une autre langue (un nouveau champ texte s’ouvre en dessous du précédant) ;
e coller ou rédiger le texte choisit, etc.
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Figure 4 : Formulaire du billet
Titre Informations sur I'enti

Titre Permalien

[& propes ENEE

Date de création : 12 ja
Derniére modification :

Titre alternatif du document (dans une autre langue)

English : Syntaxe du document :
About the journal Supprimer
~ B
Fonctions
Texte ® Publié | Protéger |
Deplacer
Texte
Frangais :
ifAsowce ik B I M W laiec »|H &|H Documents annexes
iBI U, EE|EEniss=sigfM Lo
- _ Fichiers
iAE o= =]
i Foma '+ Poice [+] Taite i A-i@ B(IT@

Insaniyat est une revue algérienne d'anthropologie et de sciences sociales valorisant |'activité de
recherche sur le terrain. Largement ouverte aux difiérentes disciplines ayant pour objet I'homme
et la société, elle s'inscrit dans |e vaste projet anthropologique. Insaniyat rend compte des
travaux menés surtout le territoire national algérien par les chercheurs travaillant dans le cadre
de projets initiés par les institutions de recherche. Elle tiche aussi de se constituer en un
carrefour accugillant pour d'autres scientifiques en Algérie ou & I'étranger.

Supprimer

A gl

iBlsouce ik B B W G |&ie » |8 &|]

iB I U, iZE|[EEn ESE=EIaKM
idAE 0=

! Fomat '+| Police [+] Tate [ [-]ide- A-1@ 2|3

St il o Eaiin s Ay dogilapd ;n_,...a!‘).'.-.'i.i,a'ai.‘fl”l.’i)',-__,]j;jwji_.hﬂwﬁu“;.'g;_.y:
Ll e pinga laghoag adledd g i 8 D

AT SN EPRR PRPLE JPI TR Y LA ey B P'_JL;;;LE}LJ&'H"EILE-LN'JJ&i*jMﬁ
Sl g i puillah cialll Ve il LS viliogll S

3. Autres types de documents

Ces types sont énumérés ici car ils sont disponibles dans certains contextes et dans les autres menus
proposés, mais ils débordent les schémas de structuration vus précédemment et sont développés
dans d’autres pages.

o Notice de sites

e Notice biographique de membre
e Image (différents types)

e Vidéo, documents sonores

e Flux de syndication, etc.
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4. A savoir

Dans le cas d’une mauvaise sélection du type de document au moment de I'import, il n’est pas
nécessaire de reprendre tout le processus d’importation du fichier. Il est possible de modifier le type
du document chargé en sélectionnant le bon type dans le bloc [Informations sur I'entité] qui se
trouve en haut a droite du formulaire d’édition de I'article.

Menu de choix de type d’entité

Racine > Numéros > L'attentat, objet d'histoire > Introduction : L'attentat politique, objet d'histo...

L ] Introduction : L'attentat politique, objet d'histoire (article)

Ajouter :

Titres Informations sur I'entité

. Permalien
Muméro du document

C— Type s [EEEIETe 5
d Editorial

Date

Titre du document

- — - - Dernié ité
[Introduction : Lfattentat politique, objet d'histo Annonce et actualite

Compte-rendu
Note de lecture

Titre alternatif du document (dans une autre langue)

Fonctions

Sous-titre du document —GIEIE [ G |

| Déplacer
Recharger le document
Récupérer le fichier source

Résumés

55 | Lodel Utilisateurs. Manuel de formation



OpenEdition

Chapitre 9. La préparation de copie pour Lodel

Appliquer des styles en PAO classique vise a automatiser et a homogénéiser la mise en forme des
divers éléments présents dans un document texte.

Dans le stylage pour Lodel, I'objectif est différent. Il ne s’agit pas de mise en forme ; celle-ci sera
gérée par la maquette du site.

L’'objectif est de structurer et de sémantiser le texte de I'article pour qu’il soit ensuite converti et
structuré en XML-TEI.

L’objectif du stylage pour Lodel est d’associer des contenus a ce qu’ils représentent :

e un titre,

e |atraduction d’un titre dans une langue précise,
e un auteur,

la description d’un auteur,

du texte courant,

un intertitre,

des citations,

e des notes de bas de page,

e une bibliographie, etc.

On parle alors de sémantisation des contenus.

Ces contenus deviennent ainsi des données qui pourront étre intégrées dans les bases de données de
Lodel. Ce traitement automatique s’opére lors de I'importation du document.

Le serveur OTX qui effectue ces opérations s’appuie sur les informations contenues dans les styles
pour enregistrer les données dans les champs de la base correspondants.

La chaine de production avec Lodel

Préparation des documents sources

<HTML>
Traitement de texte : MS Word OrphanNotes <% m =
(OpenOffice, Libre Office)

— )
- Organisation des métadonnées W. Tl T4
« Application de styles n.loreOch ’I}__‘?C
- Corrections typographiques 3 ( ’ l

importer _
2 Edition des numéros et documents \ Corr'g'er
Dans I'espace d’édition de Lodel . prfeliion 8% Sosimen
visible uniquement par I'équipe - Corrections et ajustements
+ Publication (rendre public)
s
3 Diffusion des contenus publier
Publication des données \ 'Supprimer
Génération des pages web (HTML)

Production des formats détachables Dissémination des données
PDF, ePub :
( ePub) courriels, flux RSS,

entrepdts de données,
annuaires et référencement

Production d’autres formats
(XML TEI)

TEI| =

Les informations contenues dans les bases de données Lodel alimentent les pages des sites web,
mais elles permettent également de générer une version imprimable des pages, des documents PDF,
e-Pub, des flux RSS, etc. Elles seront transmises a travers divers formats a des entrep6ts de données
ou a d’autres outils d’information documentaire (DOI, etc.).



OpenEdition

Rappel : tous les documents importés doivent étre au format .doc, .sxw, .odt pour étre
convenablement gérés par le serveur OTX. Le format récent de Word, .DOCX, engendre de nombreux
problémes de reconnaissance des styles. En cas de problémes d’import, pensez a vérifier le format
de vos fichiers.

Remarque : Il arrive parfois que des documents Word contiennent des informations masquées
bloquant le processus d’import. Dans certains de ces cas, la conversion de ces fichiers dans le format
.SXW permet de résoudre ces dysfonctionnements de Word.
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Chapitre 10. Configuration de travail de Word

e Installation du modele revuesorg_fr

http ://www.maisondesrevues.org/300

1. Téléchargement

La derniere version des modeles de document est en permanence disponible a I'adresse suivante :
https ://sourcesup.renater.fr/frs/download.php/4001/

L’archive zip contient les fichiers suivants :

e |e modele revuesorg_fr.dot, qui contient les styles déclarés dans le modeéle éditorial de
Revues.org distribué avec Lodel (modele a utiliser par défaut dans les versions francaises de
Word)

e le modele revuesorg_en.dot, qui contient les styles déclarés dans le modele éditorial de
Revues.org distribué avec Lodel (modeéle a utiliser par défaut dans les versions anglaises de
Word) ;

e le modéle revuesorg _complet.dot, qui contient un plus grand nombre de styles ().
L'utilisation de ce modele de document nécessite la modification du modele éditorial dans
Lodel ;

e les modeles macros_revuesorg win.dot et macros_revuesorg_mac.dot. Ces deux modeles
contiennent des macros qui permettent d’automatiser certaines corrections de stylage et
d’erreurs typographiques (une version pour Windows et une version pour MacOS).

e documentation_modele_revuesorg_3.1.doc : cette documentation

Nous n’utiliserons pas les modeles de macro au cours de cette séance. Pour faciliter la
compréhension de ces nouvelles fonctionnalités, nous souhaitons ajouter progressivement des outils
afin de vous permettre de mieux les identifier. Nous reviendrons en détail sur le modéle de macro au
cours de la prochaine séance.

Le modele revuesorg_complet présente les mémes fonctions de base que le modéle revuesorg_fr,
mais étendues a des cas linguistiques plus rares (des résumés et mots-clés dans des langues encore
peu utilisées sur le portail, comme I'arabe, le basque, le japonais, etc., ou des index supplémentaires,
etc.). Il n'est pas nécessaire d’utiliser ce modéle par défaut. Au contraire il surchargera Word et
risque de créer des confusions.

Nous utiliserons donc pour cette présentation le modele dit “francgais”, qui offre déja de nombreuses
possibilités de gestion de métadonnées multilingues.

2. Compatibilité
Modeles de stylage

Les modeles de document permettant d’appliquer les styles (revuesorg fr.dot et
revuesorg_complet.dot) sont compatibles avec toutes les versions de Word testées :

e  Word 2003 pour Windows ;
e  Word 2007 pour Windows ;
e Word 2010 pour Windows ;
e Word 2004 pour Mac OS ;
e Word 2008 pour Mac OS ;
e Word 2011 pour Mac OS.


http://www.maisondesrevues.org/300
http://www.maisondesrevues.org/300
http://www.maisondesrevues.org/300
http://www.maisondesrevues.org/300
http://www.maisondesrevues.org/300
http://www.maisondesrevues.org/300
http://www.maisondesrevues.org/300
http://www.maisondesrevues.org/300
https://sourcesup.cru.fr/frs/download.php/3733/modele_revuesorg_v3.0.zip
https://sourcesup.cru.fr/frs/download.php/3733/modele_revuesorg_v3.0.zip
https://sourcesup.renater.fr/frs/download.php/4001/
https://sourcesup.renater.fr/frs/download.php/4001/
https://sourcesup.renater.fr/frs/download.php/4001/
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3. Installation : placer les modeles dans le répertoire ad hoc

Il faut d’abord décompresser I'archive zip et placer le fichier revuesorg_fr.dot qu’elle contient dans le
dossier modele ou template de Word.

Selon les configurations (version de Word et du systeme d’exploitation), cet emplacement peut
varier. Voici les emplacements dans les principales configurations :

3.1. Windows Vista et Windows 7

e Word 2003 : C :\Users\Nom__utilisateur\AppData\Roaming\Microsoft\Modeéles
e Word 2007 et Word 2010 :
C :\Users\Nom_utilisateur\AppData\Roaming\Microsoft\Templates

3.2. Windows XP

e Word 2003 : C :\Documents and Settings\Nom_utilisateur\Application
Data\Microsoft\Modéles

e Word 2007 et Word 2010: C:\Documents and Settings\Pierre Andre\Application
Data\Microsoft\Templates

3.3. OS Mac

e Word 2011 et 2008: /Users/Nom utilisateur/Library/Application Support/Microsoft
Office/Modeles utilisateur/Mes modeles/
e Word 2004 : /Applications/Microsoft Office 2004/Modéles/Mes modeles/

Remarque : Sous Windows, il est possible que le dossier AppData ou Application
Data soit masqué. Pour I'afficher il faut modifier les options d’affichage de
Windows :

- Windows XP : Panneau de configuration - Apparence et thémes - Options des
dossiers > Onglet Affichage = Fichiers et dossiers cachés : choisissez I'option :
Afficher les fichiers, dossiers et lecteurs cachés.

- Windows Vista et Windows 7 : Panneau de configuration - Apparence et
personnalisation - Options des dossiers > Onglet Affichage = Fichiers et dossiers
cachés : choisissez I'option : Afficher les fichiers, dossiers et lecteurs cachés.

Vous n’aurez a placer les modeles dans ce dossier qu’une seule fois. Il n’est pas nécessaire de répéter
cette opération chaque fois que vous souhaitez styler un document. Placer les modéles de document
dans ce répertoire permet d’éviter les problémes de sécurité de Word interdisant I'exécution des
macros. C'est donc une étape importante pour éviter de futurs problémes.

4. Attacher les modeles a votre document

Il faut ensuite ouvrir dans Word le document que vous souhaitez styler puis attacher les modeles a
votre document dans la fenétre Modeéles et compléments. La encore, le chemin pour effectuer cette
opération differe selon les versions de Word :
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4.1. Word 2003 sous Windows

e Menu Outils - Modeles et Compléments

4.2. Word 2007 sous Windows

Cliquez sur le bouton Microsoft Office (en haut a gauche) - Options Word
Cliquez sur Compléments
Dans la liste Gérer, sélectionnez Modeles et cliquez sur Atteindre

4.3. Word 2010 sous Windows

Menu Fichier = Options - Compléments
Dans la liste Gérer, sélectionnez Modeles et cliquez sur Atteindre

,
Options Word l B
Général - . . . . .
Affichez et gérez les compléments Microsoft Office.
Affichage
Vérification Compléments
Enregistrement Nom Emplacement Type

Langue
Options avancées
Personnaliser le Ruban

Barre d'outils Accés rapide

Compléments

Centre de gestion de la confidentialité

Compléments d'applications actifs
ABBYY PDF Transformer 3.0 MSWord COM Add-In
Acrobat PDFMaker Office COM Addin

G\ FTOfficeAddin.dll
ChLMOfficeAddin.dll

[m] »

Complément COM
Complément COM

1

ABEYY PDF Transformer 3.0 M5Word COM Add-In
ABBYY SOLUTIONS LIMITED
Aucune information de compatibilité disponible

Complément :
Editeur:

Compatibilité :
Emplacement :

Description : ABBYY PDF Transformer 3.0 MSWord COM Add-In

Gérer: |[ALNEES Iz‘

Ch\Program Files (x36)\ABEYY PDF Transformer 3.0\PDFTOfficeAddin.dll

OK ] [ Annuler

4.4, Word 2004, 2008 ou 2011 sous OS Mac

Menu Outils - Modeles et Compléments

Dans l'onglet Modeéles - Modeéle de document, cliquez sur Attacher.

Une fenétre s’ouvre et vous présente les modeéles disponibles dans le répertoire des modeles Word
par défaut. Si vous avez correctement placé vos modeles de document a I'étape précédente, vous
devriez voir les modeles Word pour Lodel.

choisissez le modele revuesorg_fr.dot

cliquez sur Ouvrir.

Toujours dans I'onglet Modéles - Modeéle de document, cochez I'option “Mise a jour automatique
des styles de document”.
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Fenétre Modeles et compléments (Word 2010 sous Windows 7)

-

Modéles et compléments

Modéles | Schéma XML | Kits dextension XML | Css lice |

Modéle de document

L2 o] |
D:Yeff\AppData\Roaming\Microsoft\Templates revuesorg_fr.dot

Mise & jour automatique des styles de document
Joindre & tous les nouveaux messages electronigues

Modéles globaux et compléments

Les éléments sélectionnés sont déja en mémaire.

>
=
e
i

Chemin d'accés ¢ D:,..\AppDataiRoamingMicrosoftiTemplatesmacros_revuesorg_win.dot

o) (o

Fenétre Modéles et compléments (Word 2011 sous Mac OS X)
Modéles et compléments

Modéle de document

Macintosh HD:Users:guigonis:Library:Application Su, | Attacher...

E Mise a jour automatique des styles de document

Modéles globaux et compléments

Les éléments cochés sont déja en mémoire.

[ Ajouter...

Chemin d'accés :

Macintosh HD:Users:guigonis:Library:Application
Support:Microsoft:Office:Modéles utilisateur:macros_revuesorg_mac.dot

Description :

Le chargement d'un modéle le rend disponible en tant gue modéle
global

Cammuter) (06

Une barre d’outils supplémentaire doit s’afficher. Dans Word 2007 et 2010, cette barre d’outils est
disponible dans le ruban Compléments.
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Barres d’outils Lodel dans Word 2003 sous Windows

Adobe PDF  Commentaires Acrobat

Barres d’outils Lodel dans Word 2010 sous Windows

| H ) - 5 |= B - : - "~ ™ Document? - Microsoft Word

Accueil Insertion Mise en page Références Publipostage Révision Affichage Compléments Acrobat

Métadonnées Dublin Core = Métadonnées complémentaires = Texte = Plan  ~ Oeuvre commentée =

Barres d'outils personnalisées ‘

Barres d’outils Lodel dans Word 2011 sous Mac OS X
8

Métadonnées Dublin Core ™

LODEL barre d'ouw...
|
=
"
4

(NB : Vous pouvez déplacer cette barre ol il vous convient sur votre espace de travail)
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Affichage des styles dans Word 2011 sous Mac OS X

Word Fichier Edition | .lii<;-:[0 Insertion Format Police Outils Tableau Fenétre #% Aide
®@00O  Brouillon [Z] Document1
£ 69 | Ao v B& = = o
| Plan i — :
Normal T| Times Mode Page = = . = = EE LE v mmd v A - Az @ A
- - == Mise en page du bloc-notes - - —
] A Accueil l Dlsposltlo] i Graphigues | SmartArt | Révision |
~1  Mode publication b
Police e : Styles.
- . = Plein écran
Times New Roman|» 12 |4 Rub %R AaBYCeME: | |AaBbCeDdE | | AaBbccDdie | RaBbCoDdE | |4
>, ¥ Ruban
| G I 5 e A .ﬁ 1 - Citation MNormal Sous-titra Titre
- Barres d'outils L
(ol | Encadré P o8 8. ab Al B B ke 15 ST
Normal | Barre des messages | ' ' ' ' ' '
0006 Styles o
Navigateur multimédia ~HEM 0 E | @ | ﬂﬁ | %
Boite a outils Style actuel du texte sélectionné :
v o Styles Normal T
E Citations @ Nouveau style.. 1, Sélectionner tout
@ Album Choisissez le style a appliquer :
il Outils de référence Efiaoer o format 0
%, Rapport de compatibilité
Abstract a
v Regle ) Affiliation a
En-téte et pied de page
Notes Annexe T
Document maitre — als
+ Marque de révision 3
Révéler la mise en forme
Zoom Liste : | Recommandé =

Afficher les guides de style

Afficher les guides de mise en forme directe

5. Vue Brouillon, volet de style et barre de style

Pour faciliter le stylage, il est recommandé d’utiliser I'afichage Brouillon et d’ouvrir le volet
d’affichage des styles associé a cette vue.

5.1. Sous Windows
Pour Word 2010 et Word 2007
e Onglet Affichage > Affichages document / Brouillon

Ruban Word, onglet Affichage

m Accueil Insertion Mise en page Reéferences Publipostage Révisian Affichage

= — Regle e &% @ une page
=l B : |
— uadrillage _%* ----- i !! Deux pages _E
O o g pag
Page Lecture  Web | Plan |Brouillon — Zoom 100% Mow
plein écran [ valet de navigation =] Largeur de la page | fap,
Affichages document Afficher Zoom

e 1 &G - O Galibri = AR T

|-2-|-1-|-)<,-|-1-|-1-|-3-|-4-|-5-|-.s-|-?-|-5-|-9-|-1a-|-11-|-
= 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Mormal ‘ h‘|

Pour afficher le volet de styles

e  Fichier > Option Word > Options avancées
e Afficher > Largeur du volet de zone de style en mode Plan et Brouillon : 3 cm
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Fenétre des options de Word

f ?
Cptions Word ug
LT ULUitE @ gautiie
I -
Genéral @ De gauche & droite
Affichage Substitution de polices...
Veérification

Enregistrement

Langue

Options avancées

Personnaliser le Ruban

Afficher

Afficher ce nombre de documents récents :

Afficher les mesures en :

Largeur du volet de zone de style en mode Plan et Brouillon :

D Afficher les pixels pour les fonctionnalités HTML

25

cntmtes 5]

Ho

Afficher toutes les fenétres dans la barre des tdches
Afficher les touches de raccourci dans les info-bulles
Afficher la barre de défilement horizontale
Afficher la barre de défilement verticale

|:| Barre de défilement gauche
Afficher la régle verticale en mode Page

|:| Afficher la régle de droite en mode Page

m

Barre d'outils Accés rapide
Compléments

Centre de gestion de la confidentialité

|:| Optimiser le positionnement des caractéres pour la mise en page plutdt que pour la
licihilité
< n | »

[ ok

] ’ Annuler ]

-

Word 2003
Passer de la vue “Page” (par défaut) a I'affichage “Normal”

e Affichage > Normal

51 Documens - it W A

: Fichier Edition | Affichage | Insertion Format O
' N LBI Normal
- ) 5-
: 44 Normal 9 Web
=7 g F
(] ] Y 2 :
5 Plan
Normal
Barres d'outils >
a:]" Miniatures
_] En-téte et pied de page
Zoom...
¥

Pour afficher le volet des styles

e Qutils > Options > Affichage
e Options normales et de plan > Largeur de la zone de style 3 cm
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Fenétre des options de Word

Options ? %

| Modifications I Utilisateur I Compatibilits I Dossiers par défaut I Scripts complexes
Affichage | Géneral I Edition I Impression I Enregistrement I Sécurité |Grammaire et orthographe

Afficher
Volet Office au démarrage Balises gctives Eenétres dans la barre des taches
surlignage Textes animés [7] Codes de champ
[ signets Barre de défil. horizontale Champs avec trame ;
Barre d'état Barre de défil, verticale Lors de la sélection E
Info-bulles [ Espaces pour images [ Barre de défil, gauche
Marques de format
[ Tabulations [ Texte masqué
"] Espaces [ Traits d'union conditionnels
[7] Margues de paragraphe Tous
Options de mode Page et de mode Web
Dessins Espace entre pages (mode Page uniguement)
[ Ancrage d'obiets [7] Couleurs et images d'arrigre-plan {mode Page uniquement)
[ Limites de texte Régle verticale (mode Page uniguement)

[ régle de droite {mode Page uniquement)
Options normales et de plan

[ Ajuster & la fenétre Largeur de la zone de style : |3 cm EI

[ Police broillon :  pam - Courier Mew Taille : |10

[ OK ][ Annuler ]

[ F

NB : quand le style “Titre” s’applique mal, le probléeme peut tenir a 2 facteurs. Il faut procéder aux
vérifications suivantes :

e a |'ajout du modele (Options>Modeles>Attacher le modeéle), il faut cocher la case "mise a
jour automatique des styles de document"

e il faut "activer les macros"”,  si la guestion est posée (MDR :
http ://www.maisondesrevues.org/113).

5.2. Sous Mac
Word 2004 Mac OS

e mettre le texte en affichage normal (Affichage>Normal)

e afficher les caractéres invisibles (cliquer sur I'icone 9 dans la barre d’outils)

o afficher la barre des styles (Menu Word>Préférences>Largeur de la zone de style : 3 cm)
e Word 2004 pour Mac OS ne permet pas d’afficher la Barre de styles.

e enregistrer le document au format .doc sous un nom choisi.
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Chapitre 11. Préparation éditoriale des textes (Rappel)

Avant toute opération de stylage, chaque document nécessite différents niveaux de « nettoyage
éditorial ».

De la méme maniére que l|'édition papier, I'édition électronique doit se conformer aux regles
typographiques d’usage afin de répondre aux critéres de qualité définis pour I'édition.

De nombreux précis de typographie sont consultables sur Internet, comme Petites lecons de
typographie de Jacques André: http ://jacques-andre.fr/fagtypo/lessons.pdf, qui contient les
réponses a I'essentiel des problémes courants.

On peut aussi consulter sur papier le Code typographique de I'lmprimerie nationale, ou celui du
Cercle de la Librairie établi par Charles Gouriou. lls abordent les regles diverses (intégration des
petites majuscules, capitales, abréviations, etc.), et pourront vous accompagner dans la préparation
éditoriale des textes.

Mais nous insistons des a présent sur le fait que la police utilisée, quelle que soit la langue, doit
impérativement étre une police de type UNICODE. Si vous avez utilisé des polices non UNICODE pour
produire vos documents, vous devez impérativement les convertir avant de commencer le stylage.
Quand un document importé sous Lodel présente des caracteres sous forme de carrés (le plus
souvent), il s’agit probablement de caracteres non UNICODE. Dans ce cas vous devrez modifier la
source du document pour corriger le texte en utilisant des polices comme DéjaVu, Verdana, Arial,
Arial Unicode MS, etc. Vous trouverez des outils pour faciliter ces conversion vers UNICODE sur le
site de la Maison des Revues (http ://www.maisondesrevues.org/199).

Dans cette partie consacrée au rappel des régles liées a la préparation éditoriale pour I'édition
électronique, nous aborderons ici particulierement les éléments de ponctuation, de structuration du
texte ou du document et les problémes engendrés par la conversion de fichiers issus de la PAO.

1. Espaces insécables

L'espace insécable permet d’éviter la séparation entre deux éléments (notamment un mot suivi
d’une ponctuation) en fin de ligne. Par exemple, on place une espace insécable avant certains signes
de ponctuation, dans un nombre entre les centaines et les milliers : 1 000 000 contient deux espaces
insécables.

Le raccourci clavier de I'espace insécable est [Ctrl + Maj. + espace] dans Word (Windows et Mac OS),
[Ctrl + espace] dans OpenOffice.

Veillez a ce que les espaces insécables soient présents :

e avant les signes de ponctuation doubles (:;!? % =)
e alintérieur des guillemets francais (« »)

e entre les initiales de prénom et nom d’un auteur

e ausein des nombres (ex : 1 000 000)

e avant les tirets demi-cadratin (-}, ...

2. Suppression des sauts de page, de section, de ligne

De nombreux éléments de mise en page, impératifs pour I'édition papier d’'un document, doivent
étre supprimés pour son édition électronique.

Il faut donc veiller a supprimer

e lessauts de ligne manuels a des fins de mise en forme au sein d’un paragraphe (d) ;

e les sauts de page et de section ;

e les paragraphes blancs situés généralement entre les paragraphes, apres les éléments de
titres, en fin de texte, etc. Ces lignes vides, destinées souvent a aérer le texte, n'ont pas
d’utilité pour I'édition électronique. Lors de I'importation du document sur le site, Lodel les
considere comme des paragraphes a part entiere et va leur attribuer un numéro de
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paragraphe ce qui faussera la numérotation des paragraphes. L’'aération entre les
paragraphes est définie dans la maquette grace aux feuilles de style CSS (les cascading style
sheets) ;

e les tirets de coupure de mots qui parfois sont automatiquement intégrés dans le document
Word. Pour cela, ouvrir le menu Edition>Rechercher, cliquer sur Plus, puis sur Spécial,
sélectionner « Trait d’union conditionnel » ; laisser vide le champ Remplacer ; et cliquer sur
Remplacer tout.

3. Traitement des documents

La préparation d’'un texte issu d’un logiciel de traitement de texte ne pose pas de probléeme
important a priori. Il importe toutefois de s’assurer que le fichier ne contient pas de styles de
caracteres propres a l'utilisateur ou a l'auteur, et ajoutés aux styles de Word. Ex : style « pcap »
appliqué aux caractéres a mettre en petites majuscules. Il faut dans ce cas supprimer ces styles de
caractére du document (a vérifier dans le texte ainsi que dans le bloc des notes).
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3.1. Présentation des styles

La barre d’outils des styles se compose de 5 menus déroulants.

Vue des styles disponibles dans le modéle revuesorg_fr.dot

[Métadonnées Dublin Core -|

[Métadonnées complémentaires "

Dc
i 0C
 0C
1 0C

11N

0c

Dc

e
oC
oc
bC
0C
Dc
0C
1[N
1N
0c
0C
oc
0c

3 menus se rapportent au stylage des métadonnées :

Titre
Auteur

Résumé
Abstract
Resumen
Riassunto

Zusammenfassung

Mots Clés
Keywords
Palabrasclaves
Parole chiavi
Schlagworter
Thémes
Période
Géographie
Notice Biblio
Langue

Droits Auteur

Date Publication Papier

Date Publication

O

(O

Surtitre

Sous-titre

Titres traduits
Title (en)
Titulo (es)
Titolo (it)
Titel (de)

Titre (fr)
Description Auteur
.Affiliation
..Fonction
...Prefixe
..Courriel

..Site

Traducteur

Editeur scientifique
Pagination

Numéro du document

J—
!Oeuvre commentée v

Titre de I'oeuvre commentée

Auteur de I'oeuvre commentée

‘Plan -
& Titrel
Titre 2
Titre 3
Titre 4
Titre 5
Titre 6
Titre 7
Titre 8
Titre 9

Séparateur

Notice bibliographique de I'oeuvre commentée

Date de publication de I'oeuvre commentée

e Métadonnées Dublin Core
Il s’agit ici des données essentielles a la description d’'un document selon la norme
bibliométrique Dublin Core

e Meétadonnées complémentaires
Les styles complémentaires étendent les possibilités de sémantisation issues du DC au cas
particulier des publications scientifiques selon un modeéle proche du papier : sous-titre,

description auteur, traducteur, pagination, etc.

e (Euvre commentée
Ce menu propose des styles utilisés pour des comptes rendus de lecture ou des notes de
lecture. Nous reviendrons sur cet exercice spécifique lors de la prochaine séance.

2 menus servent au stylage du texte du document :

e Plan

Texte ‘

Blac
12
13
12
13
12
12
12
13
12
12
12
12
13
12
13

Blac
Bloc
Blac
Blac
Blac
Blac

d

Normal

Paragraphe sans retrait
Remerciements
Dédicace

Epigraphe

Citation ALT=CTRL=C
Citation bis

Citation ter

Encadré

Listes a puces ALT=CTRL=*
Titre Illustration
Légende Illustration
Crédits Illustration
Question

Réponse

Code

Annexe

Bibliographie

Notes bas de page

Erratum

NDLR (notes de la rédaction)
NDLA (notes de I'auteur)

Ce menu propose 9 niveaux d’intertitres. Notez le style spécifique “Séparateur”.

e Texte

Ce menu concentre tous les styles nécessaires au traitement du corps du texte.
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3.2. Traitement des documents issus d’'un logiciel de PAO

Lors de la migration des documents d’un format de logiciels de PAO (Quark XPress, InDesign...) vers
un format de traitement de texte, un certain nombre de données peuvent étre perdues.

Lors du stylage d’'un document issu d’un logiciel de PAO, veiller a ce que les italiques, les petites
capitales et les caracteres en exposant et en indice soient conservés. |l est en effet fréquent que ces
informations se perdent.

Pour l'italique ou le gras (bold), le logiciel de PAO destiné a I’édition papier utilise la déclinaison de la
police utilisée par I'imprimeur. Ces déclinaisons ne sont pas présentes dans le logiciel Word.

Par exemple les éléments d’un texte en EspritBookitalic n"apparaitront plus en italique aprés la
migration des données dans le traitement de texte Word ou OpenOffice. Cependant, il reste possible
de récupérer automatiquement tous les italiques du texte en suivant la procédure suivante dans
Word :

e placer le curseur de la souris sur une portion de texte devant étre en italique

e cliquer sur Format>Styles et mises en formes

e dans la barre qui s’ouvre a droite, le style original du traitement de texte apparait ex:
EspritBookltalic. Cliquer sur le style et « Sélectionner toutes les occurrences »

e appliquer le style Normal et ajouter la mise en forme italique.

Le fonctionnement de récupération automatisée des mises en formes issues de logiciels de PAO et
mal récupérées dans Word, est le méme pour les petites capitales ou le gras.

Une vérification de la conservation des éléments du texte reste impérative.
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Chapitre 12. Préparation des métadonnées

Pour le stylage des métadonnées, voir sur le site de la Maison des revues:
http://www.maisondesrevues.org/72

[!] Important
Ne pas utiliser de saut de paragraphe a l'intérieur d’un élément de métadonnées.

Ex : si un résumé contient 2 paragraphes, vous pouvez les séparer par un saut de
ligne manuel (touches [Shift+Entrée]), mais non par un saut de paragraphe (touche
[Entrée])

1. Présentation et organisation des métadonnées

1.1. Principes de présentation

Les métadonnées doivent étre présentes en haut du document Word. Il est parfois nécessaire de
rassembler a cet endroit des informations dispersées ailleurs dans le document (nom d’auteur en
signature, ou description de I'auteur en note au bas de la 1™ page d’un article par exemple) ou
encore dans d’autres fichiers (résumés ou descriptions des auteurs en fin de volume).

Apercu d’un fichier non stylé

Mormal 1

Normal Valérie Negre™ ]

Mormal 1

Morrnal T[

Normal La- céruse' et le: blanchiment: des: villes~

de-briquerav'milicu-du-XVIlle-siccled|
Marrnal ﬂ
Marrnal ﬂ

Marmal La-céruse-est-un-produit-largement-en-usage-dans-le-batiment ®aus- XV 11e-et-X1Xe-sitcles -Elle-sert-
a-lar confection des- mastics: de rebouchage,- des- prodhts: de- scellement- du- ferd et- surtout- des- tros-
principales pemtures- employées: dans- le- batument®- la- peinture- & I'eau- (dite «®a- la- colle®- ou-«®en-
détrempe™), -la-pein-ture-a-1"huile-et-la-peinture-a-la-chaux - .
Merrnal Son emplor se- développe- considérablement- dans- les villes- de- brique- de- la: région- toulousaine. - A-
partir du- ralie- du- XVIe: sitcle,- progressivement- dans- certaines- villes- et- de- fagon- autoritaire- dans-
l:l’ zllltre 8, la- peinture- & "huile- brun-rouge- appliquée- sur-les- parements- apparents- est- abandonnée- pour-
e-blanc

Marmal L’effet- est- spectaculaire,- les- willes- méndionales- 4- domnante- ocre-rouge- virent- au- blanc - Ce-
changement- dans- le- choz- du- coloris- des- parements- correspond-a-un- changement-d” attitude- -1 égard-
rhisrnatérian@s las colara—tinns blanches petomntioéesnar lasunlontés A imiterlacmeres « 411 orand-reoret de.

Apergu d’un fichier stylé : métadonnées et début du document
Tire La-céruse-et-le-blanchiment-des-villes-de-brique-au-milisu-
Au-¥VIITe-ziécle]
Auteur Valérie-Négre]d
Diescripkion Auteur CDHT-CHAM, -5-rue-du-Vertbois, 750053 -Paris.q

Resume Dans-: le- deuxiéme: tiers: du- ¥WIIIe: siécle,  les-villes: de-bricgue:du- Midi-
de- la- France- dont- les- pare-wents- écaient - traicés- en-brigques- apparentes-
our en enduits- et badigeons - brun-rouge, virent-au-blanc. - Lf évolution: du.
golt: est &+ l'origine: de+ ce. changement+ spectaculaire. C’est. en- parcie.
pour:imiter:la-pierre-que: le-blanchiment &=t imposé & Toulouse - en: 1783, 9

Maks Cles architecture, - bricgue: du- Midi, - céruse, - peinture: en: batiment, - réglements -
urbains, ‘blanchiment -des: fagadesq

Narmal Larcéruse-estun-produtt-largement-enrusage:dans-le-batment“anc XV Ie-et- X Xe sigcles -Ellessert-d-
la- confection des- mastics: de- rebouchage,- des- produits: de- scellement: due fer®s et surtout- des- trows-
principales- peintures- employées- dans: le- batiment®- la- peinture: & I"eau- (dite- 44 la- colle®- our «%%n-
détrempe®), la-pem-ture-a-1"hule-etla-pemture-a-la-chausx. -9 .
Maormal Sone emplor se- developper considérablement- dans- les: willes- de- bnigque- de-la-région: toulousaine « A+
partr- du- mihieu- du- XV 1I1e- sitcle,- progressivement- dans- certames- villes- et de- fapon- autoritare- dans-
i’ autres, -la- peinture- &-1 huile- brun-rouge- appliquée- sur-les-parements- apparents- est- ahandonné e-povk-le-
hlanc 9q
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1.2. Ordre des métadonnées

http ://www.maisondesrevues.org/108

Regrouper les métadonnées en début de texte suivant cet ordre :

e Titre (obligatoire)

e Surtitre
e Sous-titre
e Auteur

Description de I'auteur

e Droits Auteur

e Traducteur

e Editeur Scientifique

e Langue

o Titre de |'ceuvre commentée

Auteur de I'ceuvre commentée

Notice bibliographique de I'ceuvre commentée
Date de publication de I'ccuvre commentée
Résumé

Mots clés

Titre traduit (en)

Abstract

Keywords

Titre traduit (es)

e Resumen

e Palabrasclaves

e Géographie

e Période
e Numéro du document
e Pagination

e Date de publication
e Date de publication papier
e Notice bibliographique

Important : aucun paragraphe en style « Normal », « Note de la rédaction », ou autre ne doit se
trouver a l'intérieur du bloc des métadonnées (affichées en bleu par le modéle de document).
L'importation du document sur le site risquerait d’en étre perturbée.
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2. Titres et sous-titres

http ://www.maisondesrevues.org/79

Veiller a ce que le titre du document :

e soit placé en tout début de document ;

e constitue un seul paragraphe, sans saut de ligne manuel ;

e soit affiché en minuscules sauf initiale. Si le titre du document est entierement en
majuscules, il est possible dans Word de le faire basculer en minuscules en le sélectionnant
et en appuyant sur [Maj.+F3] sous Windows, ou en utilisant le menu déroulant « Modifier la
casse de Word dans I'onglet « Accueil > Bloc « Police » ;

e ne soit pas terminé par un point.

Veiller a ce que le sous-titre

e soit placé sous le titre ;

e constitue un seul paragraphe, sans retour a la ligne ;
e soit affiché en minuscules sauf initiale ;

e ne soit pas terminé par un point.

Titres traduits

Les titres traduits se positionneront par blocs linguistiques avec les résumés et mots-clés de la méme
langue. L’ordre de ces métadonnées par langue sera :

e Titre traduit dans la langue 1
e Résumés dans lalangue 1
e Mots-clés dans la langue 1

Pour les traductions, il est d'usage d’indiquer en titre le titre du document dans la langue de la
traduction et d’indiquer le titre original avec le style « Title(en) », « titulo (es) »... Le style « Titre(fr) »
permet d’indiquer le titre traduit de la traduction d’un article écrit originalement en francais. Par
exemple, la traduction anglaise d’un article francais aura pour titre le titre anglais et pour titre traduit
(fr) le titre francais de I'article.

Remarques : dans le cas d’un titre + sous-titre traduits, renseigner le champ “Titre traduit” selon le
modele : Titre[point] Sous-titre

3. Autorat

http ://www.maisondesrevues.org/80

3.1. Auteur et description d'auteur
Veiller a ce que :

e ['auteur soit placé sous le titre (le sous-titre ou le surtitre du document s’ils existent) ;

e aucun appel de note ne soit attaché au prénom/nom de I'auteur pour éviter tout probléme
d’indexation ;

e les prénom et nom soient affichés dans cet ordre et en bas de casse sauf initiale.

e utilisez le bas de casse avec majuscules quand cela est nécessaire.

Cet ordre est important car Lodel va en déduire la composition des champs “Prénom” (premiere
série de mots) et “Nom” (dernier mot uniquement) au moment de I'importation.

Les informations liées a I'auteur doivent étre placées a la ligne suivant celui-ci, dans un paragraphe
distinct stylé en « Description auteur ». Ce paragraphe peut contenir les styles de caractéres
suivants :

o Affiliation
e Fonction
e Préfixe
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e Courriel

e Site
Chacun de ces styles sera interprété par Lodel dans un champ distinct et permettra un affichage
standardisé dans la maquette.

Cependant, il est a noter que ce niveau de précision restant rarement employé par les revues, le
développement de fonctionnalités liées a ces styles de caracteres dans les descriptions d’auteur reste
pauvre pour 'instant.

[!] Remarque :

Nous distinguons ici les styles de paragraphes et les styles de caractéres. En effet le
champ d’application des styles differe. Ce qui permet d’appliquer un style de
caractere a une chaine de caractéres contenu par un paragraphe, auquel nous
aurons appliqué un style différent.

Ici, le style “Description auteur” est dit de paragraphe, ce qui nous permet
d’appliquer les styles de caractéres pour les détails composant cette description.

['] Important
Ne pas utiliser de sauts de paragraphe a I'intérieur d’un élément de métadonnées.

Ex : si un résumé contient 2 paragraphes, vous pouvez les séparer par un saut de
ligne manuel (touches [Shift+Entrée]), mais non par un saut de paragraphe (touche
[Entrée])

3.2. Auteurs multiples
Si le document est signé de plusieurs auteurs sans précision institutionnelle :

e mentionner les auteurs sur une méme ligne en les séparant par des virgules ;
e supprimer toute ponctuation ou tout terme autre que les noms d’auteurs (notamment la
conjonction « et » ou 'esperluette &).

Si chaque auteur est accompagné de la mention de son institution :
e placer chaque auteur en un paragraphe distinct, suivi d’un paragraphe stylé en « Description
auteur » comme dans I'exemple qui suit :

Benoit Dedaux

Laboratoire des opérations linguistiques, Université de Couvignon dans I'Aube
Clémentine Lafosse

Bulletin des opérations financieres, Paris
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3.3. Cas particuliers

3.3.1. Noms composés / a particule

Si le nom de l'auteur est composé (par exemple « Philippe Le Moigne » ou « Enrique Mansutti
Rodriguez »), il importe d’ajouter une espace insécable entre les deux noms (Enrique
Mansutti°Rodriguez), ou entre le nom et la particule ou I'article (Philippe Le°’Moigne).

Windows : Ctrl + Espace ou Alt + 0160 / Mac : Option + Espace
3.3.2. Collectif

Si I'auteur est un collectif, il faut bien veiller a ajouter un insécable entre tous les mots, pour que le
nom soit considéré comme unique, exemples :

e Collectif (sera classé a C dans I'index) ;
e La°Rédaction (classéal);
e Ecole°des°Chartes (classé a E).

3.3.3. Orthographe des noms

Il est indispensable d’utiliser toujours la méme forme pour les noms d’auteurs. Il faut préter
attention, en particulier, a la casse, et a I'orthographe des prénoms. Ex : Si deux documents d’'un
méme auteur sont importés dans Lodel, I'auteur étant orthographié Jean-Paul Durand dans le
premier document, et Jean Paul Durand (sans tiret) dans le second, Lodel les considérera comme
deux auteurs différents, et créera deux entrées distinctes dans I'index des auteurs.

Nous recommandons de toujours orthographier les noms et prénoms en bas de casse, sauf pour
I'initiale. Ceci afin de faciliter la correspondance des données dans les bases qui gérent les revues. Si
vous souhaitez un affichage en capitales, ou avec des petites capitales, il est possible d’obtenir
automatiquement ce type d’affichage pour I’'ensemble du site en le spécifiant dans la maquette.

3.4. Traducteur

http ://www.maisondesrevues.org/81

Si le document a publier est une traduction, styler en « Traducteur » les prénom et nom du
traducteur (utiliser les mémes reégles d’écriture que celles utilisées pour I'auteur).

Le style « Traducteur » doit étre utilisé uniquement pour les prénom et nom du traducteur. Les autres
informations (Ex. : « Cet article est traduit de I'anglais par Jean-Paul Durand ») peuvent étre stylées en
« Notes de la rédaction » (NDLR) et placées au début du texte, juste apres les métadonnées.

La maquette fera précéder automatiquement ce ou ces noms de la mention “Traduction de :” dans
les différentes langues d’interface disponibles. Il faut donc impérativement supprimer cette mention
de la source, afin d’éviter que “traduction de”, etc. soit ajouté a I'index des noms de traducteurs.
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4. Langue

http ://www.maisondesrevues.org/85

Par défaut, lors de I'importation dans Lodel, la langue du document est le frangais.

Pour toute autre langue il importe de déclarer la langue du document, en spécifiant dans les
métadonnées I'abréviation correspondant a ladite langue. Attention a ne pas mettre de majuscule sur
la premiére lettre de I'abréviation (cas fréquent résultant de la correction automatique dans Word).

Liste de langues selon la norme ISO 639-1 :

ar "Arabic" hu "Hungarian" sv "Swedish" bg "Bulgarian"
nl "Dutch" no "Norwegian" br "Breton" it "Italian"

iw "Hebrew" ja "Japanese" ji "Yiddish" da "Danish"

jw "Javanese" tr "Turkish" de "German" pt "Portuguese"
el "Greek" en "English" "American" uk "Ukrainian" eo "Esperanto”
es "Spanish" ru "Russian" fa "Persian" fi "Finnish"

la "Latin" zh "Chinese" fr "French"

5. Résumé, Abstract, Resumen, Riassunto...

http ://www.maisondesrevues.org/82

Lors du stylage du document, veiller a ce que :

o le(s) résumé(s) soi(en)t placé(s) sous I'auteur et sa description ;
e |a mention « Résumé » ou « Abstract » qui précede souvent le résumé de l'article soit
supprimée ;
o le(s) résumé(s) ne répete(nt) pas le titre de l'article, ni I'auteur. Cela représenterait un
doublon avec le titre du document stylé au-dessus ;
o les résumés en d’autres langues soient placés les uns en dessous des autres ;
e |e style appliqué corresponde bien a la langue du résumé : abstract pour un résumé en
anglais, Resumen pour un résumé en espagnol...
['] Important : Ne pas utiliser de sauts de paragraphe a l'intérieur d’'un élément de
métadonnées.
ex : si un résumé contient 2 paragraphes, VOous pouvez les séparer par un saut de
ligne manuel (touches [Shift+Entrée]), mais pas par un saut de paragraphe (touche
[Entrée])
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6. Mots clés, Keywords et Palabras claves

http ://www.maisondesrevues.org/83

Lors du stylage du document, veiller a :

e retirer la mention « Mots clés » ou « Keywords » qui précede souvent la liste des mots clés ;

e séparer les mots clés par des virgules ;

e supprimer le point final éventuel a la fin de la liste des mots clés et la majuscule en début de
paragraphe. Ce point sera interprété par Lodel comme faisant partie du mot et une nouvelle
entrée dans I'index des mots clés sera créée ;

e supprimer les guillemets qui seront considérés comme une entrée d’index et figureront
comme telle a la fin de I'alphabet ;

e supprimer tout autre élément séparant les mots clés, comme un tiret, un point-virgule... ;

e supprimer la majuscule a l'initiale des noms communs.

Comme pour les noms d’auteurs, I'orthographe et la casse des mots clés doivent toujours étre les
mémes afin d’éviter les doublons dans les index.

La maquette fera précéder automatiquement ce ou ces mots de la mention “Mots clés :” dans les
différentes langues disponibles. Il faut donc impérativement supprimer cette mention de la source,
afin d’éviter que “mots-clés”, etc. ne soit ajouté a I'index des mots-clés ou se retrouve parmi la liste
des keywords.

7. Date de publication papier / électronique
7.1. Principes

http ://www.maisondesrevues.org/84

On distingue la date de publication papier et la date de publication électronique d’'un document.
La date de publication papier peut étre renseignée lors du stylage.
Elle doit étre présentée ainsi :

e (05/12/2005
ou
e 5décembre 2005.

Si la date de publication électronique n’est pas indiquée dans le document, elle sera
automatiquement renseignée par Lodel lors de I'importation du document et fixée au jour de
I'importation du document. En cas de rechargement du document dans Lodel, si la date de
publication électronique n’est pas indiquée dans le document elle sera fixée automatiquement au
jour du rechargement du document.

Afin de conserver une date de publication électronique stable, méme en cas de rechargement du
document, il est donc nécessaire de I'indiquer dans le document de traitement de texte.

7.2. Date de publication électronique et « barriere mobile »

Pour les revues adhérant a Revues.org et utilisant la fonction de « barriere mobile », la date de
publication électronique sera utilisée par Lodel pour gérer I'affichage de I'article sous forme de
résumé ou en texte intégral.

Pour les articles ayant une date de publication électronique postérieure a la date de consultation de
I'article, seules les métadonnées seront affichées (titre, auteur, résumés, abstract...); les articles
ayant une date de publication électronique antérieure a la date de consultation de I'article seront
affichés en texte intégral.

Pour une « barriere mobile » de deux ans, la date de publication électronique devra étre fixée deux
années apres la date de publication papier. L’article sera ainsi accessible en texte intégral deux ans
aprés sa parution dans la revue papier.
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8. Pagination

http ://www.maisondesrevues.org/86

La pagination papier d’'un document peut étre renseignée de différentes facons :

e en chiffres romains et petites capitales (V-XXV),
e en chiffres arabes (5-25).

On indique la pagination sans les mentions p. ou pp., celles-ci étant prises en charge par la maquette.

9. Numéro du document

http ://www.maisondesrevues.org/87

Le numéro du document n’est nullement obligatoire. Il est cependant utilisé par des revues
électroniques publiant au fil de I’eau au sein de rubriques thématiques par exemple.

Par défaut « 0 » est indiqué dans ce champ. Cette valeur sera automatiquement masquée sur le site.
C’est donc celle que vous devez laisser dans la plupart des cas.

Si vous souhaitez utiliser la numérotation des documents, cette valeur doit étre indiquée en chiffre
arabe et stylé en « numéro de document ». Il s’agit d’une information éditoriale qui peut étre
affichée dans la maquette dans la référence électronique du document. Le numéro de document
peut étre utilisé, par exemple, pour faciliter la citation des documents électroniques.

Exemple : Cybergéo sur Revues.org http ://cybergeo.revues.org/25372#quotation
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Chapitre 13. Stylage du texte principal
1. Texte et intertitres
1.1. Les intertitres

Dans le document, veiller a ce que les différents intertitres :

e soient en minuscules sauf initiale ;
e se suivent hiérarchiqguement : ne pas utiliser le style « Titre 3 » alors que les titres de niveaux
1 et 2 nont pas été utilisés précédemment dans le document.

Veiller également a ce qu’aucun point ou deux-points ne soit présent a la fin des titres.

Nous recommandons de n’utiliser que les niveaux de titre de 1 a 4. Les niveaux inférieurs
s’afficheront avec une taille inférieure a celle du corps du texte et ils généreront un sommaire trop
long pour une bonne lisibilité a I"’écran. Si nécessaire, il est possible d’utiliser la graisse sur les
paragraphes a considérer comme des sous-titres.

1.2. Le texte “Normal”

Le style « Normal » s’applique a tous les paragraphes de corps de texte qui ne correspondent pas a
un élément remarquable.

Lors du stylage des paragraphes en « Normal », vérifier que :
e |esitaliques, petites majuscules, caractéeres en exposant sont bien conservés ;

e |e document ne contient pas de mise en forme locale.

1.3. Les citations

Pour présenter les poémes, citations, listes, etc., remplacer les sauts de paragraphe (1)) par des sauts
de ligne manuels (Jd [Maj + Entrée]). Ceci évite un espace trop important entre les lignes. Cet espace
est défini dans la maquette du site.

L'usage des sauts de paragraphe dans les citations doit étre limité a une fonction de structuration
spécifique du passage, comme cela peut étre utile dans un texte poétique en strophes, dans une
citation suivie de sa traduction, etc.

Exemple :

Au-dessus des étangs, au-dessus des vallées, (d)

Des montagnes, des bois, des nuages, des mers, ()

Par dela le soleil, par dela les éthers, (d)

Par dela les confins des sphéres étoilées, (1)

Mon esprit, tu te meus avec agilité, ()

Et, comme un bon nageur qui se pAme dans 'onde, ()

Tu sillonnes gaiement I'immensité profonde (d)

Avec une indicible et male volupté. (1)

Envole-toi bien loin de ces miasmes morbides ; (d)

Va te purifier dans I'air supérieur, ()

Et bois, comme une pure et divine liqueur, (d)
Le feu clair qui remplit les espaces limpides. (1)

Les Fleurs du Mal de Charles Baudelaire (1)

1.4. Les listes & puces

Le style « Liste a puces » est obsoléte. Il ne doit plus étre utilisé pour les versions récentes de Lodel (a
partir de 0.9). Seules d’anciennes revues misent en ligne depuis de nombreuses années utilisent ce
style leur permettant de mettre en forme des listes non numérotées.
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La mise en forme des puces se fait a présent avec I'application du style « Normal » et les puces de
Word disponibles dans l'onglet « Accueil ». Cette solution vous permet de choisir entre puces
ordonnées et liste non ordonnées (qui s’afficheront respectivement sous la forme 1., 2., 3,... et de
carrés).

L'utilisation des puces nécessite :

e de supprimer les éventuels tirets manuels précédant chaque élément de I'’énumération ;

o de séparer chaque élément de la liste par un saut de paragraphe () ;

e et de n'utiliser les sauts de ligne manuels (Jd) que pour les retours a la ligne a I'intérieur d’un
élément de I’énumération.

2. Autres éléments du corps du texte
2.1. lllustrations

Le sens de lecture d’un article sur internet est différent d’un article papier dans la mesure ou
I'internaute ne dispose pas d’une vue d’ensemble de la double page, mais lit I'article de haut en bas.

Pour que le titre d’une illustration (ou d’un tableau) soit lu avant celle-ci,

e e titre de l'illustration (style “Titre Illustration”) doit étre placé au-dessus de l'illustration
(insérée dans un § stylé en “Normal”),

e lalégende (style “Légende lllustration”) et les crédits (style “Crédits lllustration”) étant placés
au-dessous.

L'ordre Titre de l'illustration, Illustration, Légende de l'illustration et Crédits doit étre respecté pour
que Lodel les associe correctement, notamment pour la fonction de redimensionnement des images.

Aucune de ces mentions n’est techniquement obligatoire, mais il est recommandé de les renseigner.

2.2.1. Taille des images, figures et graphiques

Les images sont conservées et récupérées par Lodel a condition qu’elles soient intégrées dans le
corps du texte par Word. Les images (figures et graphiques) seront insérées dans un paragraphe stylé
en « Normal » et seront récupérées telles quelles. Pour le stylage des titres, légendes, etc.

Les images peuvent étre disposées en habillage ou sans habillage par rapport au texte.
Recommandation pour préparer votre image pour sa mise en ligne :

e enregistrer aux formats jpg ou png (privilégier le png au jpg qui compresse plus)

e conserver une bonne qualité d’image (définition de 300 dpi recommandée)

e |a taille minimale des images de couverture doit étre de 1400px de large. Il est tout a fait
possible de mettre des images plus grandes, jusqu’a 3000px.

e nommer le fichier de la maniere suivante : couverture-20-2010.jpg

Voir sur la MDR, voir entre autres : http ://www.maisondesrevues.org/213

[!] Attention. Lodel ne prend pas en compte les redimensionnements éventuels
des images dans le fichier Word. Lodel affiche les images dans leur taille réelle.
Réduire la taille d’une image par un redimensionnement avec la souris ne suffit
donc pas : il faut utiliser un logiciel de traitement d’images avant de les importer
dans Word ou OpenOffice.

2.1.2. Redimensionnement des images par Lodel

Il est parfois nécessaire d’'importer des images de taille supérieure a la largeur du texte dans la
magquette (les cartes nécessitent par exemple une résolution importante pour étre lisibles). Dans ce
cas, Lodel génere automatiquement une image plus petite qui s’integre dans la maquette. Cette
image est alors cliquable et une icone « loupe » est ajouté a droite de I'image. Le lien ouvre une
nouvelle fenétre qui contient I'image dans sa taille originale.
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2.2.3. Format des fichiers d'image

Dans Photoshop, il est déconseillé de choisir I'option « Enregistrer pour le Web », afin de limiter
certaines dégradations de I'image (la diminution de la résolution notamment) ; il est donc préférable
d’utiliser I'option « enregistrer sous » qui permet de conserver la meilleure qualité possible d’une
image au moment de son enregistrement.

L'enregistrement d’'une image pour publication sur le Web peut se faire au format GIF, JPEG ou PNG,
mais ne devrait se faire qu’au format JPEG ou PNG. Pour I'édition électronique, les images couleurs
au format JPEG et PNG doivent étre en mode RVB et non en mode CMJN (utilisé pour I'impression).

Voici dans quels cas utiliser ces formats d’image destinés a I’édition électronique :

1. le format de compression GIF est utilisé pour les images contenant des aplats de couleurs, et
peu de dégradés (illustrations, dessins...); ce format est a éviter autant que possible,
notamment pour les photographies, car il ne supporte que 256 couleurs et dégrade
fortement la qualité des images ;

2. le format JPEG est un format de compression qui gére quant a lui plusieurs millions de
couleurs, il s’agit donc d’un format adapté aux photographies, aux peintures, etc., contenant
beaucoup de dégradés. Il entraine néanmoins une perte de qualité de l'image;
I’enregistrement dans ce format ne devrait donc se faire qu’en choisissant la meilleure
gualité possible au moment de I'enregistrement :

e si vous utilisez le logiciel Photoshop, au moment de |'enregistrement en JPEG,
choisissez la qualité maximale (12),

e sivous utilisez le logiciel GIMP, choisissez la qualité maximale (100), assurez-vous que
I'option « Optimiser » est décochée et que I'option « Sous-échantillonnage » est
réglée sur la meilleure qualité possible (« 1x1, 1x1, 1x1 »),

e sivous utilisez le logiciel PhotoFiltre, choisissez la qualité maximale (100) au moment
de I'enregistrement,

e si vous utilisez un autre logiciel de traitement d’image, reportez-vous a sa
documentation pour connaitre la maniere d’enregistrer I'image JPEG dans la
meilleure qualité possible ;

3. le format PNG gere également plusieurs millions de couleurs, et ne provoque quant a lui
aucune perte de qualité de I'image. Son utilisation est donc particulierement recommandée
pour les cartes ou les schémas.

Le poids d’un fichier PNG est cependant plus important que pour un fichier au format JPEG. |
peut étre utilisé pour les documents contenant peu d’illustrations. Pour un document
contenant beaucoup d’images, il peut parfois étre préférable d’utiliser des images au format
JPEG, Lodel ne gérant pas les fichiers d’une taille supérieure a 10 Mo.

Il est déconseillé d’utiliser le format PNG pour des images contenant des zones de
transparence car ces zones seront mal interprétées par certains navigateurs et perdront leur
transparence.

Les formats d’images pour le Web avec perte (JPEG et GIF) dégradent la qualité de I'image,
notamment en supprimant ou en remplagant des pixels. Le but de ce type de format est de produire
une image d’un poids moins important que I'originale, en jouant sur des altérations normalement
invisibles (ou quasiment invisibles) a I'ceil nu.

L'enregistrement dans un de ces formats ne doit intervenir qu’a la fin du traitement de I'image,
lorsque celle-ci est préte a étre publiée de maniére définitive. En effet, a chaque nouvel
enregistrement de I'image dans un format avec perte, des données sont perdues. La qualité de
I'image se dégrade donc un peu plus a chaque nouvel enregistrement, de maniére irréversible, et
peut donc produire des images totalement illisibles ou inexploitables au moment de leur publication.
Il est donc fortement recommandé d’enregistrer une image dans ces formats uniquement lorsque
toutes les modifications souhaitées ont été apportées a I'image.
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Jusqu’a sa derniere modification, I'image ne devrait donc étre enregistrée que dans des formats sans
perte (PSD, PNG, TIFF).

2.2. Tableaux

Lodel gere les tableaux complexes, récupére les mises en forme de fond de cellule, fusion des cellules
ou colonnes.

o |l faut que le tableau soit stylé en « Normal ».
e Les tableaux ne doivent pas étre disposés en habillage (avec du texte autour), sinon ils ne
seront pas affichés par Lodel.

Les styles « Titre illustration » et « Légende illustration » doivent étre utilisés pour indiquer les titre
et légende des tableaux.

Il est également possible d’'insérer des tableaux en annexe en appliquant a celui-ci le style
« Annexe ». Dans ce cas les titre et légende peuvent conserver les styles « Titre illustration » et
« Légende illustration ». L'ensemble sera inséré dans la section « Annexe » de la page.

[!] Remarques

Lorsqu’on exporte un fichier XPress en .doc, les tableaux perdent leurs bordures, et
sur chaque ligne le contenu des différentes cellules est séparé par des tabulations.
Il est possible de rétablir un tableau : sélectionner I’ensemble du contenu de ce
futur tableau, aller dans Tableau > Convertir > Texte en tableau, ou Tableau >
Insérer > Tableau.

Lodel prend en charge les cellules fusionnées. Toutefois, il peut arriver que certains
tableaux ne puissent étre correctement reproduits, notamment lorsque leur
structure est complexe. Il est alors conseillé de rendre les bordures intérieures du
tableau invisibles, afin de reproduire I'effet de fusion de cellules.

3. Notes de bas de page
3.1. Cas général

Pour le stylage des notes de bas de page, veiller a :

e ce qu'il existe un lien dynamique entre les appels de note et les notes de bas de page ; s'il
n’existe pas de lien entre les appels de note et les notes, le logiciel Orphan Notes peut vous
aider a accomplir cette tache;

e supprimer les sauts de paragraphe au sein d’'une méme note de bas de page et a les
remplacer par des sauts de ligne manuels. Lodel ne récupére qu’un paragraphe par note : si
une note en contient plusieurs seul le premier paragraphe sera affiché ;

e ce que le style des notes soit correct. Il arrive que le style « Note de bas de page » soit
remplacé par un style « Note de bas de page Car » qu’il faut_corriger ;

e la conservation des italiques, petites capitales et exposants ;
e ce que les appels de notes soient stylés en « Appel de note de bas de p. » ou « Normal » ;

e ce que les appels de notes ne contiennent pas de mise en forme locale (ex : « Appel de note
de bas de p.+9pt+Arial »). Pour cela il suffit de sélectionner un appel de note et de vérifier
dans la fenétre de style si une mise en forme locale est présente. Si c’est le cas, il faut aller
dans Format>Styles et mises en forme, et sélectionner dans la liste des styles le style des
appels de note et le renommer en supprimant la mise en forme locale. Voir aussi « Comment
nettoyer les appels de notes ? » (http://www.maisondesrevues.org/137).

Lodel reconnait différents types de notes : notes de bas de page, de fin de document, notes littérales,
en chiffre romain... Il est conseillé de faire le choix d’un type de note pour I'ensemble des documents
d’un site. Pour convertir les notes de fin de document en notes de bas de page, placer le pointeur dans
le bloc de notes, et par un clic droit, sélectionner « Options de notes » ou « Convertir en notes de... ».
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3.2. Cas particuliers
3.2.1. Notes de bas de page et notes de fin

Il est possible d’avoir plusieurs séries de notes dans un méme document : notes de bas de page et
notes de fin de document. Cela peut étre utile, par exemple, pour distinguer les notes appelées dans
le corps du document des notes attachées a des blocs de texte annexes (encadrés ou annexes) qui
doivent étre numérotées indépendamment de la principale série de notes.

Pour générer ces deux séries dans le logiciel de traitement de texte, il faut insérer la série principale
de notes en "notes de bas de page" et insérer la seconde série en "notes de fin". A l'insertion de la
note, Word propose de choisir entre note de fin et note de bas de page. Il faut donc choisir "note de
fin” pour créer un second jeu de notes.

Une fois mis en ligne dans Lodel, les maquettes prévoient le comportement suivant : les notes de bas
de page seront affichées en regard des paragraphes de texte et en bas de page, tandis que les notes
de fin seront exclusivement placées en fin du document.

3.2.2. Supprimer un saut de paragraphe dans les notes de bas de

page
Il arrive qu’il soit impossible d’effacer un saut de paragraphe dans le bloc des notes de bas de page.
Dans ce cas, il suffit d’ouvrir la fenétre rechercher/remplacer, de rechercher .*p et de le remplacer
par . (si les sauts de paragraphe sont des sauts de ligne manuels, procéder de la méme facon avec le
code 7l qui leur correspond).

3.2.3. Rétablir la numérotation des notes de bas de page

Une fois le texte chargé dans Lodel, il arrive que toutes les notes de bas de page portent le chiffre 0.
Il est nécessaire dans ce cas de revenir au traitement de texte.

e Se placer dans les notes de bas de page,
e Sélectionner un numéro de note,
e Faire un clic droit « Option de notes ».

Une fenétre s’ouvre.

e Pour « Numérotation »,

sélectionner « Continu » ;

Pour « Appliquer les modifications a »,
e sélectionner « A tout le document » ;
e puis cliquez sur « Appliquer ».

Lorsque les appels de note ne sont pas numérotés correctement (par exemple, a partir d'une
certaine note, tous les appels portent le chiffre 1) et que la manipulation précédente ne fonctionne
pas, il est possible de renuméroter les notes avec Open Office : passer la souris sur I'appel de note a
corriger, faire un clic droit et renuméroter a la main. Faire la manipulation pour chaque appel a
corriger. Il n’est pas nécessaire de corriger les numéros de note dans le bloc des notes, ils sont
modifiés automatiquement par la correction appliquée a ceux du corps de texte.

4. Bibliographie
La bibliographie doit étre ajoutée en fin de document. Elle doit étre stylée en « Bibliographie » et doit
comporter un paragraphe par référence.

Il ne faut pas indiquer le titre « Bibliographie » en début de Bibliographie, celui-ci étant ajouté
automatiquement par la maquette.
En revanche, elle peut comporter des intertitres qui doivent étre stylés en « Titre 1 », « Titre 2 », etc.

La présence de paragraphes stylés en “Bibliographie” permettra une interprétation particuliére de
ces titres en les intégrant comme titres internes a la bibliographie.
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5. Annexes
5.1. Annexes affichées en plein texte

Les paragraphes stylés en « Annexe » apparaitront en bas de la page de larticle. Ce bloc
d’information sera automatiquement précédé de la mention “Annexe” mise en forme par la
magquette. Il est donc nécessaire de supprimer un éventuel paragraphe contenant ce titre.

Comme pour la bibliographie, il est possible d’utiliser les styles « Titre 1 », « Titre 2 », etc.

5.2. Annexes en piece jointe
Il est aussi possible de joindre des documents annexes sous forme de fichiers indépendants de
I'article dans I'interface d’édition de Lodel.
Il faut pour cela “Editer” le document puis, dans les menus déroulants du bloc “Documents annexes”
vous trouverez :

e Textes simples > commentaires du document Documents annexes
e Fichiers > (si le média doit étre importé dans le )
site Lodel) Ajouter :

Textes simples

Fichiers

-]
=]

Image placée en annexe

Vidéo placée en annexe
Document sonore placé en annexe
Fichier placé en annexe

Image d'accroche

Animation placée en annexe

e Sites > Lien placé en annexe Documents annexes
e Fichiers distants > (si le média est hébergé sur

Ajouter :
une plateforme externe)

Textes simples
Fichiers
Sites

Fichiers distants

[ [ B [&]

Fichiers distants

Image distante placée en annexe

Vidéo distante placée en annexe
Document sonore distant placé en annexe
Animation distante placée en annexe

Pour plus d’information sur I'utilisation de fonctionnalités avancées des documents placés en annexes,
voir la page “Insertion multimédia” de la Maison des Revues (http://www.maisondesrevues.org/330).
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Chapitre 14. Stylage d'une note de lecture, d’'un compte-
rendu et importation

Rappel : tous les documents importés doivent étre au format .doc, .sxw pour étre convenablement
gérés par le serveur OTX.

e Rappel sur les métadonnées classiques
e Présentation des spécificités des notes de lecture (menu “CEuvre commentée”)
e Application des macros et stylage a une note de lecture

Ils sont a styler séparément en autant de fichiers. Ne pas intituler ce type de document « Note de
lecture ».

Si la recension n’a pas de titre propre, il est d'usage d’appliquer le style « Titre » a 'auteur et au titre
de I'ouvrage recensé. Il est aussi possible de styler les éléments bibliographiques (éditeur, lieu et
année d’édition...) en « Sous-titre » : ceci permet d’afficher la notice bibliographique dans le
sommaire.

Les titre, nom d’auteur, notice bibliographique et date de publication des ceuvres commentées
peuvent aussi étre stylés en tant que métadonnées (menu Lodel “CEuvre commentée”) dans cet
ordre :

e Titre de I'ceuvre commentée

e Auteur de I'ceuvre commentée

e Notice bibliographique de I'ceuvre commentée
e Date de publication de I'ceuvre commentée

Ces informations permettront un meilleur référencement et donneront la possibilité de créer des
index spécifiques (index des auteurs des ceuvres commentées par exemple). L'affichage de ces
informations dans la maquette peut aussi étre prévu.

Ces indications ne remplacent pas le titre du document. Il est nécessaire d’indiquer ce dernier, méme
s’il reprend les éléments indiqués par les styles « ceuvre commentée ».
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Chapitre 15. Importer un document

1. Ajouter un document

Deux types de menus déroulant permettent I'ajout de documents :

e unjeu de menus horizontaux en haut de la page ;
e un menu contextuel en regard de chaque conteneur de type sous-partie.
[!] Remarque : Tous les documents importés doivent étre aux formats .doc ou .sxw.

Le format .docx n’est pas correctement importé par les webservices de conversion
OTX (pour Lodel 1.0) et Servoo (pour Lodel 0.9 et versions antérieures).

Le chargement d’un fichier .docx génere entre autre un document sans titre a
I'import (mais il est aussi fréquent que I'import ne se fasse pas).

1.1. Utilisation du menu en haut de page

Le menu supérieur permet I'ajout de document a la racine du conteneur actif (numéro ou sous-partie).

Menu déroulant supérieur d’ajout d’'un document

Edition Tableau de bord Information Index Administration

Parcourir Chercher Options du site

H

Racine = Numeéros > Mémoires et miroirs de la Révolution francaise

® [:I Mémuoires et miroirs de la Révolution francaise (numero)

Ajouter : | Publications Y | Textes hi Textes simples T

Editerial

Article

Annonce et actualits
Compte-rendu

& ] " La révolution franca| nste de lecturs {editerial)
Chronigus
o+ @ " Le double mythe de Saint-Just a travers ses mises en scéne " Marie

1.2. Ajouter un document a la racine d’'un numéro ou d'une
rubriqgue thématique
Se positionner a la racine du numéro, ou a la racine d’'une rubrique annuelle de rubrique

électronique. Le titre du conteneur actif est présenté en haut de la page avec la couleur orange et
son type est spécifié entre parentheses.

La navigation s’effectue en cliquant sur les titres de conteneurs :

e onglet Edition > sous-menu Parcourir

e navigation vers le contenu d’'un numéro ou d’une rubrique annuelle

e sélection dans la liste déroulante [Textes] > choisir le type de document a charger
Les documents de type “éditorial” sont habituellement a la racine des numéros, en haut de la liste de
document représentant le sommaire du volume.

88 | Lodel Utilisateurs. Manuel de formation
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”n u n o«

Des documents de type “article”, “note de lecture”, “compte-rendu” et “chronique” seront ajoutés a
la racine d’un numéro quand celui-ci ne se compose pas de sous-parties.

1.3. Ajouter un document dans une sous-partie

Se positionner a la racine d’'une sous-partie existante en navigant en cliquant sur les titres de
conteneurs (Collection > Numéro > Sous-partie).

Sélectionner dans la liste déroulante [Textes] le type de document a charger :
e Editorial
e Article
e Compte-rendu

Note de lecture

Chronique

e Annonce et actualité

4.1. Utilisation du menu contextuel

Au sein d’'un numéro, en regard de chaque intitulé de sous-partie une liste déroulante [Ajouter] est
proposée. Elle donne un acces direct aux différents types de document pouvant étre ajoutés au sein
d’une sous-partie.

Ce menu contextuel reprend I'ensemble des options proposées par le menu horizontal supérieur.

Menu déroulant de sélection de type a I'import d’'un document au niveau d’une sous-partie

Racine > Numeéros > IFHA 1

| Ajoutter
» Publications
- Sous-partie
Textes
Editorial
Article
Ajouter : Publications v Textes v Textes simples v Annonce et actualité
Compte rendu
MNote de lecture
Recension
Chronique
. Textes simples
& L ] " Editorial " Thomas Lienhard (editoriaf) Billet
Fichiers
Image
- Vidéo
+ L ] |7‘ " Vie de l'institut " (socuspartie) Document sonore
Sites
Notice de site
- ____Flux de syndication M|
+ ® (2] " Nouvelles d'Allemagne " (souspartie) Ajouter v

® =] " Instruments " (souspartie) Ajouter v
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2. L'import du document
2.1. La page d’'import

Apreés avoir sélectionné le type de document a ajouter, une page de chargement s’ouvre.

Import d’'un document
| Importation massive | Ajouter a partir de l'interface

Racine = Numéros = Maurice Maeterlinck, Jean Louvet, Marie Gevers, Je... = Lectures de Maeterlinck

Choisir un fichier sur votre disque dur

l Choisissez un fichier | Aucun fichier choisi|| p | OPTIONS Mode choisi @ strict

[ | |

e  Choisir un fichier dans I'ordinateur (format .doc et .swx uniquement) ;

o Cliquer sur le bouton [Télécharger]

e Le processus d’'importation suit son court et aboutit a la page de check balisage
2.2. L'import en mode strict

Deux modalité d’import sont possibles : stricte ou enrichie.

Le mode strict est le mode d’importation, par défaut. Il également le mode le plus fréquemment
utilisé. Avec le mode strict les mises en forme suivantes sont conservées : gras, italique, souligné,
barré, indice, exposant, petites capitales, langue, direction du texte (pour I'arabe par exemple),
masquage des bordures de tableau.

e Avantages: le mode strict permet de supprimer automatiquement les mises en forme
indésirables qui n’auraient pas été nettoyées lors de la préparation du fichier.

e Limites : ce mode peut-étre trop restrictif dans certains cas.

2.3. L'import en mode enrichi (ou étendu)

Le mode étendu conserve les mises en forme du mode strict ainsi que les mises en forme suivantes :
police, corps, couleur du texte, alignement, mise en forme des balises de tableau.

e Avantages : ce mode autorise plus de mises en forme que le mode normal.
e Limites : des mises en forme indésirables risquent d’étre conservées.

Les étapes de chargement sont les mémes que pour le mode strict :

e Choisissez un fichier sur votre ordinateur
e Cliquer sur OPTIONS et sélectionner [mode enrichi].
e Cligquez sur le bouton [Télécharger]

e Le processus d’'importation suit son court et aboutit a la page de check balisage
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Figure 3 : import d’'un document en mode enrichi

Racine = Numéros = Maurice Maeterlinck, Jean Louvet, Marie Gevers, Je... = Lectures de Maeterlinck

Chaisir un fichier sur votre disque dur

| Chuoisissez un fichier |A'.1c‘.1:1 fichier choisi| ° OPTIONS Mode choisi @ enrichi
Choisir un fichier sur le serveur

T —

'Y Mode strict

Le mode strict renvoie les mises en forme suivantes : gras, italique,
sauligné, barré, indice, exposant, petitas capitales. langue, direction
du texte (pour |'arabe par exemple), masquage des bordures de
tableau

Avantages : le mode normal permet de supprimer automatiqguement
les mises en formes indésirablas.
Limites : ce mode est trop restrictif dans certains cas.

® mode enrichi

Le mode étendu renvoie les mises en formes du mode strict ainsi que
les mises en forme suivantes : police, corps, couleur du texte,
alignement, mise en forme des balises de tableau.

Avantages : ce mode autorise plus de mises en forme que le mode

normal.
Limites : des mises an formes indésirables risquent d'étre conservées.

2.4. Option d'administration : Sortie TEl

Choisir un fichier et demander la sortie TEI

Importation simple

Racine = Numéros = Maurice Maeterlinck, Jean Louvet, Marie Gevers, Je... = Lectures de Maeterlinck

Choisir un fichier sur votre disque dur

| Choisissez un fichier |A-.1c-.m fichier c':misi| E] OPTIONS Mode choisi @ strict

Choisir un fichier sur le serveur

PP —

ADMINISTRATION

@ I Résultat aprés conversion du parser Lodel

La sortie TEl permet de voir le traitement des données présentes dans le document source apreés la
conversion au format XML TEI. Ce fichier technique est importé dans Lodel pour produire le contenu.

Le fichier chargé est converti au format XML TEI par OpenText (OTX).

Opentext (OTX) est un webservice permettant la conversion de fichiers bureautiques (doc, odt...)
vers du XML TEL. Il repose sur des conventions de stylage permettant de produire une TEl fine. Il peut
étre utilisé avec n‘importe quel CMS.
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3. La vérification du balisage

Le résultat de I'import est présenté dans une page de vérification du balisage (dite page de
check balisage).

L'onglet « Résultats » présente une vue synthétique de I'opération.

Edition Tableau de bord Information Index Administration Messagerie interne

Parcourir  Chercher  Options du site ok

=]

Vérification du balisage

Importer sans passer par le formulaire [§ Continu = |lmporteré nouveaul |Anr|uler

0 IMPORT REUSSI

Bravo !

Titres

Jérdme Guérin, Activité collective et apprentissage. De l'ergonomie 3 I'écologie des

Titre du document situations de formation

+ lang:fr

Auteurs
Nom de famille Méard

Prénom Jacques

Métadonnées

Date de la publication

N 15 avril 2014
électronique

3.1. “Import réussi, Bravo "
Ce message s’affiche en cas de succes total de la conversion.

En cas contraire, des erreurs de conversion ponctuelles peuvent étre signalées. Elles concernent
principalement des problemes de mises en forme du document, de gravité variable (nous vy
reviendrons lors de la prochaine séance consacrée au stylage).

En cas de probleme majeur de conversion, le systéme signale un échec de la conversion et n’affiche
pas cette page de résultat.

3.2. Lire les résultats

Cette étape est importante pour garantir la qualité des informations. Il faut lui consacrer une
attention soutenue. Il sera plus tard plus difficile de retrouver les informations distribuées dans les
pages.

Vérifiez que tous les éléments sont bien enregistrés dans les champs correspondants.

La colonne de droite vous indique les remarques liées a la conversion des données.

3.2.1. Métadonnées liées au document

e Titre du document

e Résumés (en différentes langues)

e Auteur : Description, nom de famille, prénom

e Meétadonnées: date de publication électronique, date de publication papier, pagination
papier, langue principale du document

e Index
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Titres

Titre du document Ce que révéle I'analyse musicale du rap : I'exemple de « Je danse le mia = d'TAM « lang:fr

Résumés

Dans le rap, la musique n'est pas un simple support rythmigue du texte. Elle fait sens et peut
méme exprimer la signification majeure d'une chanson, comme dans le célébre titre d'TAM, « Je
danse le Mia » (1993, premier grand succés du rap en France. Cette chanson échappe & tous
les repé&res musicaux connus. Ce n'est ni une chansoen de rap habituelle, ni une chanson de
danse méme si elle évoque les soirées des boites de nuit marseillaise des années 1980, La
musigue ¥ joue un rile clé en débordant le sens du texte. Le sujet véritable de cette chanson
n'est ni la danse, ni I'évocation des années 1380 mais |a fuite du temps, qui est exprimée par
des dimensiens musicales, L'examen de |a structure générale — irréguligre —, du rythme — qui a
pour tiche de figurer les mouvements du corps —, de la déclamation et de l'utilisation des
samples le démontre. Le succés du « Mia » s'explique donc aussi par ses qualités musicales.,
L'analyse musicale du rap s'avére bien nécessaire pour montrer |a richesse de cette nouvells
musique populaire.

Ré&sumé [fr)

Auteur

- ' Jean-Marie Jacowo est maitre de conférences a l'université de Provence
Description de |"auteur

mail
Mom de famille Jacanao
Prénom Jean-Marie

Métadonnées
Date de la publication
glectronigue
Date de la publication sur

15 octabre 2006

15 octobre 2004

papier
Paglnatlor’ du document 43-53
surle papier
Langue du document fr
Index
Mots clés anzalyse [musicale]
Keywards analysis [musical)
Géographigue France
Chronalogique années 1330
Texte

=ar 3 surtout donng lieu, jusqu'ici, 3 des trawvaux sociologiques ou & des analyses des
textes des rappeurs, en raison de leur intérét linguistique ou de leur inventivité poétique. Les
dimensions musicales ont été rarement prises en compte dans I'étude des chansons de rap. La
plupart du temps, les interviews des rappeurs ou les commentaires de leurs fans tiennent lisu
d'analyse et font référence. Pourtant, la musique fait sens dans le rap. Comme dans touts
production artistique lyrique, les dimensions musicales et sonores y jouent un réle fondamental
en remodelant la signification du texte, Inclus dans une structure qui joue sur les répétitions ou
Texte du decument les contrastes, soumis & un traitement mélodique et rythmigue qui met 'accent sur certains
termes ou certaines syllabes, interrompu par des scratchs ou par des citations sonores, le texte
est sans cesse reconfiguré par la musique, Celle-ci y impose ses propres paramétres st peut,

dame | oemm imememee |m cienifieatian nrincinale Danahors mocieale Slimaaee alaee samme

3.2.2. Texte du document

+ font-wariant:small-

Le corps du document est structuré en paragraphes, précédés d’'une numérotation continue.

Dans la colonne de droite, des indications signalent des mises en forme spécifiques sur le paragraphe
ou sur un groupe de caracteres caracteres.

e Envert, des caractéristiques ponctuelles qui sont gérées normalement a I'import
ex : style citation qui sera signalé par la mention “quotation”

e En orange, des caractéristiques ponctuelles qui seront ajoutées au code de la page, mais qu’il
est préférable d’éliminer.
ex : mise en forme locale

e En rouge, des caractéristiques bloquantes pour la conversion compléte et I'import des
données.
ex : style non reconnu
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Apercu de la page de vérification du balisage

La professionnalisation : une institutionnalisation
hétéronome.

Texte du document

28 Au cours das anndes 1990, las plonniars du hip-hop, an particullar les rappaurs, las D)5 atles
danseurs, se professionnalisent, Ce processus peut, ¢ pestencr, sembler « naturel », suite & ls
décennie 1980 de découvarte et de formation. Mais cela n'a pas été vécu comme tel par les
danseurs de la premiére heure. Ils ont expérimentéd louvertyra des institutions culturelies
publiques 3 ce genre nouveau. Ils ont decouvert d'autres manieres de faire et de penser 1 celies
da la danse da thditre, du show-business. de l'évdnemential, L3 danse st davanue un produit
que l'on peut vendre. Les crews zont devenus des compagnies et c'est toute une partie de
Torganisation sociale de la pratique qui s'est modifiée. C'est egalement la forme et le sens de la
danse hip-hop qui se sont diversifids. 11 y 8 deux grandes répearcussions su nivesu des rapports
danse-musique 1 |3 concentration des activités de création entre les mains du chorégraphe, avec
pour consdquencea la dépossassion du danseur de sa fonction créatrice. et une assimilation
esthétigue du spectacle de danse hip-hop au milieu professionnel cotoye

Texte du document

Texte du document Concentration des taches hip-hop

29 Avec la transformation des crews en compagnies. las chorégraphes commancent 3 sdministrer
Texte du documant Fassociation, structure juridique da la compagnie. Il srrive quils composent eux-mémes la
musigue de leur cherégraphie.

Mickadla : A partir de 96 avec La Villette, structure chorégraphique, [-.] debut de
travaill musical. On falt nas scms. [..] Aprés gquand cn & commencé a avoir des
machines, cn avait au début une toute petite boite comme ¢a ouU tu pouvals mettre

- jesta un son dedans et e faisais doum, doum, doum doum. Emilic pendant ce tamps 13 e Quotation
exte du document : & z A J naf
Quotation il faisait sutre ch:zse sur les platines et apres je faisais toum toum hum'h? il langait . ™
le son et bon on f3isait toute notre bande son c'une demi-heure sans s'amiter. parce
que 5i tu Tarrdtais fallaie tout recommencer dapuis le début | [rit] AN ouais & I'époque
guand on travaillait nos bandes son, on passait de la platine disque 3 la petite boite
qu'on avait, le casse-téte ' [Novambra 2001]
Texte dv document 30 Néanmoins, les groupas collaborent scuvent avec un D). 1
Texte du documant 1sabelle : Parrapport & ls musique, elle a ét¢ compeseée en fonction da la chorégraphie :
quotation ou Césarvous a apporte.. 7 ¢ gQuotation

Cobra ;: Non, veoila c'est ga, Il nous a2 apporté ce qu'll avait, parce gqu'on devait mettre

cas bruitagas, on davait mettre plein da trucs. Bon, il ¥ avalk plein de thamas, [il y

avait] un theme Afrique. il y [ava n théme usine, il y [avait] un théme  Farmde, tu o guotation
vois [-.] mais c'stair influence par la chorégraphie et g3 3 [Joue] simplement sur les

thémes. [Février 2002)

Texte du document
Quotation

31 Emilio, Mickadla, Fabrice et Cédsar partagent un point commun, ces chorégraphes sont ces
« anciens ». Iiz ont connu, vecu, accompll fes premiers pas cu hip-hop en France. Clest sans
doute cette socialisation qui date des débuts du hip-hop qui favorise una transdisciplinaritd.
Ceésar, est un ancien membre des French B-Boy Crew (FBC), un groupe de jeunes danseurs
celabre au début cdes anndes 1580. !l est au départ autant breakeur que D.J, puis il se
concentre sur la compesition musicale, et sur la chordgraphie, notamment & cause de douleurs
physiques. Méme cas de figure pour Emilio, Fun des choregraphes de Soul System. i ne breake
plus, se limite 3 composar |a chordgraphie et ln musique en coopération avec Mickasla (qui ells
danse toujours), Un home studioc occupe le tiers du salon d'Emilio, dent un mur entier est

Texts du document

4. Enregistrement de I'import

Importer et visualiser | Importer sans passer par le formulaire m |Importer a nouveau| |Annuler|

En Haut et en bas de la page, cinqg bouton permette de finaliser cette manceuvre d’'import.

Les trois boutons bleus enregistrent I'import et affichent trois situations différentes du document :

e« Importer et visualiser » enregistre le document, crée la page web et I'affiche ;

e« Importer sans passer par le formulaire » enregistre la page et poursuit la navigation sous
I'onglet Edition ;

e « Continuer » enregistre le document et ouvre le formulaire d’édition du document, pour
permettre I'ajout du facsimilé PDF par exemple.

Les deux boutons gris permettent de ne pas enregistrer I'import et

N

e d'«Importer a nouveau » le document apres avoir corrigé des points signalés par la
vérification du balisage par exemple ;
e d’«annuler » tout simplement I'import.
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Chapitre 16. Manipuler, modifier, enrichir un document en
ligne

Pour accéder aux fonctions de travail sur un document, il est nécessaire de I’”éditer”.

Vue du lien « Editer »

&y
+ " Les Musiques du monde a I'épreuve des études Voir Editer Dépublier  Supprimer
. " B . T
postcoloniales " Yves Raibaud (editorial)

+

+ " politiques de I'authenticité " Emilie da Lage (article) 3 Voir Editer Dépublier  Supprimer

1. Préférer les modifications de la source dans le fichier Word
plutdt que dans Lodel

Les données présentes dans les champs de cette page proviennent du document importé dans Lodel,
exécuté précédemment.

Il est possible de modifier manuellement ces informations, mais nous vous déconseillons cette
pratique car elle engendre des différences de versions entre le document source et les données
enregistrées. En cas de modifications ultérieures du document source et d’'import de cette nouvelle
version, les modifications faites directement dans I'interface Lodel seront perdues et il est probable
gue nous n’en aurons plus la trace.

Nous vous conseillons de travailler systématiquement a partir du document texte.
2. Page d'édition des métadonnées de I'article
2.1. Le titre du document

Apercu du bloc de Titres

Titres

Muméro du document
o

Titre du document

|<.3pan xml:lang="fr" lang="fr">Bhangrd et imaginai:r4

Titre alternatif du document (dans une autre langue)

= ]

Sous-titre du document

Dans le champ “Titre du document” la présence de balises HTML <span xml :lang ="xx” lang ="xx">
au début du champ et la balise fermante </span> a la fin du champ est normale. Ces informations,
issues de la conversion des données, permettent a Lodel d’identifier la langue du document qui sera
affectée au titre de celui-ci.

Si votre document mentionne un sous-titre, celui-ci doit apparaitre dans le champ approprié.

De méme que les titres dans leurs diverses versions doivent étre présents dans la rubrique “Titre
alternatif” qui comprendra autant d’items que de versions proposées.
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2.2. Les résumés

Les différentes versions du résumé du document apparaissent dans le bloc Résumé, précédées de la
mention de la langue dans laquelle elles sont rédigées.

Apercu du bloc « Résumés »

Résumés

Résumé
Espafiol

Le bhangra, musique originellement pratiqué au Pendjab, a largement évolué ces
trente derniéres années pour devenir une expression musicale hybride et
fusionnelle. Cette évolution révéle un travail de reformulation des identités locales
par le biais de branchements culturels transnationaux. Le bhangra illustre le
travail de I'imagination dans la construction de nouvelles identités et de nouveaux
territoires. Intimement lié a la diaspora indienne, du fait de son hybridite, il
devient peu a peu le moyen privilégié d'un rassemblement communautaire.

2.3. Informations sur les auteurs

Vous retrouverez principalement dans ce bloc les éléments de description de 'auteur ainsi que son
nom et prénom.

La conversion des données traite le dernier élément du nom de 'lauteur comme I’'élément “nom de
famille” et I'ensemble des éléments précédents comme le “prénom”.

Vous pouvez vérifier que les données sont bien réparties dans ces champs. Dans le cas contraire,
vous devez modifier I'association des éléments en utilisant des espaces insécables, comme indiqué
sur le site de la Maison des Revues : http ://www.maisondesrevues.org/80
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Apercu du bloc « Auteurs »

Auteurs

Auteur du document

Ajouter

De=criplion de lautewr -

Beomid B @B @© @l a
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ARmOny GOREAUHPONCEAUD el doctorant el ATER 3 Munivershe de Bondean [UMIR 5185 ADES CNIRS)
mall

Préfooe -
| |
Affiliation :

Fonclion -

Coourried :

| |
Site -

| |
Riole dars I'dlaboration du document -

HNom d= Tamille :
|G-nteau-90nm=a|ld |

Prinom :
|Lnb.hmlj' |

Supprmer
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2.4. Les métadonnées

Nous reviendrons sur la préparation de ces données lors de la 3° séance consacrée au stylage des
documents. Pour plus d’informations sur ces champs, voir le site de la Maison des Revues :

e dates de publication : http://www.maisondesrevues.org/84
e pagination : www.maisondesrevues.org/86
e langue : http://www.maisondesrevues.org/85

Apercu du bloc « Métadonnées »

Métadonndes

Diate d= la publication dl=ctronigue

[15 cooobre 2011 |

Dat= de la publication sur papier

|15 ccoobze zooE |

Pagination du document sur l= papi=r

[22-25

Langue du doousment
e

Dirits " swb=wr
[Eropridsé intellecsuelle

Licence portant sur le document

<]

2.5. Les index

Il est possible d’ajouter une grande diversité de mots-clés en différentes langues ou thématiques :
géographie, chronologie, etc. Il est éventuellement possible d’ajouter des catégories de mots-clés
quand cela correspond a des besoins éditoriaux spécifiques. A voir avec votre chargé.e d’édition.
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Index

Index de mots-clés

Ertrizs Sizparibles

Apercu du bloc « Index »

Entries choisies

analy=e (muszicalel
apartheid / ségrégatien
appel et réponse
authenticicé

avborité

Bhangri

biblicgzaphie

blue notes

chan=on

chant

Ehangzd
créclisasicn / hybridatien
fusion / crossover

idencicd [ id ecll
== migrants / migrations / diaspora
- | |po=tcolonialisne
transnationalivé

Keywards index

Ertrizs Sizparibles

Ajouter I Modifier I

Entries choisies

Lfro-American music - creclizasion / hybridization N
amalysi= (musicall fusicn / crossover
aparcheid / =egregation identity / collective identities
ars world migrants / migraticms / diaspora
authenticity - | [pe=tcclenialiom
autkority - | |cramsnacicmalicy
biblicgraphy
Elack music
blue notes
call and response - =
Ajoutar I Moditier I
Index géographique
Ertréss disponities Ertrims chzisine
intilles Erangaize - Inde N
Frarce Ferdjab
Erésil =
Hordeste -
Goa e
fnats-Tnis =
Inde
Montréal
Canada
Québec - =
[ ovesr || moomer |
Index chronologique
Entréex disponibles Enfrées choisies
armées 10ED n arnées 1CED N
armées 1550 armées 1BE0
années 1560 arnées 2000
anmées 2000

-3

-

Nous reviendrons sur la préparation de ces données lors de la 3° séance consacrée au stylage des

documents. Pour plus d’informations sur ces champs, voir le site de la Maison des Revues:
http://www.maisondesrevues.org/83

2.6. CEuvre commentée (Compte rendu et Note de lecture)

Pour les documents présentant des comptes rendus de lecture, les données bibliographiques
relatives a I'ceuvre commentée sont enregistrées dans des champs spécifiques de la base de

données. Cette spécificité de Lodel permet une forte valorisation de ce type de contenu, important
pour les revues de recherche.
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Apercu du bloc « (Euvre commentée »

Oeuvre commentée (si ce document est un compte-rendu d'oeuvre ou d'ouvrage...)

Notice bibliographique de I'oeuvre commentée

2007, Malden, Ma: Blackwell Publishing, coll. Philosophy and PopCulture

Titre de |'oeuvre commentée

Metallica and Philosophy. A crash course in brain surgery

Date de publication de I'oeuvre commentée

2007

Nous reviendrons sur la préparation de ces données lors de la 3° séance consacrée au stylage des
documents. Pour plus d’informations sur ces champs, voir le site de la Maison des Revues:
http://www.maisondesrevues.org/88

2.7. Apercu du texte

Le contenu du texte n’est pas modifiable directement.

Apercu du bloc « Texte »

Texte
Texte du document

BHANGRA ET IMAGINAIRE DE DIASPORA sont des productions culturelles aux trajectoires
sinueuses, contingentes et hybrides qui exaltent la migrance, la liminalite, Yhybridite et la
multi-culturalité (Bhabha, 2007). Tous denx mettent Faccent sur la différence culturelle,
I'ambivalence et la grande complexité des frontiéres culturelles, en méme temps qu'ils
illustrent le travail de 'imagination dans la construction de nouvelles identités, toujours
équivoques, issues d'une combinaison complexe entre modernité et culture locale.

Leurs destins sont mutuellement liés et sont mus par les mémes dynamiques. D°un cdté, le
bhangrd, genre de musique et de danse originaire du Pendjab ne peut se comprendre et se
concevoir sans son corollaire, 1a diaspora indienne. De 'antre, histoire du bhangra et
histoire de la diaspora se confondent, et ce n’est que dans cette confusion de destins, dans
cette insécabilité, que I'on peut comprendre F'importance du bhangra dans la construction
identitaire de cette d

2.8. Fac-similé
Il est recommandé d’ajouter le fac-similé de I'article issu de la version papier (BAT) au format .PDF.
Pour cela, dans le bloc Texte, sous I'apercu du texte du document, vous pouvez choisir le fichier sur
votre disque dur et le dupliquer sur nos serveurs.

[!] Remarques

Vous ne devez charger que des fichiers au format .PDF. Prenez garde a ne pas
charger ici de fichier au format .DOC ou d’autres formats de traitement de texte ou
de PAO. Erreur fréquente.
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Veillez a la qualité des documents en rognant, si elles subsistent, les repéres d’'impression et en
allégeant le poids des fichiers PDF (conserver une qualité destinée a l'imprimerie, ici, n’est pas
fonctionnel).

Si un fichier est déja présent et que vous souhaitez le modifier :

e Sélectionnez le bouton Supprimer (au lieu de Conserver le fichier actuel)
e Puis choisissez le nouveau fichier a télécharger sur le serveur

Apercu de la zone de gestion des facsimilés PDF
Texte au format PDF

Fichier : docannexe/file/541/1.haber.pdf (159k)

9 Conserver le fichier actuel
Supprimer

Choisir un fichier sur votre disque dur

|| Choisissez un fichier | Aucun f£i. choisi

Choisir un fichier sur le serveur

Fichier de référence

La case “Fichier de référence” est a cocher lorsque il s’agit de modifier les regles d’accés aux
documents détachables liées a des dispositions de diffusion particuliéres, notamment dans le cas de
revues participant au programme Freemium, ou dans d’autres cas particuliers.

En utilisant cette fonction, le fac-similé sera considéré comme l'article de référence et non comme
un document détachable.

Ainsi, dans le cas ou, pour des raisons techniques (présence de formules mathématiques complexes,
par exemple), I'article n’aurait pas pu étre stylé et importé dans le site en HTML, ce fichier .PDF sera
considéré comme l'article lui-méme. Il sera alors accessible selon les mémes régles que celles qui
prévalent pour le texte HTML des articles.

2.9. Gestion du document

Document prioritaire

Cette case a cocher permet de mettre en ceuvre des fonctionnalités supplémentaires définies par la
magquette du site. Par défaut, cette case est décochée.

Document cliquable dans les sommaires

Inversement, cette case doit étre cochée par défaut. En la décochant, vous pourrez faire apparaitre dans
le sommaire le titre d’un article en préparation, tout en supprimant I'accés au document via le sommaire.
[!] Attention : si le lien vers I'article n’existe plus, I’article publié existe toujours. Il
sera étre accessible directement via I'URL et rapidement via les moteurs indexant
le site.
Historique
Ce champ permet d’afficher des métadonnées liées a I'historique de I'article, du type :

e corrections de tels éléments a telle date

premiere publication de I'article sur le site nomdusite.org

premiere version du texte parue dans la version papier, différente du texte final mis en ligne
e texte recu a telle date (utilisation transitoire : champs spécifiques en développement)


http://nomdusite.org/
http://nomdusite.org/
http://nomdusite.org/

OpenEdition

Apercu du bloc « Gestion du document »
Gestion du document
Ciocument prioritaire D
Document cliquable dans les sommaires

Historique

Alias

Sélectionner/retirer des entités

Ce document est une traduction de :

s

Sélectionner/retirer des entités

Habillage des images

Alias

En déclarant que l'article en cours est un alias d’un autre, vous pouvez le faire apparaitre a plusieurs
endroits du site, sans créer de doublon, ce qui serait trés problématique pour la citabilité du document.

Traduction
Pour déclarer le document courant comme une traduction d’un autre disponible sur le site,

e cliquer sur le lien “Sélectionner/retirer des entités”

e naviguer dans |'arborescence du site jusqu’a I’article original
e cliquer sur “Sélectionner”

e (ou “Fermer la fenétre pour annuler la sélection”)

Le titre du document sélectionné comme original de la traduction (document courant) apparait dans
le champ de déclaration de traduction.

Apercu de la fenétre de désignation des liens de traduction

Choisir une ou plusieurs entités

DBienvenue sur |z site de formation (billat)
hd I:lTous les numéros (collection)
[ 2 I:‘Les Scénes metal (numera)
vI:‘Ge'ctgrap!hie, musique et posteolonialisme (numera)
.4 DDossier "Géographie, musique et postcolonialisme" (souspartie)
vI:‘F’hilip Tagg, Lettre ouverte sur les musigques "noires", "afro-américaines" et "eurcpéennes" (souspartie)
Lettre ouverte sur les musigues « noires », « afro-américaines *» et « auropéennes » (articla)
De I"originalité du trawvail de Philip Tagg, piennier des popular music studies (chronigque)

De |"actualité toujours rencuvelée du « doute radical * sur ce qui est noir dans les musigues noires
{chronique)

Dpeut-on parler de musigue noire ? {chronigue)
4 I:lEntretien avec Alexandre Laumonnier (souspartie])
» Varia (souspartie)
» DNote de raecherche (souspartia)
4 I:lCornpte-rendu (souspartie)
» DNotes de lecture (souspartie)
DCouverture du numéro 6 ¢ 1-2 (imageaccrocha)
4 DNumero - PUC (numero)
b DLE revue Volume ! (collection)
» DInFormations (collection)
DIASPM - International Association for the Study of Popular Music (fluxdesyndication)

Calenda » Sociologie de la culture (fluxdesyndication]
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2.10. Identifiant et validation
Apercu des blocs « Options supplémentaires » et « Validation »

Options supplémentaires

Identifiant

bhangra—-et-imaginaire—-de-diaspora

Validation

Terminer I

Terminer et visualisar I = Annuler I

Les identifiants sont composé automatiquement a I'enregistrement du formulaire. Il n’est pas a
renseigner ou a modifier.

Deux boutons permettent d’enregistrer les formulaires :

e Terminer : enregistre et redirige vers la vue d’édition
e Terminer et visualiser : enregistre et redirige vers la page valider

Annuler : met fin a la procédure sans aucune inscription dans la base de donnée

3. Modification d'un article :
Récupérer la source / Recharger un document

Le bouton « Récupérer le fichier source » restitue le document Word ou OpenOffice qui a servi a
I'import des données.

Le bouton « Recharger le document » permet de renouveler les données a partir d’'un nouvel de
document Word.

Apercu du bloc « Fonctions »

Fonctions
® Fublie | Protéger |
Deplacer

Recharger le document
Récupérer le fichier source
Récupérer le document source au format TEI

Récupérer le document source au format ODT
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Chapitre 17. Déplacer un élément

Divers éléments peuvent étre déplacés dans Lodel : des documents (articles, etc.) et des conteneurs
(sous-parties, etc.).

Il existe plusieurs maniéres de déplacer un élément, selon I’endroit ou il se trouve :

si la destination est dans le méme conteneur : par exemple dans la méme sous-partie, ou a la
racine d’'un numéro.

si la destination n’est pas dans le méme conteneur : par exemple, dans un autre numéro, une
autre sous-partie, etc.

1. La destination est dans le méme conteneur

Il'y a deux maniéres de faire :

utiliser les fleches multidirectionnelles situées a gauche de l'intitulé.

Elles permettent de déplacer par glisser/déposer les éléments de méme niveau de la page en cours.
Un message demandant de réduire les conteneurs peut apparaitre lors de I'utilisation, il faut
accepter afin de poursuivre.

utiliser les fleches monter-descendre a droite de l'intitulé.
Elles permettent de modifier I'ordre des éléments a l'intérieur d’'un conteneur ou du
conteneur par rapport a un autre élément de méme niveau dans I'arborescence du site.

Fleches multidirectionnelles (a gauche) et fleches monter-descendre (a droite)

® | “] " Larevue Volume!" (collection) Voir Editer

p— 3

— P

® ["] " Tousles numéros" (collection) Voir Editer

)
I "
) " Géographie, musique et postcolonialisme " (numero) Voir Editer

* ® |5] " Dossier "Géographie, musique et postcolonialism ajouter - Voir Editer

" (souspartie)

" Les Musiques du monde a I'épreuve des études Voir Editer
postcoloniales " Yves Raibaud (editorial)

" politiques de I'authenticité " Emilie da Lage (article) Voir Editer

2. La destination n’est pas dans le méme conteneur

Pour déplacer un élément et les sous-éléments qu’il contient, éditer I'élément a déplacer. Le bloc
« Fonctions », le second sur la droite en partant du haut, propose la fonction « Déplacer ».
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Le bloc « Fonctions »

Fonctions

@ Publié | Protéger |

Déplacer

Recharger le document

Recupéerer le fichier source

Recupérer le document source au format TEI

Reécupérer le document source au format DT

Une nouvelle fenétre

s’ouvre dans laquelle I'arborescence de tout le site est affichée. Les

emplacements possibles ont la forme de liens actifs de couleur orange. Cliquer sur le lien du
conteneur au sein duquel I'élément doit étre inséré.

Racine

Exemple de déplacement d’un article

+ Bienvenue sur le site de formation (billet)

000 0MOOOO0O OO

o

Le fichiers d'exercices (avec exemples mots) (fichierannexe)

Le précis de stylage (fichierannexe)

Le support de la formation (fichierannexe)

Fichiers d'exercices pour I'atelier Stylage avance (fichierannexe)
TP atelier "TEI pour I'édition” {fichierannexe)

Les fichiers d’exercices (fichierannexe)

vue Volume ! (collection)

Les Editions Mélanie Seteun & Volume ! (informations)
Volume! and the Editions Mélanie Seteun (informations)
La Rédaction & le Comité de lecture (informations)
Editorial Team & Board (informations)

Volume ! in English {informations)

* Tous les numéros (coflection)

o

Géographie, musique et postcolonialisme (numero)
» Dossier "Géographie, musique et postcolonialisme” (souspartie)
= |Les Musiques du monde 3 I'épreuve des études postc... (editorial)

Politiques de I'authenticité (article)
Bhangra et imaginaire de diaspora (article)
Dancehall aux Antilles, rap en France hexagonale (article)
Le rap francais, un produit musical postcolonial ? (article)
Politique de la ville et construction de nouvelles... (article)
La guitare des ishumar. Emergence, circulations et... (article)
Actualité d'une expression traditionnelle : la can... (article)

= Goa aux portes des metropoles. Communautés transna... (article)
= Philip Tagg, Lettre ouverte sur les musiques "noir... {souspartie)

= Lettre ouverte sur les musiques « noires », « afro... (article)

= De l'originalité du travail de Philip Tagg, pionni... (chronigue)

= De l'actualité toujours renouvelée du « doute radi... (chronigue)

= Peut-on parler de musique noire ? (chronigue)
= Entretien avec Alexandre Laumonnier (souspartie)

» Publier par gros temps. Kargo, un itinéraire édito... (chronigue)
= \aria (souspartie)

= Rebel with the wrong cause. Albert Ayler et la sig... (article)

n Albert Ayler, Witches and Devils - couverture (imageaccroche)

= La scéne punk montréalaise (article)

= Musiques contemporaines et musiciens pop-rock (article)

= |'analyse des silences dans les musigues populaire... (article)

Possibilités proposées :
- collections
- numéros
- sous-parties

Apreés le clic, une boite de dialogue demandant confirmation va apparaitre :
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Confirmation ou non du déplacement

[ECOMMON. CONFIRMATION]

0K Annuler

Cliquer « OK » pour confirmer, une redirection se fera vers la page de départ.

L’annulation est possible, elle raméne vers la page de déplacement. Pour sortir completement du
mode « déplacer », cliquer sur « OK » tout en bas a droite de la page, ou naviguer ailleurs sur le site.

A noter : il n’est pas possible de déplacer dans n’importe quel conteneur, cela dépend du type de
I'objet déplacé, et de ce qui est autorisé dans le modele éditorial.

Déplacer les éléments au sein d'un méme ensemble : fleches et
drag’'n drop

3.1. Déplacement proche

Pour déplacer un élément et ses sous-éléments contenus, comme un document au sein d’une sous-
partie ou d’une collection, ou une sous-partie au sein d’un numéro, il est possible d’utiliser deux
types de fléches :

o |es fleches multidirectionnelles situées a gauche de I'intitulé.
Elles permettent de déplacer par glisser/déposer les éléments de méme niveau de la page en
cours.

e les fleches monter-descendre a droite de l'intitulé.
Elles permettent de modifier I'ordre des éléments a l'intérieur d’'un conteneur ou du

conteneur par rapport a un autre élément de méme niveau dans I'arborescence du site.

Outils de déplacements locaux

" La revue Volume ! " (collection)

" Tous les numeéros " (collection)

" Géographie, musique et postcolonialisme " (numero)

® | " Dossier "Géographie, musique et postcolonialism ajouter

" (souspartie)

[

" Les Musiques du monde a |'épreuve des études
postcoloniales " Yves Raibaud (editorial)

@ " Politiques de l'authenticité " Emilie da Lage (article)

Voir

Voir

Voir

Voir

Voir

Voir

Editer

Editer

Editer

Editer

Editer

Editer

Ces manipulations permettent de déplacer les éléments a I'intérieur de I'ensemble qui les contient.
Pour déplacer librement les éléments a I'intérieur de I'arborescence, il faut utiliser une autre fonction.

3.4. Déplacer un article hors de son ensemble d’origine

Pour déplacer un élément et ses sous-éléments contenus, éditez I'élément que vous souhaitez déplacer.

Le bloc “Fonctions”, le second sur la droite en partant du haut, propose la fonction “Déplacer”.

Apercu du bloc « Fonctions »
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Fonctions
@ Publié | Protéger |
Deplacer

Recharger le document
Récupérer le fichier source
Récupérer le document source au format TEI

Récupérer le document source au format ODT

Une nouvelle fenétre s’ouvre dans laquelle vous retrouverez toute I'arborescence de votre site. Les
emplacements possibles ont la forme de liens actifs de couleur orange. Cliquez sur le lien du
conteneur au sein duquel vous souhaitez insérer votre élément.

Exemple de déplacement d’un article. Possibilités proposées :
- collections

- numéros

- sous-parties

Apercu d’une fenétre de déplacement

Racine

+ Bienvenue sur le site de formation (billet)
Le fichiers d'exercices (avec exemples mots) (fichierannexe)
Le précis de stylage (fichierannexe)
Le support de la formation (fichierannexe)
Fichiers d'exercices pour 'atelier Stylage avancé (fichierannexe)
TP atelier "TEI pour 'édition" (fichierannexe)
Les fichiers d'exercices (fichierannexe)
vue Volume ! (collection)
Les Editions Mélanie Seteun & Volume ! (informations)
Volume! and the Editions Mélanie Seteun (informations)
Lz Rédaction & le Comité de lecture (informations)
Editorial Team & Board (informations)
o Volume ! in English (informations)
* Tous les numeros (collection)
o Géographie, musique et postcolonialisme (numero)
» Dossier "Geéographie, musique et postcolonialisme" (souspartie)
= Les Musiques du monde & I'épreuve des études postc... (editorial)
Politiques de I'authenticité (article)
Bhangra et imaginaire de diaspora (article)
Dancehall aux Antilles, rap en France hexagonale (article)
Le rap francais, un produit musical postcolonial ? (article)
Politique de la ville et construction de nouvelles... (article)
La guitare des ishumar. Emergence, circulations et... (article)
Actualité d'une expression traditionnelle : la can... (article)
Goa aux portes des métropoles. Communautés transna... (article)
= Philip Tagg, Lettre ouverte sur les musiques "noir... (souspartie)
= |ettre ouverte sur les musiques « noires », « afro... (article)
= De l'originalité du travail de Philip Tagg, pionni... {(chronigue)
= De l'actualité toujours renouvelée du « doute radi... (chronique)
= Peut-on parler de musique noire ? (chronigue)
= Entretien avec Alexandre Laumonnier (souspartie)
= Publier par gros temps. Kargo, un itinéraire édito... (chronigue)
= \aria (souspartie)
= Rebel with the wrong cause. Albert Ayler et la sig... (article)
= Albert Ayler, Witches and Devils - couverture (imageaccroche)
= La scéne punk montréalaise (article)
= Musiques contemporaines et musiciens pop-rock (article)
= L'analyse des silences dans les musiques populaire... (article)

0 00 O0MmMO OO0 O O O

Aprés le clic, le déplacement s’effectue sans demande de validation.
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Chapitre 18. OrphanNotes

http://www.revues.org/orphannotes/

login : formation
mdp : formation

Détection rapide
Détection approfondie
Récupération du ficher

1. Traitement des documents issus d’'un logiciel de PAO

Lors de la migration des documents d’un format de logiciels de PAO (Quark XPress, Indesign...) vers
un format de traitement de texte, un certain nombre de données sont perdues, et notamment le lien
dynamique entre les appels de note et les notes de bas de page. Le logiciel Orphan Notes permet de
rétablir ces liens, il s’utilise en ligne.

2. Utilisation d’'OrphanNotes :

Copier-coller le texte dans le logiciel de traitement de texte. Afficher les signes invisibles.

Placer I'ensemble des notes en fin de document

Vérifier le bon ordre des notes, et qu’il ne manque pas de note
Supprimer les notes éventuellement en doublon

Supprimer les sauts de paragraphes inutiles entre les notes

S’assurer que chaque note ne contienne qu’un paragraphe. Si une note en contient plusieurs,
remplacer chacune de ces marques (1) par un saut de ligne manuel ().

Placer le pointeur juste avant la série de notes de fin, composer le mot Notes (avec ou sans
majuscule initiale), précédé du signe # (diése).

Se connecter au site http ://www.revues.org/orphannotes.

Rechercher dans son ordinateur le fichier a traiter a I'aide du bouton « parcourir », le
charger.

Orphan Notes propose pour chague note de bas de page, I'emplacement d’un appel de note
dans le texte. Vérifier chaque proposition d’appel. En cas de « doute » d’Orphan Notes,
plusieurs emplacements possibles seront présentés pour un appel : sélectionner dans ce cas
la référence adéquate.

Cliquer sur « confirmer » a la fin de la vérification puis sur « télécharger » : le fichier sera
alors enregistré sur votre ordinateur.

Si Orphan Notes signale des erreurs, reprendre alors le document, vérifier I'ordre des notes, les sauts
de paragraphe inutiles et corriger les erreurs, puis revenir a Orphan Notes et charger a nouveau le
fichier. Si la liste des notes proposées convient, confirmer et télécharger le fichier.

Il est aussi possible de procéder a une détection approfondie des notes (cliquer sur le bouton en bas
de la barre des propositions de notes pour cela). Si la détection simple par défaut n’offre pas de
résultats satisfaisants, la détection approfondie étend le nombre de propositions de liens entre
appels et notes de bas de page.

Important : les notes appelées par un astérique ne sont pas récupérées lors du passage dans Orphan
Notes. Aprés récupération, la note en astérisque est placée a la fin du texte, il faut alors la réintégrer
dans le logiciel de traitement de texte manuellement.


http://www.revues.org/orphannotes
http://www.revues.org/orphannotes
http://www.revues.org/orphannotes
http://www.revues.org/orphannotes
http://www.revues.org/orphannotes
http://www.revues.org/orphannotes
http://www.revues.org/orphannotes
http://www.revues.org/orphannotes
http://www.revues.org/orphannotes
http://www.revues.org/orphannotes
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Chapitre 19. Statuts de publication : brouillon, prét a

publier, publié, protégé
1. Les statuts

Le statut de la publication se manifeste par la couleur et la forme du cercle a la gauche du titre :

e un cercle vide pour “Brouillon”

e un cercle gris pour “Prét a publier”
e un cercle vert pour les documents “publiés”
e un cercle vert et un cadenas orange pour les documents “protégés”
Vue des statuts de publication
1
& '!i] Présentation du dossier " Géréme Guibert et Fabien Hein (editorial) 3 Voir Editer Brouillon Supprimer
0 ,
1)
+ " “Aspects du death metal” " Harris M. Berger (article) T Voir Editer Publier Supprimer
)7
+ " Qu’est-ce qu’une culture locale ? La pratique et |’expression du black Voir Editer Dépublier ~ Supprimer
metal a Taiwan " Meng Tze Chu (article) ¥
b
+ P " The Quiet Past and the Loud Present: the Kalevala and Heavy Metal Voir Editer Protégé Supprimer

" Hannu Tolvanen (article)

Les actions de publication et de dépublication des documents s’operent depuis cette vue en cliquant
sur les termes “Publier”/”Dépublier”, en regard de chacun des titres, sur la droite de I’écran,
explicitement signalés par leur couleur bleue :

e cliquez sur “publier” pour rendre un élément accessible en ligne
e cliquez sur “dépublier” pour supprimer la diffusion de cet élément

Ces actions sont au cceur de notre pratique éditoriale.

L0

Les deux autres statuts disponibles: “Brouillon” et “Protégé” correspondent a des formes de
protection de ces états, respectivement “Publier” et “Dépublier”. L’aspect grisé des termes signifie
I'impossibilité de modifier le statut de ces documents depuis cette vue. Pour modifier ces statuts, il
est nécessaire

2

o de posséder des droits d’utilisateur correspondant au moins a “éditeur”
e d’éditer le document courant pour en modifier le statut, puis de revenir a la vue d’ensemble
pour publier.

Cette protection permet d’éviter les erreurs de manipulation comme :

e publication involontaire d’un brouillon
e dépublication involontaire d’un article (qui engendre des pages d’erreur et des bugs dans le
systeme d’information documentaire créé autour de vos revues)
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2. L'utilisation du mode “Brouillon™

2.1. De Prét & publier a Brouillon
Par défaut, le statut est “prét a publier”, signifié par un disque grisé.

Dans la vue “Editée” de chaque élément, le bloc “Fonctions” (2° & droite en partant du haut de la
page), la premiére ligne indique le statut de publication actuel. Il est accolé au bouton “Passer a
Brouillon” qui permet de protéger cet élément en lui attribuant le statut de “Brouillon”.

Apercu du bloc « Fonctions »
Fonctions
¥ Prét a publier | Passer a Brouillon |
Déplacer
Recharger le document
Récupérer le fichier source
Récupérer le document source au format TEI

Récupérer le document source au format ODT

Il sera alors impossible de diffuser cet élément en ligne sans effectuer I'opération inverse.

2.2 De Brouillon a Prét a publier
Pour supprimer le verrou “Brouillon” :
e Editer I'élément
e Vérifier que son statut est bien “Brouillon”, signifié par un cercle vide
e Cliquer sur “Passer a Prét a publier”

Fonctions
Brouillon | Passer a Prét a publier |
Déplacer
Recharger le document
Récupérer le fichier source
Récupérer le document source au format TEI

Récupérer le document source au format ODT

La publication du document ne pourra se faire sur cette méme page, ceci afin de rendre plus
complexe une publication par erreur.

Apres avoir modifié la protection du document, Lodel vous raméne automatiquement a la vue
d’édition générale du document, vous invitant, si nécessaire a cliquer sur “Publier” pour diffuser
I’élément précédemment modifié.
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3. L'utilisation du mode “Protégé”

Le fonctionnement du mode “Protégé” est identique a celui du mode “Brouillon” présenté
précédemment, avec la nuance qu’il s'applique a des éléments déja publiés. La protection consiste
alors a interdire la dépublication sans passer par I'édition de I'élément.

Fonctions
® Publié | Protéger |

Déplacer Fonctions

Recharger le document & Protégé | Passer a Publié |

La suppression de la protection s’effectue en cliquant sur la fonction “Passer a Publié”, disponible
dans le cas d’une protection préexistante.
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Chapitre 20. Installation du modele
macros_revuesorg_win.doft

Rappel : Retour sur la manipulation d’installation des modéles.
Les outils de stylage pour Lodel sont répartis dans 2 modeles de document :

e |le modele comprenant les styles : revuesorg_XXX.dot
e le modele comprenant les procédures de traitements automatisés : macro_revuesorg_XXX.dot

Il est nécessaire de les attacher simultanément et distinctement au fichier Word sur lequel vous vous
préparez a travailler pour bénéficier de toutes les fonctionnalités proposées par le Cléo.

Nous allons reprendre ici les manipulations effectuées pour attacher le modéle de stylage (vues
précédemment) et compléter ces manipulations avec la procédure pour attacher le modéle de
macros comprenant des fonctionnalités avancées.

Ces macros, manipulations automatisées, permettent de nettoyer le document selon les principes de
préparation des textes pour I'édition électronique, présentés lors de la précédente séance.

1. Téléchargement

Les derniéres versions des modeles de document sont disponibles a I'adresse suivante:
https ://sourcesup.renater.fr/frs/download.php/4001/modele revuesorg v3.1.zip

Outre les modeles de stylage (revuesorg_XXX.dot), I'archive zip contient les fichiers suivants :

e macros_revuesorg_win.dot,
e macros_revuesorg_mac.dot.

Ces deux modeles contiennent des macros qui permettent d’automatiser certaines corrections de
stylage et d’erreurs typographiques (une version pour Windows et une version pour MacOS).

2. Compatibilité des modeles de macros

Les modeles de document contenant les macros sont utilisables sur :

e Word 2003 pour Windows ;
e Word 2007 pour Windows ;
e Word 2010 pour Windows ;
e Word 2004 pour Mac OS ;
e Word 2011 pour Mac OS.

Elles sont incompatibles avec Word 2008 pour Macintosh.

Avertissement : certaines macros destinées aux notes de bas de page peuvent provoquer des
plantages sur des versions de Word 2003 qui n‘ont pas été mises a jour. Sous Word 2004 pour
Macintosh, le temps d’exécution des macros de suppression de mises en forme (texte et notes) peut
parfois prendre entre 20 et 30 secondes, selon la longueur du document.

3. Installation du modéle de macros
3.1. Placer les modeles dans le répertoire ad hoc

Le fichier revuesorg_fr.dot est présent dans le dossier des modéles de Word suite aux précédentes
manipulations.

Vous ajoutez le fichier macros_revueorg_xxx.dot correspondant a votre configuration (cf. ci-dessous).

Il faut d’abord décompresser I'archive zip et placer les fichiers macros_revuesorg win.dot ou
macros_revuesorg_mac.dot (selon votre systeme d’exploitation) dans le dossier modéle ou template
de Word. Selon les configurations (version de Word et du systéme d’exploitation), cet emplacement
peut varier. Voici pour mémoire les emplacements dans les principales configurations :


https://sourcesup.cru.fr/frs/download.php/3733/modele_revuesorg_v3.0.zip
https://sourcesup.cru.fr/frs/download.php/3733/modele_revuesorg_v3.0.zip
https://sourcesup.renater.fr/frs/download.php/4001/modele_revuesorg_v3.1.zip
https://sourcesup.renater.fr/frs/download.php/4001/modele_revuesorg_v3.1.zip
https://sourcesup.renater.fr/frs/download.php/4001/modele_revuesorg_v3.1.zip
https://sourcesup.renater.fr/frs/download.php/4001/modele_revuesorg_v3.1.zip
https://sourcesup.renater.fr/frs/download.php/4001/modele_revuesorg_v3.1.zip
https://sourcesup.renater.fr/frs/download.php/4001/modele_revuesorg_v3.1.zip
https://sourcesup.renater.fr/frs/download.php/4001/modele_revuesorg_v3.1.zip
https://sourcesup.renater.fr/frs/download.php/4001/modele_revuesorg_v3.1.zip
https://sourcesup.renater.fr/frs/download.php/4001/modele_revuesorg_v3.1.zip
https://sourcesup.renater.fr/frs/download.php/4001/modele_revuesorg_v3.1.zip
https://sourcesup.renater.fr/frs/download.php/4001/modele_revuesorg_v3.1.zip
https://sourcesup.renater.fr/frs/download.php/4001/modele_revuesorg_v3.1.zip
https://sourcesup.renater.fr/frs/download.php/4001/modele_revuesorg_v3.1.zip
https://sourcesup.renater.fr/frs/download.php/4001/modele_revuesorg_v3.1.zip
https://sourcesup.renater.fr/frs/download.php/4001/modele_revuesorg_v3.1.zip
https://sourcesup.renater.fr/frs/download.php/4001/modele_revuesorg_v3.1.zip
https://sourcesup.renater.fr/frs/download.php/4001/modele_revuesorg_v3.1.zip
https://sourcesup.renater.fr/frs/download.php/4001/modele_revuesorg_v3.1.zip
https://sourcesup.renater.fr/frs/download.php/4001/modele_revuesorg_v3.1.zip
https://sourcesup.renater.fr/frs/download.php/4001/modele_revuesorg_v3.1.zip
https://sourcesup.renater.fr/frs/download.php/4001/modele_revuesorg_v3.1.zip
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3.2. Windows Vista et Windows 7

e Word 2003 : C :\Users\Nom__utilisateur\AppData\Roaming\Microsoft\Modeéles
e Word 2007 et Word 2010 :
C :\Users\Nom_utilisateur\AppData\Roaming\Microsoft\Templates

3.3. Windows XP

e Word 2003 : C :\Documents and Settings\Nom__utilisateur\Application
Data\Microsoft\Modeéles

e Word 2007 et Word 2010 : C :\Documents and Settings\Pierre Andre\Application
Data\Microsoft\Templates

3.4. OS Mac

e Word 2011 : /Users/Nom_utilisateur/Library/Application Support/Microsoft Office/Modeéles
utilisateur/Mes modeéles/

e Word 2004 : /Applications/Microsoft Office 2004/Modéles/Mes modeles/
Rappel : Sous Windows, il est possible que le dossier AppData ou Application Data
soit masqué. Pour I'afficher il faut modifier les options d’affichage de Windows :
Windows XP : Panneau de configuration - Apparence et themes - Options des
dossiers - Onglet Affichage —> Fichiers et dossiers cachés : choisissez I'option :
Afficher les fichiers, dossiers et lecteurs cachés.

Windows Vista et Windows 7 : Panneau de configuration - Apparence et

personnalisation - Options des dossiers - Onglet Affichage —> Fichiers et dossiers
cachés : choisissez I'option : Afficher les fichiers, dossiers et lecteurs cachés.

Vous n’aurez a placer les modeéles dans ce dossier qu’une seule fois. Il n’est pas nécessaire de répéter
cette opération chaque fois que vous souhaitez styler un document. Placer les modéles de document
dans ce répertoire permet d’éviter les problémes de sécurité de Word interdisant I'exécution des
macros. C'est donc une étape importante pour éviter de futurs problemes.

4. Attacher les modeles de Macros d votre document
4.1. Quyvrir la fenétre Modeles et compléments

Il faut ensuite ouvrir avec Word le document que vous souhaitez styler puis attacher les modeles a
votre document dans la fenétre Modéles et compléments en suivant le chemin décrit plus haut.
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4.2. Attacher le modele de macros

Vue de la situation ou les 2 modeles sont attachés

r Y
Modéles et compléments @g

Modéles | Schéma XML | Kits diextension xmL | 35 ice |

Modele de document

‘AppData\RoamingWicrosoft Templatesievuesorg_frdat | Attacher..,
Mise & jour automatique des styles de document

Joindre & tous les nouveaux messages électronigues
Modéles globaux et compléments

Les éléments sélectionnés sont d&ja en mémoire,

i PDFT3.Word. Tmpl.dot

- Ajouter...
L revuesorg_complet.dot
revuesorg_fr.dot

Supprimer

Chemin d'accés :  E:\...'\macros_revuesorg_win.dot

|

OK ] [ Annuler

Avertissement : dans le menu Outils > Correction automatique > Lors de la frappe,
« Remplacer guillemets » doit étre décoché pour que la macro fonctionne

correctement (notamment pour le remplacement des guillemets droits par des
guillemets typographiques).

Fenétre Modeles et compléments (Word 2010 sous Windows 7)

. B
Modéles et compléments m

Modéles | Schéma XML | Kits dextension XML | css lige |

Modéle de document
|D:\jeFF'\AppDaia\D.oamingWicrosoﬂ‘\Templabes\(evuesorg_fr.dot | Attacher...
Mise & jour automatique des styles de document

Joindre & tous les nouveaux messages électroniques
Modéles globaux et compléments
Les éléments sélectionnés sont déja en mémoire.
macros_revuesorg_win.dot - Ajouter

Chemin d'accés :  D:\... \AppData'RoamingMicrosoftiTemplates\macros_revuesorg_win.dot
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Fenétre Modeles et compléments (Word 2011 sous Mac OS X)

Medal +

et complé

Modéle de document

Macintosh HD:Users:guigonis:Library:Application Su Artacher...

g Mise & jour automatique des styles de document

Modéles globaux et compléments

Les éléments cochés sont déja en mémoire.

L macros_revuesorg_mac.dot

Chemin d'accés :

Macintosh HD:Users:guigonis:Library:Application
Support:Microsoft:Office:Modéles utilisateur:macros_revueserg_mac.dot

Description :

Le chargement d'un modéle le rend disponible en tant que modéle
global

Cannter) @0k

4.3. Deux barres d’outils disponibles

Une barre d’outils supplémentaire doit s’afficher. Dans Word 2007 et 2010, cette barre d’outils est
disponible dans le ruban Compléments. Vous trouverez a présent deux barres d’outils :

e la barre des styles
e |a barre des macros

Barres d’outils Lodel dans Word 2003 sous Windows

iljchier Edition  Affichage Insettion Format Outils Tableau Fenétre ! Adcbe PDF Commentaires Acrobat

NEEHIRITEIL B F9 C8 FORES TN 0% o x %] @) Fledue

i A4 Normal ~ Times New Reman - 12 -6 I §|E

Métadonnées Dublin Core = | Métadonnées complémentaires = Texte ~ | Plan = Qeuyre commentée~

: Corrections de stylage~ Corrections typographiques ~ Notes de bas de page ~ | Traitements avancés » | 7~ !

[c] u-z-u-l---a-?-pu-z-|-3-u--t---s-u-s-u-?-u-s-|-9---m-u-n-u-u---u-u-m-n-]s-u-a-u-n---m-
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Barres d’outils Lodel dans Word 2010 sous Windows

Wid9- o=

Insertion

Mise en page

Références

Publipostage

* g *

Révision Affichage Compléments Acrobat

Corrections de stylage = Corrections typographiques = Notes de bas de page = Traitements avancés =~ 7~

Métadonnées Dublin Core = Métadonnées complémentaires = Texte

Bar

- Plan

res d'outils personnalisées

- Qeuvre commentée ~

Document2 - Microsoft Word

Barres d’outils Lodel dans Word 2011 sous Mac OS X

2

Corrections de stylage ™ Corrections typographiques ™ Motes de bas de page ™ 7 ‘J

2

LODEL barre d'ou...

Métadonnées Dublin Core ~

(NB : Vous pouvez déplacer ces barres ou il vous convient sur votre espace de travail)

G| I 5 e A 4

Affichage

v Brouillon
Affichage Web
Plan
Mode Page
Mise en page du bloc-notes
Mode publication

Plein écran

v Ruban N #R
Barres d'outils >
Encadré >

Barre des messages
Navigateur multimédia

Boite a outils
v @ Styles
ﬁ Citations
4= Album
il outils de référence
9, Rapport de compatibilité

v Regle
En-téte et pied de page
Notes
Document maitre

v Marque de révision
Révéler la mise en forme
Zoom...

Afficher la fenétre des style sous Mac

116 | Lodel Utilisateurs. Manuel

de formation

Styles

AsBCIMEe | |AaBbCeDdE | | RaBoceodEe
3 %{} Citation Normal Sous-titre

AaBbCeDdE | £

Titre.

06006 Styles (o]
O & | & [ | %

Style actuel du texte sélectionné :

Normal T
@ Nouveau style... a x Sélectionner tout
Choisissez le style  appliguer :

Effacer le format 0
Abstract q
Affiliation a
Annexe T

Auteur q .

v

Liste : |Recommandé =
Afficher les guides de style

Afficher les guides de mise en forme directe

E.a...;...m‘..m‘..m‘.‘m‘.‘mw‘mwé;g.mm.mm)



OpenEdition

Chapitre 21. Présentation des menus “*macros”

Vue globale des macros

I 1 I 1
Corrections de stylage = | Corrections typographiques = Motes de bas de page = Traitements avancés = 7~ Corrections typographiques = | Motes de bas de page ~ Traitements avancés ~ 7

A Supprimer les mises en forme et les styles de caractéres locaux dans le corps de texte [ Ctrl=Maj=M | O Rétablir les espaces insécables dans le corps de texte [ Ctri=Maj=<E]

¥ Supprimer les sauts de paragraphes dans les résumés et descriptions d'auteur Remplacer les apostrophes verticales par des apostrophes typographiques

S} Trier les métadonnées [Ctrl+=Maj=+T] Supprimer les doubles sauts de paragraphe

T Vérifier les paragraphes - Supprimer les points a la fin des titres

B} --Fin de la vérification des paragraphes "% Remplacer les guillemets verticaux par des guillemets anglais

= Vérifier les niveaux de titre o5 Remplacer les guillemets verticaux par des guillemets frangais

i Rendre les liens hypertextes actifs 2} - Effacer le surlignement

) P ,
Motes de bas de page ~ | Traitements avancés = 7~ Inverser les italiques dans la sélection en cours

A Supprimer les mises en forme et les styles de caractéres locaux dans les notes de bas de page [Alt+Maj+M] 2 Inverser les italiques dans tout le document
% Supprimer les doubles sauts de paragraphe dans les notes de bas de page —_—
a Traitements avancés = |7 ~

Rétablir les espaces insécables dans les notes de bas de page
Traitement par lot

u

Remplacer les apostrophes verticales par des apostrophes typographiques dans les notes
. R .
Rénumérotation des notes Transformer les équations Word en images

1. Supprimer les points aprés les numéros de notes

['] Mise en garde
Ces macros sont des procédures automatisées proposées pour faciliter le stylage
dans Lodel. Les appliquer toutes sans discernement peut engendrer un surcroit de

travail.

C’est pourquoi il est nécessaire de comprendre leurs mécanismes et leurs effets.
Certaines ne concernent que des situations trés spécifiques liées au mode de
fabrication du document, comme la récupération du texte depuis un document au
format .PDF. Les macros destinées a ce type de cas n’ont pas vocation a étre
appliquées systématiquement a I'ensemble des fichiers.

1. Macros de corrections de stylage

Vue du menu macro « Corrections de stylage »
rCu::urrvand:iu:-ns de stylage - Corrections typographiques =~ Motes de bas de page ~ Traitements avancés ~ 7~
A Supprimer les mises en forme et les styles de caractéres locaux dans le corps de texte [ Ctrl+Maj+M ]
:'Ilr supprimer les sauts de paragraphes dans les résumés et descriptions d’auteur
=} Trier les métadonnées [ Ctrl+Maj=T]
T Verifier les paragraphes
g; -- Fin de la vérification des paragraphes
= Vérifier les niveaux de titre
e Rendre les liens hypertextes actifs
1.1. Supprimer les mises en forme et les styles de caracteres locaux
dans le corps de texte
1.1.1. Mises en formes locales : définition

Dans les logiciels de traitement de texte, une mise en forme locale est un attribut (couleur, taille,
forme de police etc.) qui est ajouté a I'ensemble des attributs déja prédéfinis d’un style. Cet attribut
supplémentaire peut porter sur un mot, un groupe de mots ou un paragraphe, il est donc local.

Les traitements de texte permettent en effet cet ajout de mises en forme locales sur un style défini.
Par exemple, Word permet de modifier un paragraphe ayant le style « Normal » en lui ajoutant
localement la couleur rouge. Word crée alors un style s’appelant « Normal + Rouge ». Il a créé une
mise en forme locale appliquée sur le style « Normal ».
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1.1.2. Gestion des mises en forme locales pour le web

Par principe, Lodel considére que la mise en forme locale ajoutée par un utilisateur (auteur ou
éditeur d’un texte) est intentionnelle. Il conserve donc la couleur rouge appliquée au paragraphe
concerné. |l peut cependant arriver qu’une mise en forme locale ne soit pas le résultat d’'une action
intentionnelle, mais celui de [I'histoire complexe d’un fichier. De nombreux changements
d’ordinateur, d’utilisateur, de logiciel de traitement de texte, des copier-coller de textes issus du web
ou de logiciels de courrier électronique et bien d’autres vicissitudes produisent la multiplication de
mises en forme locales involontaires, qu’il faut éliminer.

Les conséquences de la présence de mises en forme locales dans des textes mis en ligne peuvent étre
graves. Prenons deux exemples : si un mal-voyant veut agrandir les caractéres d’une page web grace
a son navigateur pour lire un document, tous les paragraphes du texte qui auront comme mise en
forme locale un corps de police 10 supplémentaire, ne seront pas agrandis. |l ne pourra donc pas lire
correctement le texte. Ou bien si, dans un texte dont le style « Normal » est en « Arial », on a ajouté
involontairement a certains paragraphes la police « Arial Narrow », on ne remarquera pas forcément
la différence en ligne. Mais si une refonte graphique compléte du site est un jour effectuée, et que
I’on choisit d’adopter la police « Garamond », tous les mots ou paragraphes ayant comme mise en
forme locale la police « Arial Narrow » conserveront cet attribut. Ainsi la tres forte différence entre
les polices posera des problemes non seulement graphiques et visuels mais aussi de lecture du
document.

1.1.3. Nettoyage les mises en forme locales pour la qualité du web

Il est donc essentiel de supprimer toute mise en forme locale d’un texte avant publication en ligne.

Voici un apergu des mises en forme locales les plus fréquentes et les styles créés dans le logiciel de
traitement de texte :

e polices ajoutées, le style créé est : « Normal + Arial », ce a quoi peut se greffer la précision du
corps des caractéres : « Normal + Arial, 10 pt » ;

e resserrement ou dilatation du corps de police : « Normal + Condensed ». Ce cas de figure
survient trés fréquemment pour les textes issus du logiciel QuarkXpress, etc.

Tous ces types de mises en forme locales doivent étre pris en compte lors du nettoyage du texte et
du stylage.

1.1.4. Fonctionnement de la macro de “Suppression des mises en
forme locales...”

Cette macro permet de supprimer dans le corps de texte la plupart des mises en forme locales et des
styles de caractéres locaux, tout en conservant les mises en forme suivantes : italiques, gras, petites
majuscules, tout en majuscules, exposant, indice, soulignement ainsi que toutes les combinaisons
possibles de ces mises en forme.

Une fois la macro appliquée, il est nécessaire de s’assurer que tous les styles locaux ont bien été éliminés.

Astuce : empécher une mise en forme ou un style local d’étre affecté par cette
macro. Pour conserver un style de caractere local ou une mise en forme locale
(style « Affiliation », par exemple), il suffit de le surligner avant de lancer la macro.
Le surlignage sera effacé une fois la macro exécutée, et le style aura été conservé.

[!] Avertissement : les polices ajoutées automatiquement par Word pour
permettre I'affichage de certains caractéres complexes (police Tahoma, par
exemple dans le cas de translittérations) ne sont pas affectées par la macro.

1.2. Trier les métadonnées

Cette macro place les métadonnées dans I'ordre reconnu par Lodel, a I'exception des auteurs et de
leurs descriptions, a placer manuellement sous I'ensemble Titre/Sous-titre.
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[!] Avertissement : la macro ne gere que les styles appliqués a un unique
paragraphe. Si un méme style est appliqué a plusieurs paragraphes la macro les
ignorera, le bon ordre devra donc étre réalisé manuellement.

1.3. Vérifier les paragraphes
Cette macro détecte les paragraphes commengant par une minuscule ou ne se terminant pas par
un point et leur applique une police rouge et un surlignage jaune.

Ex. d’utilisation : documents issus de fichiers PDF ou des sauts de paragraphes inopinés apparaissent
souvent au milieu des phrases.

Les corrections doivent étre portées a la main et suivies de l'utilisation de la macro «fin de
vérification des paragraphes » qui supprime les reperes de surlignement jaune et la couleur rouge
ajoutée au texte.

1.4. Vérifier les niveaux de titre

Cette macro détecte les erreurs ou incohérences dans les niveaux de titre, et affiche des suggestions
de corrections en commentaire.

1.5. Rendre les liens hypertextes actifs

Cette macro transforme en liens actifs les URL présentes a 'origine en texte simple. Word détecte
automatiquement certaines formes d’URL et les transforme en liens actifs : « http://revues.org» ou
www.revues.org. Mais Word ne détecte pas une forme comme « revues.org ». Cette macro compléte la
détection automatique de Word.

2. Macros de corrections typographiques

Vue du menu macro « Corrections typographiques »

Corrections typographigues = | Motes de bas de page = Traitements avancés = 7 -

©  Rétablir les espaces insécables dans le corps de texte [ Ctrl=Maj+E]
Remplacer les apostrophes verticales par des apostrophes typographigues

Supprimer les doubles sauts de paragraphe

AR

—-  Supprimer les points 3 la fin des titres

}  Remplacer les guillemets verticaux par des guillemets anglais

wa

nn . . . .
s Remplacer les guillemets verticaux par des guillemets francais

8} - Effacer le surlignement

Inverser les italiques dans la sélection en cours

Inverser les italiques dans tout le document

2.1. Rétablir les espaces insécables dans le corps de texte

Cette macro effectue les actions suivantes dans le corps de texte :

e ajout d’espaces insécables devant les signes de ponctuation doubles et certains symboles
(?;:1%=);

e ajout d’espaces insécables apres les guillemets frangais ouvrants et avant les guillemets
francais fermants ;

e ajout d’espaces insécables aprés les abréviations suivantes : « n° », « pp. », « vol. » ;

e remplacement des espaces normales par des espaces insécables dans les nombres a plus de
4 chiffres ;

e ajout d’espaces insécables apres les abréviations de type « p. » ou « t. », si elles sont suivies
d’un chiffre arabe. Si un chiffre arabe est présent avant, I'espace insécable est ajoutée avant,


http://www.revues.org/
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entre le chiffre et I'abréviation. Si des espaces insécables sont déja présentes, la macro les
prend en compte et n’en ajoute pas de nouvelles ;

e suppression des espaces insécables dans les passages que Word détecte en anglais
britannique ou en anglais américain ;

e suppression des espaces doubles.

2.2. Remplacer les apostrophes verticales par des apostrophes
typographiques
La macro remplace les apostrophes droites (ex.: I' /d') par des apostrophes courbes ou
typographiques (ex. : I'/d’).

2.3. Supprimer les doubles sauts de paragraphe

Cette macro supprime les paragraphes vides.

[!] Avertissement : ne sont pas systématiquement repérés les paragraphes vides en
début ou en fin de document, et ceux situés apres des images ou tableaux.

2.4. Supprimer les points a la fin des titres

Cette macro supprime les points présents a la fin des paragraphes stylés en tant qu’intertitres (de
« Titre 1 » a « Titre 9 »).

2.5. Remplacer les guillemets droits par des guillemets anglais /
Remplacer les guillemets droits par des guillemets francais

La premiere macro remplace les guillemets droits (" ") par des guillemets anglais ouvrants et
fermants (“ ”), la seconde remplace les guillemets droits (" ") par des guillemets francais ouvrants et
fermants, avec des espaces insécables (« »).

['] Avertissement : ces deux macros sont difficilement applicables sur des citations

contenant des citations, car les remplacements de guillemets peuvent contenir des

erreurs. Une fois la macro appliquée, il est nécessaire de corriger les éventuelles

erreurs de remplacement. Les passages ou les modifications ont été effectuées

sont surlignés en jaune pour étre plus facilement repérables.

2.6. Effacer le surlignement

Cette macro efface tout surlignement du texte.

Ex. d’utilisation :
supprimer le surlignement une fois la macro de remplacement des guillemets
appliquée, ou celle de vérification des paragraphes.

2.7. Inverser les italiques dans la sélection en cours / Inverser les
italiques dans tout le document
Ces macros inversent les italiques dans une sélection en cours ou dans tout le corps du document.

Par exemple « Lorem ipsum » sera transformé en « Lorem ipsum ». Ex. d’utilisation : corriger des
résumés ou des abstracts en italique.
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3. Macros pour les notes de bas de page

Pour l'utilisation de ces macros, il est nécessaire d’activer préalablement I'affichage des notes de bas
de page.

Vue du menu macro « Notes de bas de page »

Motes de bas de page | Traitements avancés « 7 -

A

m
b1l

a

=)

Supprimer les mises en forme et les styles de caractéres locaux dans les notes de bas de page [AlR=Maj+M] 2
Supprimer les doubles sauts de paragraphe dans les notes de bas de page

Reétablir les espaces insécables dans les notes de bas de page

Remplacer les apostrophes verticales par des apostrophes typographiques dans les notes

Rénumérotation des notes

Supprimer les points aprés les numéros de notes

3.1. Supprimer les mises en forme et les styles de caracteres locaux
dans les notes de bas de page

Cette macro applique le style « note de bas de page » a tous les paragraphes présents dans les notes
de bas de page.

Elle supprime dans les notes toutes les mises en forme locales, ainsi que les styles de caractéres
locaux, tout en conservant les mises en forme suivantes : italiques, gras, petites majuscules, tout en
majuscules, exposant, indice, ainsi que toutes les combinaisons possibles de ces mises en forme.

3.2. Supprimer les doubles sauts de paragraphe dans les notes de
bas de page

Cette macro supprime les paragraphes vides dans les notes de bas de page.

3.3. Rétablir les espaces insecables dans les notes de bas de page

Cette macro effectue les actions suivantes :

ajout d’espaces insécables devant les signes de ponctuation doubles et certains symboles
(?;:1%=);

ajout d’espaces insécables aprés les guillemets frangais ouvrants et avant les guillemets
francais fermants ;

ajout d’espaces insécables apres les abréviations suivantes : « n° », « pp. », « vol. » ;
remplacement des espaces normales par des espaces insécables dans les nombres a plus de
4 chiffres ;

ajout d’espaces insécables aprés les abréviations de type « p. » ou « t. », si elles sont suivies
d’un chiffre arabe. Si un chiffre arabe est présent avant, I'espace insécable est ajoutée avant,
entre le chiffre et I'abréviation ;

si le document contenait déja des espaces insécables, la macro le prend en compte et évite
d’ajouter des espaces insécables en plus de celles déja présentes ;

suppression des espaces insécables dans les passages que Word détecte en anglais
britannique ou en anglais américain ;

suppression des espaces doubles.

3.4. Renumérotation des notes

Cette macro permet de renuméroter les notes a partir de 1. Cela permet par exemple de corriger des
numeérotations discontinues ou erronées (lorsque toutes les notes sont numérotées "0", par exemple).
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3.5. Supprimer les points apres les numéros de notes

Cette macro supprime tous les points présents aprés les numéros de notes de bas de page.
4. Traitements avancés

4.1. Traitement par lot

Cette macro permet d’appliquer une méme macro a un ensemble de documents. Dans la boite de
dialogue qui s’affiche, sélectionnez tous les fichiers auxquels vous souhaitez appliquer une macro
déterminée. Sélectionnez ensuite le répertoire de destination, qui contiendra tous les fichiers traités.
Enfin, sélectionnez la macro a appliquer aux documents, puis lancez le traitement par lot.

Si des documents sont ouverts au moment du lancement de la macro, la macro les fermera
automatiquement. Si vous ne les avez pas enregistrés, il vous sera demandé une confirmation avant
de lancer la macro.

Attention, si le répertoire de destination des fichiers traités est le méme que les fichiers originaux,
ces derniers seront écrasés. Cette manipulation est déconseillée, a moins d’avoir préalablement
effectué une sauvegarde des fichiers d’origine.

4.2. Transformer les équations Word en images

Pour afficher une formule mathématique dans le corps de texte d’'un document ou dans les notes,
I'insérer en mode image. Dans Word, sélectionner la formule, la copier et faire un collage spécial en
mode point.

Les diagrammes et graphiques doivent aussi étre insérés dans le document en mode image.

Les équations créées dans Word avec I'outil « Equation Editor 3.0 » de Word 2003 sont supprimées
au passage dans Lodel. Cette macro permet de convertir ces équations en images reconnues par
Lodel, Attention, elle ne permet pas de convertir les équations créées nativement dans Word
2007 ou 2010.

5. Annulation des macros

Pour annuler I'application d’une macro a un document (excepté la macro de traitement par lot), il
suffit d’utiliser le raccourci clavier Ctrl + Z juste aprés avoir appliqué la macro.

Attention, I'annulation d’'une macro peut parfois prendre un peu de temps, notamment pour la
macro de nettoyage des styles locaux.
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Chapitre 22. Enrichir la page d’'accueil avec des flux RSS

Dans la catégorie « site », il est possible de créer des « flux de syndication », qui apparaitront a droite
en page d’accueil du site. Les flux de syndication sont similaires aux notices de sites, mais permettent
de récupérer et d’agréger automatiquement la liste des derniéres publications en provenance du site
référencé (par exemple Calenda, carnet Hypotheéses, site rattaché a la revue, etc.) au moyen de la
technologie RSS. En remplissant les différents champs décrivant un flux de syndication, il faut veiller a
ne pas confondre l'adresse du site avec I'adresse de son flux. Il faut enfin indiquer le nombre
d’éléments que I'on souhaite voir apparaitre en provenance de ce flux.

1. Choisir un flux de syndication sur Calenda

Sur la page d’accueil de Calenda, http://calenda.org/, cliquer sur « Flux de Calenda » pour obtenir la
liste de tous les flux existants.

Vue d’une page de Calenda

calenda

LE CALENDRIER DES LETTRES ET SCIEMCES HUMAIMES ET SOCIALES

Qul sommes-nous

S'abonner & la Lettre

Toutes les categories

Sur la page http://calenda.org/feeds, choisir un flux.

Page de flux Calenda

Flux de Calenda

Calends vous propose das flux de syndicstion par catégorie ou par type d'événement :

Toutes les catégories

B sociétés

5] Sociologie
Sociologie du travail
Etude des genres
Sport et loisirs
Sociologie de |la consommation
Sociologie urbaine
Sociologie de |3 zanté
Sociologie de |3 culture
Sociologie économigue
Ages de la vie
Démographie

Criminologie

E) Ethnologie, anthropologie
Anthropologie sociale

Anthropologie culturelle

5] Esprit et Langage

Bl pensée
Philozophie

Histoire intellectuelle

Sciences cognitives

5] Religions
Histoire des religions

Sociologie des religions

) Psychisme
Fzychanalysze

Pzychologie

B Langage
Linguistique

Littératures

E) Information

Sciences de I'information

Be spaces

5] Afrique
Afrique du nord

Afrique noire

5] Amériques
Etats-Unis

Canada

Amérigue latine

£ Asie
Proche-Orient

Moyen-Orient
Asie centrale
Monde perzan
Monde indien
Asie du Sud-Est

Extréme Orient

Tous les types

Appel & contribution
Collogue

Journée d'étude
Séminaire

Bourse, prix et emploi
Appel d'offres

Cycle de conférences

Informations diverses

Tous les événements

Flux géneral de Calenda

Ala Une

Anthropologie politique Edition électronique E) Europe
Balkans
Anthropologie religieuse Histoire et sociclogie du livre
Eelgigue

Histoire et sociclogie de la presse
— i o . . Eurcpe centrale et orientale
2l Etudes des sciences Histoire et sociclogie des médias

Histoire des sciences France

Exemple : le flux Littératures renvoie a la page http://calenda.org/feed.php?cat=269 Cette adresse
est celle du flux.


http://calenda.org/
http://calenda.org/feeds
http://calenda.org/feed.php?cat=269
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2. Créer un nouveau flux de syndication

A la racine de votre site, cliquer sur « Ajouter : Sites > Flux de syndication ».

Menu « Sites »

l d e l Logiciel d' édition électronigue

Edition Tableau de bord Information Index Administration
Parcourir Chercher Options du site OrphanMotes

Racine

® oi: Racine du site

Ajouter : | Publications V| | Textes simples

& ) - E " Numeéros " (collection)
i ] -~ présentation {collection)
2 S E " Informations " (collection)

Un formulaire s’ouvre.

3. Renseigner le formulaire

Messagerie interne

Un flux doit comporter quatre éléments : un titre (titre du site distant), une url (généralement I'url

de la page d’accueil du site distant), I'url du flux et le nombre d’items a afficher.

3.1. Ajouter un fitre
Apercu du bloc « Titre »

Titre

Titre du site

|Calenda - Littératures

Titre alternatif (dans une autre langue)
B ]

Ici, nous avons choisi de copier-coller le titre qui s’affiche dans la page du flux, a savoir « Calenda —

Littératures ».

Si votre site est multilingue, vous pouvez traduire le titre dans d’autres langues. Pour cela, utilisez la

liste déroulante « Titre alternatif ».
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3.2. Ajouter I'url du site
Apercu du bloc « Description » (1)

Description

URL du site
|http:fﬁcalenda.nrgf

Dans le pavé « Description », indiquer I'url du site. Ici : http://calenda.org/
3.3. Ajouter 'url du flux et le nombre d’items

Apercu du bloc « Description » (2)

URL du fil de syndication du site
|nttp:ffcalenda.Drgffeed.pnp?cat=269

Mombre maximum d'items du flux
|10 |

Toujours dans le pavé « Description », indiquer 'url du flux dans « URL du fil de syndication du site ».
Ici : http://calenda.org/feed.php?cat=269

Dans « Nombre maximum d’items du flux », précisez le nombre de flux que vous souhaitez afficher (1
au minimum).

Valider en cliquant sur « Terminer ».

Vérifier que le flux s’affiche correctement en page d’accueil puis publiez-le.

4. Flux RSS avancés

Il est possible d’intégrer aux pages d’accueil des sites sur Revues.org des flux RSS rassemblant des
informations disponibles sur I'ensemble des plateformes Revues.org, Calenda et Hypotheses.org. Il
faut construire ces flux en modifiant les requétes de recherche sur le portail OpenEdition.


http://calenda.org/
http://calenda.org/feed.php?cat=269
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Exemple d’affichage de flux avancé sur la page d’accueil d’un site. Le flux présente les résultats de la
recherche “Esthétique et Philosophie” effectuée sur les revues du portail Revues.org :

L'art Calenda = Philosophis

fean: dstgues Wunenburger
La ghopoétiqoe oo la question des froatiines de Fan

Tarole Talon

S T PSS o ) )
La dimmension affective du 1 ntir dans |'ex périens - FTT——

Lowis Ucciani

L'ur diborde lb conespt [Tese iscig Exthétiqun ot
Philasophin

Besn- Pierre Collen

L'effraction du symbolique [Tests mtign FIR= ety = -
u Bl K

Marbhars Puthamms ol " -

Vved Klein : Bachelardien ? N i
Een F -

Semn-Hichel Lo Lannow

Vioer les choses mbmes, artof philosophie telon Bergson R
e ~atatm
B srd

Christisnn Chauvirg Licddar e 1w

Lomrt at b mythe de inaffabls cher Witgenstan

Fhilasophia Sceentiae >
Hnded Tosel articles

Remargues historiques sur la notion de sysbéme [ Texts

Pinrra Sculsges et Jaan-Hichel Lo Lanacs

Eatretien aves Pierre Souliged [Teons

1. Faire une recherche avec le moteur d’OpenEdition
2. Obtenir une URL contenant la requéte de la forme suivante :

http ://search.openedition.org/ ?q %5B0 %5D =philosophie+esthe
tique&op %5B1 %5D =AND&pf =Revues.org
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Exemple : pour une recherche sur les mots clés “philosophie + esthétique” sur “Revues.org”
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3. Modifier ’'URL dans votre navigateur en indiquant le format de sortie “feed.php” avant la requéte
comme présenté ci-dessous :

http ://search.openedition.org/feed.php ?q %5B0 %5D =philosophie+esthetique&o
p %5B1 %5D =AND&pf =Revues.org

Note

Si votre navigateur dispose de ces fonctionnalités, il suffit de s’abonner au flux rss
de la recherche en cours pour récupérer le lien a ajouter dans Lodel, sans passer
par I'étape 4 d'affichage du flux.

4. Afficher le flux RSS au format XML dans votre navigateur (cf. image ci-dessous)

Flux RSS au format XML avec le navigateur Chrome

- C A 2 searchopeseditionong Teed 300 0] = phoceophee s esmetiquefoogi 1] « ANDED! « Revuesong

SORCEPAIANT AT Al O P RAR L LA AT T Tead. RN ST RSB STAITEAL S ARepRiatIBentiet et

Viasophio asthetigee - Tl rohe OpanBaltiond \itier
PUIGOTINE KES 6 Rtre Feenareial PO Laacphie SetRetigued/ deatr Bt lons
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5. Copier I'URL de cette page et intégrer comme flux de syndication a votre site comme les autres en
passant par I'espace d’édition.

onglet Edition > menu Sites > option Flux de syndication...

Pour plus d’informations sur I'ajout de flux RSS dans Lodel, voir la page “Flux de syndication” sur la
Maison des revues.


http://www.maisondesrevues.org/134
http://www.maisondesrevues.org/134
http://www.maisondesrevues.org/134
http://www.maisondesrevues.org/134
http://www.maisondesrevues.org/134
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Exercices

Exercices. 1¢¢ séance
Connexion

e Trouver "'URL d’un numéro et I'URL d’un article en ligne présent sur le site de formation
[exercice de navigation dans l'interface et de communication de résultats]

e Création d’'un numéro avec votre prénom reprenant les infos d’'un numéro de la revue
d’exemple

e (Création d’'une sous partie reprenant les infos d’'un numéro de la revue d’exemple

e Création d’'un numéro avec votre prénom reprenant les infos d’'un numéro de votre revue
(ou choix libre de revue)

e Création d’'une sous partie reprenant les infos d’un numéro de votre revue (ou choix libre de
revue ou de sous partie factice)

Exercices. 2¢ séance

e Ajouter 2 articles + 2 CR dans le numéro précédemment créé

e Ajouter une couverture et une vignette (détail de la couverture)
e Publier un numéro et protéger un CR

e  Publier un article disponible en texte intégral

e Publier un article sous barriere mobile

Exercices. 3¢ séance

e Styler 2 articles choisis (1 CR et un article plus complexe) et importation / rechargement
e Styler 2 articles issus de votre revue (au choix, prévoir des articles en plus) et importation
e Ajouter une description longue de votre dans la rubrique « Informations » du site.

Exercices. 4¢ séance

1. Créer une nouvelle sous-partie dans votre numéro

e Ajouter un compte rendu
e Ajouter une image d’accroche a ce compte-rendu
e Ajouter 2 articles et définissez un lien de traduction entre ces deux éléments

2. Avec le fichier d’exercice Orphannotes.

Préparez-le.

Chargez-le dans Orphannotes.

Validez les propositions de liens

e Récupérez le fichier

Stylé-le et chargez le dans votre nouvelle sous-partie

3. Ajoutez un flux RSS en page d’accueil de votre site
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